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Capitulo 1

Introduccion

Este manual expone el funcionamiento a nivel de administraciéon de
la multiplataforma UniWeb, una completa aplicacién que permite man-
tener de forma sencilla e intuitiva portales web complejos que, aparte de
contenidos estaticos, prestan servicios tales como tablones de anuncios, or-
ganigrama, mapa del sitio, formularios de contacto, galerias de imagenes,
calendarios de eventos, etc.

Las ventajas de administrar un sitio web por medio de una aplicacién
como UniWeb son varias:

1. Compatibilidad: s6lo se necesita un navegador web y una conexién a
Internet para acceder a la aplicacion.

2. Ubicuidad: puede acceder a la aplicacion desde el ordenador del
trabajo, desde el de casa, desde el de un cibercafé, desde el de un
amigo, etc.

3. Usabilidad: no se necesita disponer de conocimientos avanzados de
disefio web o sobre el uso de herramientas complejas. No es necesario
tener instalados programas especificos en el ordenador.

4. Mejora del servicio: UniWeb integra diversos servicios que enrique-
cen la funcionalidad de los portales que se construyen sobre ella. Asi,
ademds de las paginas de contenido, estos portales ofrecen a sus usuar-
ios servicios interactivos y dindmicos tales como tablones de anuncios,
galerias de imédgenes, gestores de descargas, etc.

5. Respeto de los estdndares de navegabilidad y accesibilidad web.

UniWeb - Manual de usuario Pagina 10



Introduccién

La dltima ventaja citada es un punto frecuentemente ignorado y de-
sconocido, por lo que merece la pena hacer hincapié sobre el mismo. Tim
Bernners Lee, la persona que desarroll6 el primer navegador web, aprox-
imadamente en 1991, también desarroll6 la primera version del lenguaje
HTML, el lenguaje con que se describen las paginas web.

Sin embargo, las prisas por publicar el producto, hicieron que aquella
primera version del lenguaje HTML fuese deficitaria y carente de rigor,
por lo que si bien permitia escribir paginas web con sencillez, también
propicié numerosos problemas derivados de que el estdndar no estaba bien
definido (el conjunto de normas y reglas que indican cémo usar e interpretar
correctamente el lenguaje era impreciso).

Algunos de estos problemas que provocé aquél HTML primitivo fueron
los siguientes:

1. Cada fabricante de navegadores interpret6 de forma distinta algunas
etiquetas HTML, ya que el estdndar no precisaba todos los detalles.

2. Diversos fabricantes afiadieron etiquetas nuevas y atributos que no
formaban parte del estdndar original y, por tanto, no eran compatibles
con otros navegadores que no los asumian.

3. Algunos navegadores permitian ciertos errores ya que el estdndar
no indicaba las normas de procesado de los documentos HTML en
detalle ni las excepciones. Asi, por ejemplo, si el autor de la pagina
olvidaba poner una etiqueta de cierre a un parrafo (</p>), algunos
navegadores obviaban el error pero otros no lo permitian.

Estos problemas provocaron que, dependiendo del navegador que se
utilizase para visitar una pdgina web (a veces, incluso segtin la versién del
navegador), ésta se visualizaba bien o mal.

Es muy frecuente que las péginas realizadas en HTML antiguo sélo se
vean bien con Internet Explorer, pero mal en Firefox, o viceversa, porque el
webmaster no ha tenido en cuenta sus incompatibilidades, o porque han
surgido versiones posteriores de los navegadores que ya no interpretan
igual el HTML.
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Introduccién

Por otra parte, el HTML original era deficitario en cuanto a las posibili-
dades de formato visual. Para solucionarlo, los webmasters empezaron a
utilizar técnicas poco recomendables para mejorar el aspecto de las paginas,
por ejemplo:

1. Utilizacién de imédgenes como titulos de una pagina.

2. Utilizacién de tablas para maquetar los contenidos de una pagina
(para dividir la pagina en secciones, mends laterales, etc).

3. Utilizacién de Javascript, Flash u otros lenguajes de programacion
para mejorar la estética visual.

El uso de estas técnicas, aunque pueda producir una pagina visualmente
atractiva, conlleva el problema de que dificulta (incluso impide) el acceso a
los contenidos de la web por parte de personas con dificultades de visién. Es
mads, dificulta que los contenidos sean analizados por los robots de bisqueda.
De hecho, se suele decir que el visitante mas importante que puede tener
una pagina es el robot de Google, y éste es ciego.

A lo largo de los tltimos afios, el estindar HTML ha sufrido grandes
cambios y ha alcanzado una etapa de madurez, se han corregido los errores
y ambigiiedades que habia en los estdndares precedentes, y se han fijado un
conjunto de normas mucho mds estricto y preciso que permite garantizar la
compatibilidad entre distintos navegadores. Simultdneamente, para mejorar
el aspecto visual de las paginas se ha definido otro estandar, llamado CSS
(hojas de estilo).

A partir del estindar HTML 4.01, se produce una separacion estricta
de contenido y formato: se distingue el contenido de una pégina de las
cuestiones de aspecto visual. Asi, el lenguaje HTML ha quedado relegado
a describir la estructura légica de los documentos web (ésto es un titulo,
ésto es un pdrrafo, ésto va resaltado, ésto es un enlace, etc.), mientras que con
el lenguaje de descripcién de estilos CSS se indica como deben mostrarse
los distintos elementos de HTML (los titulos van en verde y subrayados, los
pdrrafos se sangran 10mm y se separan 5mm, el resaltado se hace con negrita, los
enlaces se muestran en azul, etc..). Es decir, en el HTML actual ya no existen
las etiquetas que existian antiguamente para modificar colores, fondos, tipos
de letra, justificados, etc.. sino que todo eso debe hacerse mediante hojas de
estilo; por tanto, las etiquetas HTML indican exclusivamente la seméntica
de los elementos de la pagina.
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Introduccién

La vista de una pagina web escrita en HTML actual y desprovista de
estilos (sin aplicar CSS) resulta decepcionante. Cualquiera de las paginas
que se han desarrollado para los vicerrectorados puede verse sin estilos
eligiendo en el navegador la opcién adecuada. La figura 1.1 muestra una
pagina que cumple los estdndares y normas legales, cuando no se le aplican
los estilos, es decir, lo que se ve usando solamente el HTML actual.

Inicio

Universidad de Granada Vicerrectorado de Calidad Ambiental, Bienestar v Deporte Oficina virtual Acceso identificado

o DPresentacién

o Organigrama

o Gabinete de Accién Social

* Gabinete de Calidad de Vida v

* Centro de Actividades Deportivas

* Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales
® Servicio de Proteccion Radiolgica

¢ Unidad de Calidad Ambiental

o Servicio de Comedores

® Alojamientos v Residencias profesorado
o Centro de Estudios Olimpicos

Usnario |usuario Conirasefia

Tablén

Ver todas RSS sindicacién

s 05/11/2008 IMPLANTACION ¥ MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE GESTION AMBIENTAL ISO 14001 (2* EDICION)
* 01/10/2008 Apertura del Servicio de Comedores Universitarios

* 30/09/2008 CENTRO DE ACTIVIDADES DEPORTIVAS: de cursos generales temporada 08-09

* 29/09/2008 SOSTENIBILIDAD COMO ESTRATEGIA EMPRESARIAL-INSTITUCIONAL . Beneficios tangibles de la No

* Regl v Plan de Accién Social Uiive de Granada

o Politica de Prevencion de Riesgos Laborales Universidad de Granada
* Politica Ambiental Universidad de Granada

* Certificacion 1SO 14001 Sisterna de Gesidn Medi

Mapa del sitio Contacto

© Universidad de Granada

Figura 1.1: Pdgina HTML bésica

Sin embargo, tras combinar HTML con CSS, la vista de la pagina cambia
radicalmente. La figura 1.2 refleja el resultado.

Ademas de los estandares de disefio web, en los tltimos afios se han
aprobado normas legales que indican qué estdndares deben cumplir los
sitios web de organismos ptuiblicos. Las normas espafiolas indican que las
péginas web de los organismos ptiblicos deben usar el estindar HTML 4.01
o superior (XHTML) y respetar la normativa WAI de accesibilidad web para
personas con discapacidad visual.

Con esta explicacién y ejemplos se ha pretendido ilustrar que, hoy
en dia, hacer una pagina que cumpla los estdndares de disefio web y nor-
mas legales es una tarea dificil y que requiere tener conocimientos muy
avanzados sobre disefio web. Si bien la mayoria de navegadores actuales
aun interpretan HTML antiguo y por ello la mayor parte de webmasters
siguen usdndolo, los problemas de accesibilidad y compatibilidad entre
navegadores proseguirdn mientras éste se use y, ademads, incumpliran la ley.
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Introduccién
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Figura 1.2: Padgina HTML combinada con CSS

Una de las caracteristicas mas relevantes de UniWeb es que aisla al
administrador del sitio web de los problemas relacionados con la navegabil-
idad y accesibilidad, separando estrictamente los contenidos de la maque-
taciéon CSS y garantizando asi que se cumplen los estdndares y normativas
vigentes. De esta forma, los administradores de los sitios web construidos
sobre UniWeb tinicamente deben preocuparse de actualizar los contenidos
y gestionar sus servicios, pero no por la apariencia visual ni el cumplimiento
de estdndares.

UniWeb es una plataforma web de propésito general, es decir, puede
soportar cualquier tipo de sitio web en el sentido mas amplio. El aspecto
visual no esté restringido al que se ha realizado para los vicerrectorados
de la UGR puesto que, como se ha dicho, la maquetaciéon CSS esta total-
mente separada de los contenidos. Por tanto, se pueden realizar un sinfin de
disefios totalmente distintos para otros sitios web que quieran usar la misma
plataforma. Ademas, UniWeb es ampliable y moldeable, de forma que se
pueden afiadir nuevos médulos y funcionalidades, mejorar, modificar o
particularizar las herramientas existentes.
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Introduccién

UniWeb incluye diversas herramientas de administracién y gestion de
contenidos:

= Gestor de contenidos (CMS): permite afiadir paginas o editarlas. El
CMS incluye un control de versiones, de forma que es posible recuper-
ar versiones anteriores de los documentos.

s Gestor de usuarios: proporciona mecanismos para dar de alta usuar-
ios con privilegios.

» Gestor de permisos: para indicar qué privilegios tendran los distintos
usuarios.

= Gestor de descargas: permite subir ficheros e imégenes a la platafor-
ma.

» Formulario de contacto: formulario para que los usuarios puedan
remitir sugerencias, preguntas, etc.. al administrador u otras personas.

» Organigrama: aplicaciéon web que permite clasificar jerdrquicamente
los miembros de una organizacién y mostrar informacién de los mis-
mos de forma ordenada.

s Tablén de anuncios: tablon de noticias con sindicacién.
s Calendario de eventos.
» Galerias de imagenes.

» Buscador distribuido: el buscador localiza documentos de cualquiera
de los sitios web que usen UniWeb, independientemente de que estos
sitios estén en servidores distintos o pertenezcan a distintas entidades.

= Mapa del sitio: herramienta que autométicamente genera y mantiene
un mapa de los contenidos del sitio web para facilitar la localizacién
de los mismos a usuarios y motores de btsqueda.

» Copias de seguridad: pueden hacerse y restaurarse copias de seguri-
dad de los contenidos.

» Soporte plurilingiie: la plataforma admite multiples idiomas; por
tanto, estd preparada para que, ademas del espafiol, las paginas (o
algunas de ellas) se traduzcan a otros idiomas.
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Introduccién

El desarrollo de la plataforma UniWeb ha sido realizado por un equipo
multidisciplinar, formado mayoritariamente en el Equipo Web de la ETSI-
IT de Granada, y que ha contado con grafistas, maquetadores, analistas,
programadores y editores:

» Jose Luis Bernier Villamor: andlisis y coordinacién.

» Gregorio Pérez Santander: grafismo.

» Mario Jestis Berchéin Molina: maquetacion CSS y programacion.
» Antonio Morales Garcia: analisis y programacion.

» Jose Carlos Calvo Tudela: andlisis y programacioén.

» Ivan Garcia Garcia: andlisis y programacion.

s Diego Jestis Romero Lépez: edicién de contenidos y pruebas.

» David Jesse Calvo Tudela: edicién de contenidos y pruebas.

» Ricardo Cafiuelo Navarro: edicién de contenidos y pruebas.

Joaquin Derrac Rus: maquetacién y edicién de contenidos.

El Equipo de Desarrollo quiere agradecer el esfuerzo de todas aquellas
personas que han colaborado editando contenidos sobre las versiones ini-
ciales de la plataforma, notificando los errores que han detectado y realizado
sugerencias de mejora.

A todos ellos, muchas gracias por su comprension.

El Equipo de Desarrollo de UniWeb
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Capitulo 2

Descripcion de las paginas

En esta seccién se van a describir los elementos que componen cada una
de las paginas que forman el sitio web. Dado que todos los sitios estan de-
sarrollados sobre la multiplataforma UniWeb, todos tienen un esquema de
funcionamiento y arquitectura similar, teniendo cada sitio como elementos
particulares su disefio, maquetacién, y contenidos.

De esta manera, el comportamiento de todos los sitios que se encuentran
en la plataforma es homogéneo, lo que redunda en una mayor facilidad de
aprendizaje y usabilidad para todos los usuarios, desde el visitante ocasional
de un sitio web, hasta cada uno de los administradores.

Generalmente, un sitio web se compone de una pégina principal, que
es la primera que ve un visitante al acceder:

8 197 conesas CALIDAD AMBIENTAL BIENESTAR Y DEPORT
o ol S orcos s e

VICERRECTORADO DE CALIDAD AMBIENTAL, Bhisinraymounommmm

Figura 2.1: Pagina principal
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Descripcion de las pdginas

Y varias paginas interiores que contienen el resto de funcionalidades e
informacion presentes en el sitio web:

= I[nicio = Memaria

N Presentacian

a3 Organigrama

8 Areas de trabajo

u Cétedras

s Encuestas de egresados

8 Formacion
8 Innovacion
¥ Emplen

3 Contacto

4 Enlaces de interés

N Meimoria

N Memoria de actividades
N

Fundacidn Empresa-Universidad.

m Fundacién Empresa-Universidad

sl Desde el punto de vista funcional, el Comisionado para la Fundacidn General
de la Universidad desarrolla sus actividades principalmente a través de la

En el dltimo ejercicio, se ha incidido mucho en el refuerzo de las relaciones con los

Al La Fundacidn se encuentra cada vez mds consolidada y su integracidn en la
cornunidad universitaria es notable, tanto por &l tipo de asistencia que presta como
por su vinculacian ¥ coordinacién con las estructuras de gobierno de la Universidad
de Granada, tanto con el ¥icerrectorado de Relaciones con la Empresa y Plan
Estratégico, qus sstuvo funcionandn hasta finalss del 2007, como con el
Comisionado de la Fundacién General de la Universidad, creado en 2008 a
rafz de la remodelacidn y formacidn del nuevo equipo de gobierno de la UGR.,

Figura 2.2: Ejemplo de pédgina interior

® Inicio ® Presentacion

©

¢

v

¢

v

e

€

©

©

e

Gantro de Cultura
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Editorial Universidad de
Granada

Secretariado de
Extensian Lniversitaria

Secretariada de
Patrimonio Musble

Aula de Cine - Cineclub
Teatro

Actividades musicales
Exposiciones
Conferencias y Jornadas

Canal de Cultura
Contemparanes

N Presentacion

A Introduccion

¥

El vicerrectorado de Extensién Universitaria y de

Cooperacién al

Desarrollo coordina tres ambites: el servicio de publicaciones v editorial, las
actividades culturales y las dinamicas de cooperacion de la Universidad.

Los tres dmbitos tiznen en comdn el
objetivo de interrelacionar el canjunto
e las actividades investigadoras y
docentes, definitorias de la  vida
universitaria, con el conjunte de la
ciudad y de Ia saciedad,

Los proyectos = inicistivas  del
Vicerrectorado estdn abiertos a tadas
Ia personas que formamos parte de la
comunidad universitaria, asi como al
conjunto instituciones,
organizacienes v personas de nuestro
ambito cultural,

Esperamos que nusstras ideas y
proyectos contribuyan de forma
decisiva a la dinamizacin de la vida
cultural y a la mejora de la calidad de
vida

VICERRECTORADO DE
EXTENSION UNIVERSITARIA Y
COOPERACION AL DESARROLLO

Secretariado
de Extension
Universitaria

Direccion
Centro Cultura
Contempordnea

Editorial
Universidad
de Granada

Secretariado de
Patrimonio
Mueble

€. de Iniciativas|
de Caoperacion
al Desarrollo

Figura 2.3: Ejemplo de péagina interior (II)
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Descripcion de las pdginas

Para facilitar el desarrollo de las tareas de mantenimiento y adminis-
traciéon de la web, la interfaz de administracién tiene varias vias de acceso,
una vez autenticado y validado el usuario.

Puede accederse a la administracién del sitio desde la pagina principal,
o por el contrario, en las paginas interiores. En definitiva, esta interfaz
permite realizar todas las tareas de mantenimiento que sean necesarias:

VICERRECTORADO DEI

@ﬂgf teivenidng  PARQUE TECNOLOGICO DE CIENCIAS DE LA SALUD

UAL

de Granada

«

Copias de seguridad

N Administracién del CMS

4

Banners de la pagina de
inicio

Al Seleccione una de las aplicaciones del mend de la izquierda para administrarla

e

Idiomas

s

Menii de la pdgina de
nicio

g

Traducciones

"

Usuarios, grupos
permisos

'3

Formularios de contacto

e

Tablon de Anuncios

s

Toultips

Figura 2.4: Interfaz de administracién
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Descripcion de las pdginas PAGINA PRINCIPAL

2.1. Pagina principal

La pagina principal serd la primera que se visualice al acceder al sitio
web. Es una pagina grande, con varias opciones de acceso a todas las ramas
de la web.

Esta primera pédgina cumple un objetivo doble. Por un lado, sirve de
presentacion al sitio, mostrando al visitante donde esta y qué cosas puede
hacer. Por otro lado, sirve de canalizacién de toda la informacién generada
por las aplicaciones que deseemos incluir en el sitio, de forma que para
realizar cualquier tarea en la web, esta pagina serd el punto de partida.

OFTCINA VIRTUAL

@ﬂgfummmm E R E N C I A

de Granada

N Equipo de Gerencia

Programa Movilidad PAS
Ampliacion del plazo para
justificacidén de gastos

u  Oficina de Datos, Andlisis
¥ Prospectiva 15/10/2008

Convenio de Colaboracién Universidad

de Granada - Caja General de Aharros

de Granada EI

Resolucion de la Gerencia
Ausencias del PA

M Oficina Ecandmica

S Wicegerencia de Asuntos
Econdmicos

14/10/2008
Premios a la Iniciativa para la Excelencia

en la Gestidn M ]
Iy,

Mueva web de Gerencia

N Vicegerencia de Recursos
Humanos

5 Perfil de Contratante '
Bienvenidos 3 la nueva

: web de Gerencia
N Servicios

3 Unidades Funcionales

8 Usuaris  usuario...

N Contrasefia

yMapa del sitio @ Universidad de Granada

Figura 2.5: Pagina principal

Por ello, es importante tener en cuenta que esta pagina debe estar
orientada a guiar al visitante, y nunca como mero contenedor de toda la
informacién de la web.
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Descripcion de las pdginas PAGINA PRINCIPAL

2.1.1. Estructura

_T..E; \ 1

1. Logotipo dela UGR:ellogotipo de la Universidad de Granada est4 situ-
ado en la cabecera de la pagina, como parte de su imagen corporativa.
Si se hace clic sobre él, nos llevara hasta la pagina principal de la
Universidad (http://www.ugr.es).

2. Titulo del organismo: es el titulo del organismo al que pertenece el
sitio web (vicerrectorados, gerencia, secretaria general, etc..). Si se hace
clic sobre él, nos llevara hasta la pagina principal del sitio.

3. Seleccién de idioma: estos rétulos nos permiten comprobar qué id-
ioma estd seleccionado actualmente, y, si se han definido otros, traducir
automdticamente el sitio a otro idioma, pulsando en el rétulo corre-
spondiente.

4. Acceso identificado: este enlace permite acceder rapidamente al Ser-
vicio de consulta Web de la Universidad de Granada (también es cono-
cido como Acceso identificado, con la direccién web siguiente, https:

//oficinavirtual.ugr.es/csirc/nuevoacceso/paginal.htm).

5. Buscador: este cuadro de texto permite buscar cualquier elemento
dentro de las paginas de la plataforma web de la UGR.

6. Ment principal: ment principal de la pagina. Contiene las secciones
mds importantes de la web, organizadas en ments y mentis de segun-
do nivel (la profundidad maxima es de 2 niveles).

7. Ment secundario: este es el menti secundario de la pagina. Su fun-
cionamiento es similar al de ment principal. Suele emplearse para
contener elementos secundarios o externos, pero que por su espe-
cial relevancia, necesiten ser accedidos directamente desde la pagina
principal.

8. Area de identificacion de usuarios: desde este formulario, los usuar-
ios que dispongan de registro en la web pueden identificarse para
acceder a una mayor cantidad de funcionalidades en la pagina.
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Descripcion de las pdginas

PAGINA PRINCIPAL
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PARQUE TECNOLOGICO DE CIENCIAS DE LA SALUD

«
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Giencias de 3 Salud

B Presentacién

i«

Desarralla del PTS

La UGR en &l PTS

v

e
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Empresarial

v

Dénde estamos

«

Contacto

N El Wicerrectorado del Pargue Tecnoldgico de
Ciencias de la Salud tiene coma principal objetive
i 1 2 )

a , Sup: i
Desarrollo del Paraue Tecnolégica de Ciencias de
la Salud en el marco de las relaciones UGR-PTS.

Para el lngra de este objetiva principal, ¥ en lo que
compete a |s UGR, las relscionss con el PTS se
gestiona  sobre los  principios  de s
descentralizacién, flexibilidad e integracion, Este
madelo busca que, en eaordinacian transversal can
el resto de vicerrectorados y persiguiendo |a
méxima eficacia, se dispanga de la capacidad para
gestionar sutdnomaments actividades
cientificas y docentes del Parque

Bienvenidofa a nuestra web

10
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Descripcion de las pdginas PAGINA PRINCIPAL

9. Tablén de noticias: situado en la parte central de la pagina, éste tablon
muestra las noticias més relevantes de los tiltimos dias. Permite tam-
bién sindicarse con RSS.

10. Texto de presentacion: los sitios web que no dispongan de tablon de
noticias mostrardn, en su lugar un texto de presentaciéon del organismo
en el 4rea central de la pagina principal.

11. Calendario: este calendario, ademads de realizar sus funciones bésicas,
avisa de los eventos relacionados con el organismo que vayan a ocurrir
proximamente

12. Area de banners: en este drea se muestran los banners que hayan sido
definidos. Estos banners sirven para anunciar eventos y acontecimien-
tos, que serdn descritos al ser seleccionados.

13 14 15

13. Mapa del sitio: este enlace, situado en la esquina inferior izquierda
de la pagina, muestra al visitante el mapa del sitio web, es decir, un
esquema de su contenido.

14. Contacto: muestra un formulario de contacto, para que el visitante
pueda hacer llegar sus dudas, sugerencias o quejas a los administradores
del sitio web. Esta situado en la esquina inferior izquierda de la pagina.

15. Copyright: el logotipo de copyright también es un enlace a la pagina
principal de la Universidad (http://www.ugr.es).

N El Pargue Tecnoldgico de
Ciencias de la Salud

16. Meni de administracion: una vez identificado con credenciales de
administracion, éste ment permite al usuario acceder a los elementos
de administracion del sitio web.
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Descripcion de las pdginas PAGINAS INTERIORES

2.2. Paginas interiores

Las paginas interiores representan el contenido del sitio web. Dependi-
endo del lugar y el contenido descrito, pueden tener formas muy diferentes.
Aun asi, su estructura es similar:

COMISIONADO PARA LA

FUNDACION GENERAL DE LA UNIVERSIDAD

K TLAL

) U g?" Universidad

de Granada

® Inicio ® Cétedras

e Bl BN cicins
firea de administracién |

u Presentacién a Ciatedras Establecidas

§ Organigrama

s Actualmente, se han establecido las siguientes Catedras:

v

Areas de trabajo

CATEDRA DE EMPRESA FAMILIAR 2

S Citedra de Empresa
Farniliar CATEDRA DE INTERNACIONALIZACION UGR-EXTENDA

¥ Cétedra de
Internacionalizacian

CATEDRA MAAT DE ECOMNOMIA PUBLICA ¥ LA SOCIEDAD DE
UGR-Extenda 4

LA INFORMACTON &

N Cdtedra Mast de

Economia Pdblica ¥ de |a < F
Sndadad.dela CATEDRA BANCAJA-JOVEMES EMPRENDEDORES &

Informacidn

s Catsdra Bancaja-lévenes
Emprendedores

s Encuestas de egresados

e st L S T e

Como puede verse, comparte los mentis, cabecera y pie de la pagina
principal, de manera que sigue siendo posible navegar a la perfeccién desde
cualquier parte del sitio web, a la vez que presentamos el contenido de cada
seccion en particular.
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Descripcion de las pdginas

ESTRUCTURA DE DIRECTORIOS

2.3. Estructura de directorios

Todos los contenidos del sitio web se almacenan en una estructura de
directorios, muy similar a la que se puede encontrar en cualquier PC:

= Inicio

o G on &

lirsa de administracian

¢

Fresentacidn

3

Oraanigrama

¢

Areas de trabajo

3

Catedras

¢

Encuestas de egresados

8 Memoria de actividades

N Presentacion

m Contenidos del directorio ™

| Areas

| Catedras

| Contacto

( Encuestas

| Enlaces
| mapa

| Memoria

3 Contacto

§ Enlaces de interés

N Fundaciin General UGR

= Inicio

ganial

| Presentacion
3| Prasentaciin

" Aplicacian para prushas

| o B Al Presentacion
Elérea de administracian

m Contenidos del directorio™

N Presentaciin

¢

Organigrama

A

Areas de trabajo

3

Catedras

e

Encuestas de egresados

S Memoria de actividades

| Areas
| Catedras
| Contacto
| Encuestas
| Enlaces
| mapa

| Memoria

A

Cantacto

S Enlaces de interés

N Fundacién Gensral UGR

ganig:

§ Presentacion

3| Presentacion

Aplicacidn para pruebas

Gracias a esta estructura, los elementos del sitio web (paginas web,
documentos, imagenes, etc...) pueden ser ordenados y estructurados para

facilitar su utilizacién.

Esta estructura es importante debido a que afecta a la organizacion
que queramos hacer de las diferentes partes del sitio web. Es decir, serfa
conveniente que la estructura interna de las carpetas tuviera similitud con
la estructura de las secciones.
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Capitulo 3

Administracion del sitio web

En este apartado se van a describir todas las tareas de administracién
que se pueden realizar con el gestor de contenidos de Uniweb.

Con esta herramienta, es posible realizar una gran cantidad de opera-
ciones: crear nuevas paginas web, organizarlas, almacenar y poner disponible
al visitante cualquier tipo de fichero, realizar copias de seguridad, etc.

Para acceder a la mayoria de las herramientas y recursos de este area,
necesitard haberse registrado como usuario con las credenciales necesarias
(usualmente como administrador).

N Presentacién > I =

lires de administracion Convocaterias

Convocatorias vigentes
N £l Comisionado para la Fundacion General de Chltai T
s Universidad de Granada tiene como mision
principal impulsar la_transformacién de la actusl
Fundacidn Empresa Universidad en un proyecto

R més smplia qus conduzcs a la crascin ds una
Fundacién General (F;
 Areas de trabajo La FG puede aportar diferentes elementos a
nuestra Comunidad Universitaria que faciliten su
. conexidn con el entarne, asi como una mejora en
o su sxcelencia y eficacia, El fin de |5 FG &5 servir ds
puente y via de comunicacian entre la Universidad
5 Encuestas de egresados ¥ la socieda,
Este objetivo se consigue con unas actividades que
8 Memoria de actividades se orientan a;
= Estimular y apoyar la iniciativa empresarial que
3 Contacto surja en el Smbito universitario.
= L] i i
e e Potenciar |a transferencia de tecnalogfa hacia |a

empresa.

_ u Gestionar y buscar vias de financiacién para la
investigacién, |a farmacidn y el empleo

Fundacion General UGR

©

8 Estimular la innovacién y la transferencia de
resultados.

= Fomentar &l estudio y la difusién de la cultura,

Administrador -
= Participar en  proyectos  institucionales
nacionales e internacionales,

©

Usuario admin

8 Colaborar con la Universidad en la promocicn,
gestidn y administracién de todos  aquellos
servicios o actividades que sean requeridos por

Ultima aceeso:
13/10/08 5135 07:10
desde 84.76.225.190

v

Uno de los retes del Equipo de Gobierno,
encamado  en el Comisionado para la

Figura 3.1: Area de administracion
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Administracién del sitio web

DESCRIPCION DE ACCESO

3.1.

Descripcién de acceso

Para poder acceder al drea de administracion, deberd seleccionar el
botén ADMIN A, situado en el menti correspondiente.

ADMIN A 3

I

Organigrama

[

Areas de trabajo

e

Cétedras

e

Encuestas de egresados

z

Mernaria de actividades
s Contacto

3 Enlaces de interés

N Fundacién General UGR

N Presentacién

Ml El Comisionado para la Fundacién General de
la Universidad de Granada tiene como misidn
principal impulsar |a transformacidn de la actual
Fundacién Empresa Universidad en un provecto
mds amplio que conduzca a la creacidn de una
Fundacién General (FG),

La FG puede aportar diferentes elementos a
nuestra Comunidad Universitaria que faciliten su
conexién con el entorna, asi como una mejora en
su excelencia y eficacia, El fin de la FG es servir de
puente ¥ via de comunicacidn entre la Universidad
v la sociedad,

Este objetivo se consigue con unas actividades que
se orientan a:

= Estimular v apovar la iniciativa empresarial que
surja en el dmbito universitario.

= Potenciar la transferencia de tecnalogia hacia la
empresa,

® Gestionar y buscar vias de financiacidn para la
inwestigacidn, la formacién y el empleo.

® Estimular |a innovacidn y la transferencia de
resultados,

= Fomentar &l estudio y la difusidn de la cultura,

| T

Convocatorias
Convocatorias vigentes
en la actuslidad

Figura 3.2: Acceso al drea de administracion

También puede agilizar la realizacién de algunas tareas sencillas medi-
ante el botén ADMIN (administracién). Tanto su uso, como el significado
del botén DIR (directorio) se explicaran en las siguientes secciones.
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Administracion del sitio web DESCRIPCION DE ACCESO

3.1.1. Area de administracién

Cuando pulse en el botén ADMIN A, aparecerd la interfaz de adminis-
tracion del gestor de contenidos del sitio web (CMS):

@j& HIV niversidaa
> de Granada

COMISIONADO PARA LA

FUNDACION GENE-RAL DE LA UNIVERSIDAD

i ¢

[

("3

e

"2

("4

("2

e

(3

(3

Copias de seguridad

N Administracién del CMS

Banners de |a pagina de
inicio

a1 Selecoione una de las aplicaciones del mend de |a izquierda para administrarla

Idiarmas

Mend de la pagina de
inicio

Traducciones

Usuarios, grupos y
permisos

Formularios de contacto
Tablon de Anuncios

Tooltips

Figura 3.3: Area de administracion

En el ment apareceradn todas las opciones de la plataforma que se en-
cuentren habilitadas para su sitio web. Estas dependeran de la configuracion
suministrada y del disefio inicial indicado, asi como de los permisos de que
disponga el usuario. Por ello, es posible que los contenidos de ésta pagina
sean distintos a los que puede ver en la imagen de arriba.

Dependiendo de la tarea que desee realizar, escoja la opcién correspon-
diente y la pdgina se actualizara para mostrarle la herramienta deseada.
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Administracién del sitio web

DESCRIPCION DE ACCESO

3.1.2. Directorio de contenidos

El botén DIR permite el acceso al directorio del sitio web:

o | om
Y

rea Oe administracion

("2

Qrganigrama

(4

3

Cétedras

[

Encuestas de egresados

[

Memoria de actividades

("3

Contachn

¢

Enlaces de interés

Figura 3.4: Acceso al directorio

dreas de trabajo

Flérea de administracidn

8 Presentacidn

s Qrganigrama

N Areas de trabajo

N Cdtedras

s Encuestas de egresados
s Memoria de actividades
N Contacto

3 Enlaces de interes

N Fundacin General UGR
jm—————]

Presentacion

M El Comisionado para la Fundacién General ds
la Universidad de Granada tiene como misidn
principal impulsar la transformacién de la actual
Fundacidn Empresa Universidad en un proyecto
mas amplio que conduzea a la creacién de una
Fundacion General (FG).

La FG puede aportar diferentes elementos a
nuestra Comunidad Universitaria que faciliten su
conexidn con el entorno, asi como una mejora en
su excelencia y eficacia. El fin de la FG es servir de
puents ¥ via de comunicacidén entre la Universidad
y |a sociedad.

Este objetivo se consigue con unas actividades que
se orientan a:

® Estimular y apoyar |s iniciativa empresarial que
suria en el dmbito universitario.

B Potenciar |a transferencia de tecnologia hacia la
ernpresa,

S E—

Convacatorias
Convocatorias vigentes
en la actualidad

Nl  Presentacién

m Contenidos del directorio™

Areas
Catedras
Contacto

Encuestas

, Enlaces
| mapa

Memoria

Grganigrama

, Presentacion
#| Presentacidn

= #plicacién pars prusbss

Figura 3.5: Contenido del directorio

El sistema de navegacion por los directorios es muy similar al que se
puede encontrar en cualquier PC. Existe un directorio raiz (al que se accede
si se entra en el directorio desde la pdgina inicial), del que cuelgan todos los
archivos y carpetas del sitio web.
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Administracion del sitio web DESCRIPCION DE ACCESO

Mediante sencillos clics de ratén, se podra visualizar el contenido de
los archivos y de las carpetas:

Elirea de administracisn

N Contacto

m Contenides del directoric ‘Contacto’

3 Presentacidn

8 Organigrama

e ¢+ Formulario de contacto
3 Areas de trabajo

€ Contacto
3 Catedras & Mapa
3 Encuestas de egresados
3 Memoria de actividades

= Contacto

5 Enlaces de interés

Figura 3.6: Navegacion por el directorio

Para salir de una carpeta y subir al nivel superior, es necesario pulsar en
la carpeta cuyo nombre son dos puntos (..). Esta carpeta ficticia representa
un enlace a la carpeta padre o contenedora, de ahi que hablemos de carpeta
ficticia. Esta siempre est4 situada como primer elemento de cualquier direc-
torio, excepto del directorio raiz, ya que, la carpeta raiz no tiene carpeta
padre (esto es, carpeta contenedora).

Finalmente, si desea salir del directorio y regresar a la vista bésica de
las paginas, tan sélo tiene que pulsar de nuevo el botén DIR. Una pulsacién
hace mostrar el directorio, mientras que la siguiente pulsacion lo oculta.

Aunque con esta navegacion, por si sola, no es posible realizar ninguna
accion (la tinico posible es visualizar el contenido) es conveniente que famil-
iarizarse con ella, ya que su dominio le permitird encontrar facilmente todos
los elementos que desee modificar con el resto de herramientas de edicion y
administracion.
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3.1.3. Administracién rapida

El botén de administracion rdpida permite realizar algunas tareas de ad-
ministracién sin necesidad de emplear el ment del 4rea de administracién.

Presentacion

n [E

>

nown [E
Convocatorias
Convocatorias vigentes
en la actualidad

ADMIN A

A El comisionado para la Fundacién General de
la_Universidad ds Granada tisns coma misién
principal impulsar la transformacion de la actual
Fundacidn Empresa Universidsd en un proyects
mds amplio que conduzca a la creacion de una
Fundacitn General (FG).

3

Organigrama
La FG puede aportar diferentss elementos a
Areas de trabajo nuestra Comunidad Universitaria que faciliten su
conexi6n con el entorno, asf como una mejora en

e

= su excelencia y eficacia, El fin de |a FG e servir de
Betnoiny puente y via de comunicacién entre la Universidad
¥ la sociedad.

©

e

Ella el Este objetivo se consique con unas actividades que

s orientan a:

3

Memoria de actividades . o
= Estimular y apoyar la inicistiva empresarial que
surja en el ambito universitario,

e

Contacto
= Patenciar la transferencia de tecnologia hacia la
empresa

3

Enlaces de interés

= Gestionar y buscar vias de financiacién para la
investigacion, la farmacién y el emplea

®Estimular |3 innovacién v la transferencia de
resultados

= Fomentar el estudio v a difusidn de la cultura.

Figura 3.7: Botén de administracién rapida

El botén de administracion funciona de la misma forma que el de DIR.
Esto es, una pulsacién activa el modo de administracion, mientras que otra
lo desactiva.

Si el modo de administracion esta activo, apareceran accesos directos
de edicién que permitiran (de izquierda a derecha):

Presentacién

Convacatarias

N [EDITAR] Convacatarias vigentes
omisionade para la Fundacion General de en la actualidad

la Universidad de Granada tiens como mision
principal impulsar la transformacién de la actual
Fundacién Empress Universidad en un proyects
mds amplio que conduzca a la creacidn de una
Fundacién General (FG),

Organigrama

La FG pusde aportar diferentes elementos a
nuestra Comunidad Universitaria que faciliten su
_— conexién con el entorno, asi como una mejora en
8 Catedras su excelencia y eficacia, £l fin de |a FG es servir de
pusnte y via de comunicacian entre la Universidad

v la sociedad

s Areas de trabaio

u Encuestas de egresados

Este objetivo se consigue can unas actividades que

7 t

9 Memoria de actividades s= orientan 8

= = Estimular y apoyar |a inicistiva empresarisl que
o Eorradi suria en el dmbito universitario,

S 8 Patenciar la transferencia de tecnalagia hacia o
S Enlaces de interés empresa

= Gestionar y busear vias de financiacian para la
investigacin, la farmacion y el empleo

® Estimular la innovacidn ¥ |a transferencia de
resultados.

= Fomentar el estudio v la difusidn de la culura,

Figura 3.8: Accesos directos de edicién

UniWeb - Manual de usuario Péagina 31



Administracion del sitio web DESCRIPCION DE ACCESO

» Editar los ments principal y secundario de la pagina principal. Se
edita de la misma forma que en la opcién Mend de la pagina de inicio
del area de administracion.

» Editar el contenido de una pagina web. Se edita de igual manera que
si se accede a la edicién de la pagina desde el directorio.

» Editar los banners visibles en la pagina principal (igual que en la
opcién Banners de la pagina de inicio del 4rea de administracion).

Por otro lado, si mientras se estd visualizando el directorio se activa el
modo de administracién, aparecerdn las herramientas de administracion de
directorios:

w N Presentacién
cidn

[EDITAR MENLT] m Operaciones para el directorio®

8 Presentacidn

Crear nueva recurso

S Organigrama
Crear directorio

e

Areas de trabajo Crear pagina web

Crear mapa ds fichas de personal

[

Catedras

Crear ficha de personal

3

Encusstas de egresados
Subir ficheros

«

Memoria de actividades Gestion de acceso a este directario

¢

Contacta
[ 1% dos del directoric®

5 Enlaces de interés

Elemento Operaciones

. | Areas
[EDITAR MENL]

|, Catedras
N Fundacitn General UGR

§ Contacta

_ AR

Enlaces

e

Administrador
|y mapa
Usuario admin

«

Mermaria

v

Ultima assesa: 2] y Organigrama
13/10/08 a |as 04:10
desde 84.76.225.190 | Presentacion

# Presentacion

Aplicacian para prucbas

EEEFEEFEFER
x| be] ] i ] ae] ] | e e
Ebbbha bbbt

Figura 3.9: Herramientas de administraciéon de directorios

Estas herramientas permitiran crear nuevos elementos en el sitio web,
asi como modificar y eliminar los contenidos ya existentes. Nuevamente,
es posible que no pueda visualizar todas las acciones que muestra la ima-
gen si no dispone de los permisos adecuados o si para su sitio web no se
especificaron algunas decisiones de disefio en la etapa inicial de desarrollo.

Con esto, termina la descripcion del acceso a las herramientas de ad-
ministracién. En las secciones siguientes, podra consultar informacién sobre
cémo utilizarlas.
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Administracién del sitio web  TAREAS GENERALES DE ADMINISTRACION

3.2. Tareas generales de administracién

A continuacién, se van a describir las tareas generales de administracién
que se pueden realizar en su sitio web.

"3

"3

]

("2

"3

"2

3

3

(3

Cepieadesnatial N Administracibn del CMS

Banners de | pagina de
inicio

s Selecrione una de las aplicaciones del mend de la izquierda para administrarla
Idiamas

Meni de la pdgina de
inicio

Traducciones

Usuarios, grupos ¥
permisos

Formularios de contacto
Tablon de Anuncios

Taoltips

Figura 3.10: Ment general de administracion

3.2.1. Copias de seguridad

El sistema de copias de seguridad del gestor de contenidos permite la
realizacion de copias de seguridad de forma sencilla y practica.

® Inicio W Sistsma de administracion @ Copiss de seguridad

Fl

“

N Administracién de Copias de seguridad

Banners de la pagina de
inicio

Idiomas N Realizar copia de seguridad

©

3

“

“

“

v

Mend de la pagina de
inicio

®m Descargar copia de seguridad completa >
Traducciones B Descargar copia de seguridad de Vicerrectaradn de Garant(a de la Calidad +
Usuarios, grupos y

permisos M Restaurar copia de seguridad

Formularios de contacto

Tablan de Anuncios

Archivo con | :
Tooltips Soptats S .
seguridad

—

Figura 3.11: Herramienta de copias de seguridad

Las opciones que permite se detallan a continuacién.
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» Descargar copia de seguridad completa: descarga una copia comple-
ta de todos los datos presentes en la multiplataforma. Dicha copia
consistird en un fichero con extension .tar con toda la informacién
necesaria.

Esta operacion debera realizarse con precaucion, pues, dependiendo
del tamarfio de los contenidos involucrados, su desarrollo puede durar
bastante tiempo. El sistema de copias de seguridad genera archivos
.tar con la copia de seguridad firmada digitalmente, para garantizar la
integridad y seguridad de las copias. Dicha firma digital es validada
antes de restaurar la copia de seguridad en el sistema.

Ha escogida abric
B backup_all-061016173434.tar

&l cual &s un: Archivo WinRAR
de: hitps: Jetsit.ugr s

-
- [~
Lo e de Granada

26 deberia hacer Firefox con este archiva?

O Guardar archivo

[] Hacer esto autométicamente para los archivos como éste de ahora en adelante.

® Inicio ® Sisterna de administracidn ¥ Capiad

S Banners de la pagina de
inicin

S Idiomas N Realizar copia de seguridad

¥ Mend de |3 pAgina de
inicio
® Descargar copia de sequridad completa »

Traduccianes ® Descargar copla de sequridad de Vicerrectorado de Garantia de la Calidad »

¥ Usuarios, grupes y

permises N Restaurar copia de seguridad

¥ Formularios de contacks

3 Tablon de Anuncios

archivo con |- [ Evamina

¥ Tooltips copia de
seguridad

[— oo N

Figura 3.12: Descarga de copias de seguridad

» Descargar copia de seguridad de...: descarga una copia completa de
todos los datos presentes en su sitio web.

Esta operacion debera realizarse con precaucién, puesto que dependi-
endo del tamarfio de los contenidos involucrados, su desarrollo puede
durar bastante tiempo.

Por tiltimo, se recomienda no modificar el contenido de los ficheros
.tar generados, pues podrian perder su validez si son modificados
externamente.
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= Restaurar copia de seguridad: permite restaurar una copia de seguri-
dad en la plataforma. Para ello, simplemente debera seleccionar el
fichero mediante el botén examinar.

A Restaurar copia de seguridad

Archivo con  Archivo enviado desde &l formulario;
copia de #Hombre: cosa.hitmi
sequridad Tamaio: 702200 bytes
Tipo: text/html
Elirminar

Reemplazar archive

| Exarina

El archive recibide no es una copia de sequridad

Figura 3.13: Restauracién de copias de seguridad

Una vez seleccionado, el sistema detectard si se trata de un fichero
de copia de seguridad valido, y, si lo es, podra seleccionar el botén
Enviar para restaurar finalmente la copia de seguridad.

En el caso de que el archivo especificado sea incorrecto, o esté corrupto,
el sistema avisard para que sea sustituido por otra copia de seguridad
correcta.
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3.2.2. Banners de la pagina de inicio

Los banners son elementos que anuncian eventos, noticias, etc.. de cierta
importancia. Se muestran en la pagina principal del sitio web.

publicidad de toda la actividad institucional de
nuestra Universidad.

Secretaria General: Rossana Gonzalezr Gonzalez
Vicesecretaria General: Rosa Maria Garcia Pérez

Area de administracién de la Secretarfa General

Servicio de Asuntas
Generales

m B Noticias
RS8S sindica: T
4 ¥ :io7/z000
1 i *J| Acuerdos del Consejo de Gobierne de 28
Nodeall deiulic de 2005 53

28/07/2009
Asignacidn de nombres de dominio de
internet en la Universidad de Granada

21/07/2009 Acceso miembros del
Consejo de Gobisrno

Sesidn ordinaria del Consejo de Gobierno, martes 28
de julio

29/08/2009
Acuerdos del Consejo de Gobierna de 25 de junio de
2009

Figura 3.14: Banner a la derecha de la pagina principal

Mediante la Administracién de Banners de la pagina de inicio po-
dra controlar su aparicién y funcionamiento:

u  Copias de seguridad

N Administracién de Banners de la pagina de inicio

= de |a pagina de

3 Idiomas m Acciones disponibles

u Mend de la pdgina de
inicio Afiadir nuevo banner

R rEOnES Listar y editar banners

N Usuarios, grupos y -
permisos m Estadisticas

M Formularios de contacto
Banners visibles: 6

S Tablon de Anuncios Banners programados: 0

Banners ocultos: 1

Figura 3.15: Configuracién de banners

Las siguientes paginas decriben las acciones que puede realizar con la
herramienta, ahora nos centraremos en el apartado Estadisticas
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= Banners visibles: Banners publicados y visibles en la pagina princi-
pal. Recuerde que sera visible siempre y cuando quepa en la pagina
principal ya que tiene un numero méaximo de banners visibles (Puede
configurarse contactando con ofiweb)

» Banners pogramados: Banners que todavia no son visibles en la pagi-
na principal ya que han sido programados para una fecha posterior.

» Banners caducados: Banners que fueron publicados en la web. Estos
banners permanecen en el histérico de banners.

» Banners ocultos: Banners que no aparecen ni visibles ni en el histérico
de banners.

|{ W Ihttp:ffrectorado.ugr.e statiu’CMSEarTrleD

Figura 3.16: Ver histérico de banners

Para visualizar el Histérico de banners debera afadir a su pagina
pricipal la terminacién /static/CMSBanner

N Historico de banners

= Banners que aparecieron en la portada del sitio

Innovacion dpeente
Solicitud de proyectos

Comunicado del rector

Figura 3.17: Histérico de banners
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» Afiadir nuevo banner: En esta ventana se podrd seleccionar la config-
uracién de nuestro banner.

e
- o

Primera linea
de texto

m

Segunda linea
de texto

Tercera linea
de texto

Sobreimprimir (V] Si marca esta casilla, el texto sobre el banner sera
texto  yisible,

Cuando @ Publicar manualmente. El banner no sera
publicar  visible.
"I Publicar ahora. Tras finalizar, el banner estard
inmediatamente visible.
i~ Publicar automaticamente en la siguiente
fecha:

Cuando @ Caducidad manual. El banner no caducara de
caducar forma automatica.
|~ Caducar automaticamente en |a siguiente
fecha:

Enlace «*

Previsualizar enviar N

Figura 3.18: Afiadir nuevo banner

e Texto: Las tres primeras lineas se corresponde con el texto que
aparecera en el banner (recuerde utilizar nombres cortos y de-
scriptivos).

e Cuando publicar: Fecha de publicaciéon en la pagina principal.
Puede mostrarse inmediatamente, seleccionar una fecha concreta
o activarla posteriormente.

e Cuando caducar: Fecha de eliminacién de la pagina principal.

e Enlace: Lugar al que iran los visitantes si pulsan sobre dicho
banner (generalmente, una pagina o recurso interno donde se
explique la noticia anunciada).

e Sise desea, es posible visualizar el banner antes de crearlo, medi-
ante el texto Previsualizar.
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» Listar y editar banners: Con esta opcion podra ver y editar los banner
ya creados. La plataforma permite realizar un filtro de seleccién para
facilitar la busqueda. Seleccione en la lista que banner desea mostrar
para gestionar su funcionamiento.(Puede ver todos los banner o solo
aquellos que seleccione en la lista)

m Listado de banners

Filtrar la lista de banners _{= Aplicar

= Banners actualmente publicados

G ELLReEl Stk B anners con fecha de publicacion futura
05-2010 Banners activos (publicados + futuros)
Banners caducados (archivados)
Banners retirados

Figura 3.19: Listado de banner

Una vez que mostramos los banner que queremos gestionar,la platafor-
ma le permiten las siguientes acciones:

P— a v ]z m
Archivo Universitario

o Actualmente visible. Sin caducidad
automatica

Figura 3.20: Operaciones sobre banner

e Subir y bajar posicion: Los dos primeros iconos le permiten
subir o bajar una posicion en la lista, por lo que podra gestionar
el orden en que quieran que aparezcan sus banner en la pagina
principal.(Recuerda que solo se muestran en la pagina principal
los banner ” Actualmente visibles”)

e Editar: Permite modificar el contenido del banner, empleando
una herramienta similar a la empleada para afiadir nuevos ban-
ners.

e Caducar ahora: Caducar un banner activo y eliminarlo de la
pagina principal.

e Ocultar: Si el banner esta visible, permite ocultarlo temporal-
mente.
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e Eliminar: Elimina definitivamente el banner de la base datos. No
podra ser recuperado posteriormente.

e Publicar: Si el banner esta oculto se afiade la opcion ”“publicar
ahora” en la pagina principal. También podra especificar una
fecha concreta de publicacién, pulsado en editar y configurarlo
en el campo Cuando publicar (Visto en el apartado anterior)

| a v L4

ofiweb
" @ Banner oculto

Figura 3.21: Activar banner
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3.2.3. Idiomas

La zona de administraciéon de idiomas nos permite configurar los id-
iomas en los que trabajara nuestra plataforma. La pantalla principal nos
mostrara la lista de idiomas que hay actualmente en la plataforma y la lista
de idiomas que pueden afadirse a la plataforma.

La lista de idiomas que pueden seleccionarse se configuran a nivel
central de la multiplataforma, asi que si no hay un idioma que necesitamos,
se debe avisar al Equipo Web de la UGR para que lo configuren.

= Inicio ® Sistemna de administracion ® Idiomas ® Idiomas de la plataforma

B § cepEmassainead N Administracién de Idiomas

~  Banners de la pagina de
inicie

N Mend de la pagina de
inicio

S e m Lista deidiomas

¥ Usuarios, grupos y

: Idioma Operaciones
permisos

] Deutsch Activar Eliminar
N Formularios de contacto 9
S el.-:i English Activar Eliminar
N Tablon de Anuncios
& ) Espafiol Desactivar Eliminar
-
‘ ’ Francais Activar Eliminar

m Lista deidiomas que pueden agregarse a esta plataforma

1dioma Operaciones

Figura 3.22: Herramienta de idiomas

En la lista de idiomas que pueden afadirse, tenemos la opcién de afiadir
a nuestra plataforma. Al afiadirse, se agregan como no activos, ya que atin
no estaran listos para que el usuario de la web vea las cosas en ese idioma
debido a que no existen textos traducidos.

En la lista de idiomas actualmente en la plataforma, tendremos dos
opciones: activar/desactivar y eliminar. La primera opcioén sirve para activar
o desactivar el idioma de cara a los usuarios finales, es decir, que vean o no
la opcién de poner la web en ese idioma. La opcién de eliminar, suprime el
idioma de la plataforma.
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3.2.4. Mend de la pagina de inicio

Mediante ésta herramienta es posible definir el contenido de los ments
de la pégina principal, es decir, se pueden definir tanto los elementos del
ment principal como los del secundario

M Administracién de Menii de la pigina de inicio

5 Menni principal

|4 Crear nueva entrada de primer nivel
1. [ [=] f (%] [#] CAP
2. [&1[=] f [®][#! Comisiones
(=} =] £1' [ Salidad Ambiental
[a] [=] ff [} Evaluacitn y Calidad
IE-I?r A I?_‘. Garantis de ls Cahidad

3. [&l[x] o [ [#] Convocatorias

4. [a] (=] of (¥ [#] Planes de Estudios
5. [a][=] o [=][#] Politica de Calidad
6. [21[x] f [ [#] Enlaces

7. [al[=] JEE Contacto

5 Ment secundario

[#] Crear nueva enteada de primer nivel

1. E=E- _J E E Secretariado de Evaluacian de la Calidad

2. [al[=] o [®][# Secretariado de Formaciin y Apoyo a la Calidad
3. [al[=] f [=][# Secretariado de Evaluacidn de Servicios

4. [al[=] 'nj [#][#] Secretariade para los Planes de Mejora de la Docencia

Figura 3.23: Herramienta de configuracion del ment
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Las opciones disponibles son las siguientes:

[#] Crear nueva entrada de primer nivel

Crea una nueva entrada de primer nivel en el ment. Debera especificar
un nombre para dicha entrada, asi como el destino al que llegard un usuario
si selecciona dicha entrada (generalmente, un enlace externo o interno).

A= o x =

De izquierda a derecha:

» Desplaza hacia arriba la opcién de menti correspondiente.

» Desplaza hacia abajo la opcién de ment correspondiente.

» Edita la entrada, permitiendo especificar un nuevo titulo y/o destino.
» Elimina permanentemente una entrada.

» Afade una nueva entrada, hija de la entrada correspondiente. Esta
opcioén es similar a la de creacién de nuevas entradas en el primer
nivel, y no estd disponible para entradas de segundo nivel.
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3.2.5. Menu personalizado por secciones

El ment principal de la Web de cualquier entidad se mantiene visible
en todas las pantallas del sitio. Este ment admite dos niveles. En la seccién
de administracién de los ments de este manual (3.2.4) puede ver como
gestionar las entradas en el menti en ambos niveles.

CONSEJO SOCIAL
@%gﬁ” Universidad :

¥

Presentacién E B Presentacion

N Normativa

A El Consejo Social es el érganc de gobierno
S Competencias ersitario gque garantiza la participacion de la
sociedad granadina en la universidad. El Consejo

N Composicién Social representa, a través de sus miembros, los
diversos intereses scciales de Granada y de la
Comunidad Universitaria.

N Comisiones . . .
Esta web es un reflejo de la actividad del Consejo
Social. En ella, se recogen desde las sesiones

¥ Sesiones Plenarias plenanas o los acuerdos adoptados , hasta los

informes que realiza y los premios que convoca Premios del Consejo
N Acuerdos Adoptados anualmente para premiar la labor de los Social

investigadores universitarios y de las instituciones Historico de premiadas

_ y empresas que apoyan la labor de los mismos.

¥ Galerfa de fotos

Memaria 2008
Consejo Social

3 Contacto

S Tadss las noticias |M| 13/12/2008 N e

Junta del Conseio Social el dia 19 de =

Figura 3.24: Herramienta basica de configuraciéon del ment

La funcionalidad de menti personalizado permite ver un ment difer-
ente en una zona de la web. Esta utilidad puede usarse para zonas de la web
que necesitan més capacidad de navegacion. Puede afiadirse un mena per-
sonalizado a cualquier tipo de recurso del arbol de recursos, de forma que
podriamos tener un ment personalizado al ver una ficha de personal, o al
ver una pagina web o en un directorio.

Puede crear o eliminar un ment personalizado en un recurso simple-
mente pulsando en el boton sefalado en la siguiente imagen:
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m Contenidos del directorio "

|

Elemento eraciones

| acuerdos_adoptados =k K &
Ly comisiones =l F_ Y .i/ "I"
| competencias Sk x P
\§ compasician Sl E N
(§ documentos = | & E "P
J galeris Sk X P
|y normativa =& L;J "I"
|l sesiones_plenarias =& [
@| Formulario de contacto =& "I"
@] Presentacion LIE & +
B Mapa del sitio =& +
®| Relacion de Premiados del Consejo Social 2008 ) = | & |s¢] O-I-o
B Tablén Sk [ P

e

Figura 3.25: Creacién de ment personalizado

Al establecer un ment personalizado en un directorio, este menu se
hereda en todos los documentos que haya dentro de ese directorio. Por tanto,
lo usual sera crear ments personalizados en los directorios, para asi tener
un menu personalizado en toda una zona de la web.

Al pulsar en un botén de creaciéon de ment personalizado, el icono
cambia. Ese nuevo icono sirve para eliminar el ment personalizado y volver
al ment por defecto del sitio web.

|y imagenes

(y normativa

..‘,...
b ¥ ¥ %

bbb

Ahora entrando dentro de ese directorio veremos como el ment princi-
pal estd vacio, eso significa que se ha creado correctamente un ment person-
alizado y ya podemos crear las entradas oportunas simplemente pulsando
en [EDITAR MENUI.

m Operaciones para el directorio mormativa’

[EDITAR MENU]

EX Crear nuevo recurso

UniWeb - Manual de usuario Péagina 45



Administracién del sitio web  TAREAS GENERALES DE ADMINISTRACION

Al pulsar en la edicién del mend se aplicard todo lo visto en la parte de
Administracién del mend:

3. |41 %) 41 %) #) 100as 135 noucias
4. [&][¥] f (%] [#] Privado

N Ment personalizado de normativa

[#] Crear nueva entrada de primer nivel
1. [4][x] &f (%] [#] Entrada de prueba 1
2. [&](¥] of [¥] (%] Entrada de prueba 2
3. [][¥] of [%] [#] Entrada de prueba 3

Finalmente podemos ver como dentro de la zona del directorio con
ment personalizado, el ment de la izquierda es el elegido para esa zona y
es diferente al inicial por defecto:

COMNSE]O SOCITAL
E@ Mgr ::::::f:‘: A ADMINISTRACION ELECTRONICA

Inicio ® Normativa

N Entrada de prueba 1 N Normativa

N Entrada de prueba 2

¥ Entrada de prueba 3 Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades

Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por |z que se modifica
(parcialmente) la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de

Universidades

¥ Galeria de fotos N
Fy Ley del Parlamento de Andalucia 15/2.003, de 22 de diciembre,

Andaluza de Universidades
S Contacto

Decreto 325/2003, de 25 de noviembre, por el gue se aprueban los

Estatutos de la Universidad de Granada
N Todas las noticias

e Orden de la Consejeria de Innovacién, Ciencia y Empresa de 30 de
N Privado enero de 2007, por la que se aprueba el Reglamento de Organizacién v

Funcionamiento del Consejo Social de |a Universidad de Granada

M Usuario  usuano

Figura 3.26: Resultado de creacién de ment personalizado
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3.2.6. Traducciones

El sistema de traducciones permite traducir todos los textos de la web
en los idiomas de la plataforma. En la pantalla inicial aparecera una lista
con los idiomas de la plataforma (estén o no activos, ya que la idea es poder
traducir un idioma antes de que el usuario pueda acceder a él).

Para cada idioma tenemos la opcién de comenzar la traduccién en ese
idioma.

= Inicic ® Sistema de administracion ® Traducciones

et Lo st N Administracién de Traducciones

N Banners de la pagina de
nicio

8 Idiomas 3 Gestion de traducciones
| _________________________________________________|

N Menu de la pagina de
inicio

= ngtade lﬂlnmaE

M Usuarios, grupos y Idioma
permisos

Operaciones

Deutsch Traducir textos a este idioma
8 Formularios de contacto 9

e@ English Traducir textos a este idioma
N Tablon de Anuncios

() Francais Traducir textos a este idioma

Figura 3.27: Herramienta de traducciones

Al pulsar en comenzar la traduccién de un idioma, se nos muestra la
lista de aplicaciones que podemos traducir, de forma que podemos orientar
mejor los textos que queremos que aparezcan en diversos idiomas. Por
ejemplo puede que no nos interese traducir las noticias del tablén, pero
si queramos traducir los contenidos escritos en sintaxis Dokuwiki de la
web.
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Para cada aplicaciéon podemos comenzar la traduccién de sus textos.

= Inicic = Sistema de administracién = Traducciones = English

4 Copias de sequridad

N Administracion de Traducciones

S Banners de la pagina de
inicio

e

Idiomas N Gestidn de traducciones
S e ___________________________________________|

I

Mend de |a pagina de
inicio

m Lista de aplicaciones

S Usuarios, grupos y. Aplicacién Operaciones
permisos
£ Textos estaticos Comenzar la traduccién en esta aplicacion
s Formularios de contacto &
- &% Formulario de contacto Comenzar |3 traduccién en esta aplicacién
S Tablon de Anuncios b
G Meps de fichas Comenzar la traduccien en esta aplicacion
I - ot oy e v i
G Paginas web Comenzar la traduccién en esta aplicacion
& Teblén de anuncios Comenzar a traduccién en esta aplicacién
&5 Mendi Comenzar la traduccién en esta aplicacion
& fichas de personal Comenzar = traduccién en esta aplicacion
Gy ficheros Comenzar a traduccién en esta aplicacion

Figura 3.28: Textos de la traduccién

Si pulsamos en comenzar la traduccién de una aplicacién, nos aparecen
dos listas. Primero la lista de textos pendientes de traduccién y después la
lista de textos traducidos.

En cada item se nos muestra un identificador del texto (por si hiciese
falta de cara a asignar trabajo de traduccién a un especialista) y las primeras
palabras del texto. También tenemos un botén para traducir ese texto.

= Inicio ® Sistema de administracién = Traducciones ® English = Paginas web

"4

Caopias de seguridad

N Administracién de Traducciones

"

Banners de la pagina de
inicio

©

1diomas 3 Gestién de traducciones
| e/

"3

Menii de |a pagina de
nicio

m Lista de textos pendientes

N Usuarios, grupos y Texto Operaciones
permisos
& asoc_redes/asoc_internacionales-data
S Formularios de contacto W
Traducir
3 Tablon de Anuncios & ‘; asoc_redes/asoc_internacionales-title

_ Asociaciones Internacionales Traducir
™ asoc_redes/ceuri-data

&
Traducir
eﬁ asoc_redes/ceuri-title
CEURIL Traducir

Figura 3.29: Listado de textos
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Al traducir un texto se nos muestra el texto original en la parte superior
y un espacio para escribir la traduccién en la parte inferior. La aplicaciéon
permite hacer la traduccién en varias veces, es decir, si hay un texto bastante
largo, puede que el traductor no lo haga todo a la vez, sino que lo haga poco
a poco. En tal caso, hay un cuadro para sefialar se la traduccién es completa
0 alin no se encuentra finalizada. La traduccién no serd usada mientras sea
parcial.

= Inicic ® Sistema de administracion ® Traduccicnes ® English ® Paginas web ® Edicién

SO e seahns N  Administracién de Traducciones

N Banners de la pgina de
nicio

S diomas I Traducir
|

N Menu de la pagina de
inicio

[
Asociaciones Internacionales &

N Usuarios, grupos vy i
permisos « b

N Formularios de contacto Texto traducido

S Tablon de Anuncios

Estd finalizada la traduccién?
|| si se finaliza la traduccion empezara a ser usada en |a plataforma, si no se

finaliza, se guardara el trabajo y seguird apareciendo en la lista de traducciones
pendientes hasts que finalice,

EZEl

Figura 3.30: Realizacion de la traduccién

El sistema de traducciones esta preparado para no repetir traducciones,
ya que cada texto traducido se reutiliza en zonas diferentes de la web que
usen el mismo texto original, ahorrando asi la méxima cantidad de trabajo.
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3.2.7. Usuarios, grupos y permisos

En primer lugar, vamos a definir qué es y para qué sirve un usuario, un
grupo y un permiso.

Usuario: es una entidad de acceso en el sistema, cada usuario tiene un login
y una contrasefia para acceder a la plataforma. Por tanto el conjunto
de usuarios es variable, y el administrador puede crear tantos usuarios
como necesite.

Permiso: la plataforma gestiona cada acciéon posible con un permiso difer-
ente. Para poder realizar una accién, el usuario debe poseer el permiso
necesario para realizar dicha accién. Por tanto los permisos estan pre-
definidos en la propia plataforma y no pueden crearse ni eliminarse.
Los permisos pueden asociarse a usuarios o grupos, para que tanto
usuarios como grupos puedan realizar las acciones que otorgan dichos
permisos.

Grupo: esunaentidad que no tiene acceso en el sistema, un grupo solo sirve
para asociarle permisos creando asi un perfil de acceso. Los usuarios
pueden pertenecer a grupos, obteniendo asi todos los permisos de esos
grupos a los que pertenece. Por tanto, los grupos son la forma cémoda
de definir los niveles de acceso al sistema, ya que en una plataforma
puede suele haber muy pocos perfiles diferentes (3, 4 6 5) y en cambio
suele haber muchos usuarios (cientos, miles). De esta forma es mas
sencillo configurar los niveles de acceso en los grupos, que de forma
individualizada para cada usuario.

Con la mezcla de estos tres conceptos y las relaciones existentes entre
ellos, podemos definir cémodamente los niveles de acceso en una platafor-
ma. Por ejemplo, si en un vicerrectorado hay tres oficinas, el administrador
del vicerrectorado podria crear tres directorios en la web del vicerrectorado.
Cada directorio seria para crear dentro todos los contenidos propios de cada
oficina. Para descargar de trabajo al administrador, éste podria crear tres
grupos, uno para cada oficina. A cada grupo le daria permiso de edicién
y gestion de los recursos que hay en cada uno de los directorios respecti-
vamente. Consiguiendo asi tres perfiles administradores, que solo pueden
administrar dentro de esos directorios de oficinas. Una vez tenemos esos
perfiles de acceso, solo tenemos que asignar usuarios a cada grupo, es decir,
introducir a cada usuario en el grupo de su oficina, para que gestione las
tareas de su oficina.
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En el ment de administracién podemos encontrar la opcién de admin-
istrar los usuarios, grupos y permisos de la plataforma. Al pulsar en esa
opcién podemos elegir entre administrar usuarios o administrar grupos.

Los permisos se administran dentro de cada una de estas opciones ya
sea para administrar los permisos de un usuario en la plataforma o para
administrar los permisos de un grupo en la plataforma.

= Inicio = Sistema de administracién ® Usuarios, grupos v permisos

- Copis de seaticad N Administracién de Usuarios, grupos y permisos

N Banners de la pagina de
inicio

3

Idicmas GESTION DE USUARIOS 3

¥

Meni de la pagina de )
inicio GESTION DE GRUPOS =

[

Traducciones

Usuarios, grupos y

permisos

4

Formularios de contacto

s

Tablon de Anuncios

Figura 3.31: Configuracién de permisos
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Gestion de usuarios

Pulsando en la opcién Gestién de usuarios, accedemos a una interfaz
donde vemos todos los usuarios de la plataforma y tenemos ciertas acciones
a realizar como crear un usuario, ver la ficha, eliminar, activar/desactivar,
editar, ver los grupos y ver los permisos de un usuario existente.

= Inicio = Sistema de administracién ® Usuarios, grupos y permisos ® Usuarios

P2

Sl N Administracién de Usuarios, gIUpos y Permisos

e

Banners de la pagina de
inicio

3

Idiomas M Gesti6n de usuarios

v

Mend de la pagina de
inicio

® Acciones de administracién

v

Traducciones

Crear nuevo usuario

v

Formularios de contacto

® Lista de usuarios

3

Tablon de Anuncios

_ S HEERES

& Administrador Eliminar Desactivar Editar Grupos Permisos

& Administrador de la plataforma
Eliminar Desactivar Editar Grupos Permisos

& Alan Wilson Greensill Eliminar Desactivar Editar Grupos Permisos
& Area de Proyectos Eliminar Desactivar Editar Grupos Permisos
& Artur schmitt Eliminar Desactivar Editar Grupos Permisos

Figura 3.32: Lista de usuarios

» Crear un nuevo usuario: Al pulsar esta opcién aparece un formulario
de creacién de un nuevo usuario. Nos pide el nombre completo de
la persona, un nombre corto para acceso y una contrasefia de acceso.
Tras pulsar el botén de enviar, se crea el usuario y nos aparece la ficha
del usuario creado.

= Inicio ® Sistema de administracién = Usuarios, grupos y permisos ® Usuarios ® Nuevo usuario

M Copias de seguridad

N Administracién de Usuarios, grupos y permisos

M Banners de la pagina de

inicio
3 Idiomas A Nueve Usuario
N Menti de la pagina de
nicio
N Traducciones Nombre

Usuario

8 Usuarios, grupos
permisos Contrasefia

S Formularios de contacto ENVIAR N

S Tablon de Anuncios

Figura 3.33: Crear un nuevo usuario

I
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= Ver ficha: al pulsar sobre el nombre del usuario se nos muestra una
ficha completa del usuario. En la ficha se nos muestra la siguiente
informacioén:

e Nombre: nombre completo del usuario.

Contintia en activo: indica si el usuario puede o no acceder a la
plataforma.

Usuario: nombre de acceso del usuario (login).

Ultimo acceso: fecha de la tGltima vez que accedi6 al sistema.

IP de la dltima conexién: direccion IP del ordenador con el que
accedio la ultima vez.

e Fecha de creacién: Fecha en la que se cre6 este usuario.

Ademés, desde la ficha de usuario podemos acceder también a todas
las acciones que pueden realizarse sobre un usuario existente.

® Inicio ® Sistema de administracién ® Usuarios, grupos y permisos ® Usuarios ® Administrador de la plataforma

i«

Copias de seguridad

N Administracién de Usuarios, grupos y permisos

("2

Banners de la pagina de
inicio

"3

Idiomas 5 Ver Usuario
_____________________________________________|

"

Mend de la pagina de
inicio

Dato

M Traducciones

Nombre Administrador de la plataforma
Usuarios, grupos y Continua en active Si
permisos =
Usuario admin_prueba
3 Vopmitesos to cabtatn Ultime acceso 18-0ct-2008 12:49
@ 1P de la lti ig 81.37.141.82
3 Tablon de Anuncios = 18 HHma sensaen
Fecha de creacién 18-Oct-2008

= Acciones de administracién

Eliminar

Desactivar

one

Editar

]

Grupos

]

Permisos

Figura 3.34: Ficha de usuario

» Eliminar: al pulsar en esa opcién la plataforma nos pedird una confir-
macién para proceder a eliminar definitivamente al usuario.
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» Activar/Desactivar: la plataforma permite bloquear a un usuario para
que no acceda a la plataforma sin tener que eliminarlo. Esta situacién
podria darse si el administrador observa un comportamiento extrafio
de dicho usuario en la plataforma. Desactivandolo evitaria que el
usuario accediese a la plataforma hasta que se aclare ese compor-
tamiento extrafio. Una vez aclarado, podria activarse de nuevo, o
eliminarse completamente si asi se viese oportuno.

» Editar: al pulsar en la opcién de edicién de un usuario, nos aparece
un formulario para poder cambiar el nombre completo del usuario o
la contrasefa si fuese necesario. Si el campo contrasefia se deja vacio,
la contrasefia seguira siendo la anterior y por tanto no se modificara.

® Inicio ™ Sistema de administracién ® Usuarios, grupos v permisos ® Usuarios ® Administrador de la plataforma ® Edicién

= Coeas e acoindes N Administracién de Usuarios, grupos y permisos

x Banners de la pagina de
inicio

3 Idiomas N Editar Usuario

%  Menu de la pagina de
inicio

% Traducciones Nombre
Administrador de la plataforma

Usuarios, grupas y

permisos Contrasefia (Dejar en blanco para mantener la actual)

S Formularios de contacto

3 Tablon de Anuncios

Figura 3.35: Editar usuario
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= Ver grupos: pulsando en la opcién grupos, podemos ver la lista de
grupos a la que pertenece un usuario. En dicha pantalla, ademads de
ver la lista de grupos, podemos pulsar sobre el nombre del grupo
para ver la ficha del mismo, podemos quitar al usuario de un grupo y
podemos agregar un grupo nuevo al usuario.

% Inicio ® Sistema de administracién ® Usuarios, grupos y permisos ® Usuarios ® Administrador de la plataforma ® Grupos

N Copias de seguridad N Administracién de Usuarios, IUPOS ¥ Permisos

3 Banners de la pagina de
inicio

S Idiomas N Grupos del usuario Administrador de la plataforma

* Mend de la pagina de
inicio

E— ® Acciones de administracién

Usuarios, grupos y

permisos Agregar un grupo

S Formularios de contacto
m Lista de grupos alos que pertenece este usnario

5 Tablon de Anuncios

_ — —

B Administradores Quitar

Figura 3.36: Ver grupos

La opcién de quitar pedird confirmacién antes de quitar al usuario del
grupo. La opcién de afiadir un grupo al usuario nos mostrara la lista
de grupos a los que aun no pertenece. En esa lista, pulsando en Afiadir
al usuario, el grupo se afiadird a la lista de grupos del usuario y se nos
mostrara la misma pantalla para seguir afladiendo mds grupos, pero
desaparecerd el grupo recién agregado al usuario.

La utilidad de los grupos es poder definir permisos de acceso para
un grupo de usuarios, de forma que si un usuario pertenece a un
grupo, adquiere los privilegios del grupo. Mediante los grupos es facil
controlar los roles de acceso que hay en la plataforma.

= Inicio ® Sistema de administracién ® Usuarios, grupos y permisos & Usuarios & Administrador de Ia plataforma ® Grupos

= Agregar usuario

¥ Copias de sequridad N Administracion de Usuarios, grupos y permisos

~ Banners de la pdgina de
inicio

N 1diomas N Afiadir grupo al usuario Administrador de la plataforma

N Menii de la pagina de
inicio

m Lista de grupos alos que aun no pertenece el usnario

~ Traducciones

Grupo Operaciones
S — B Basico Afiadir al usuario
S Convenios Afadir al usuario
N Tablon de Anuncios BB Movilidad Aftadir sl usuario
. proyectos Afadir al usuario

Figura 3.37: Afadir usuario a un grupo
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= Ver permisos: pulsando en la opcién Permisos, nos aparece una pan-
talla con la lista de permisos que tiene un usuario en la plataforma. Di-
chos permisos pueden ser heredados de un grupo o propios del usuario.
Visualmente hay dos iconos para diferenciar ambas situaciones.

Esta pantalla ademds nos da la opcién de afiadir nuevos permisos al
usuario y de quitar permisos que tenga actualmente. Solo podremos
quitar permisos que tenga asignados como usuario, ya que los que
hereda por pertenecer a un grupo deben quitarse desde el grupo.

= Inicio ® Sistema de administracién = Usuarios, grupos y permisos ® Usuarios ® Administrador de |a plataforma = Permisos

FRcoteas ek e N Administracién de Usuarios, grupos y permisos

N Banners de la pagina de
inicio

¥

Idiomas 3 Gestion de permisos

[

Meni de la pagina de
inicio

m Acciones de administracién

"4

Traducciones

Usuarios, grupos y

permisos B Afiadir permiso

"

Formularios de contacto
m Lista de Permisos

"

Tablon de Anuncies

CMS.admin.Tablon

CMS.admin.Contact
Languages.local.admin
CMS.create.CardMap

Group.local.admin.+

EREEEE

CMS.create.Card

Figura 3.38: Ver permisos de usuario

En la pantalla de asignar un nuevo permiso, sélo se podran asignar
permisos que el usuario conectado ya posea. De esta forma evitamos
una posible escalada de permisos. En esta pantalla se mostrara la lista de
permisos que tiene el usuario conectado y que aun no tiene el usuario
que se estd editando. Ademas, en esa pantalla hay una caja de texto
para poner el nombre del permiso y un botén para afiadirlo al usuario.

Al asignar permisos podemos utilizar dos comodines (* y +). Cada
permiso estd compuesto por una serie de palabras separadas por pun-
tos (por ejemplo, Tablon.convocatorias.write, que significa permiso
de escritura en la seccién convocatorias del tablén).

El comodin * puede sustituir a cualquier palabra, pero no a los puntos,
de forma que podriamos asignar el siguiente permiso: Tablon.*.write,
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que significaria que puede escribir en cualquier seccién del tablon.
O podriamos asignar el siguiente permiso Tablon.convocatorias.”,
que significarfa que puede realizar cualquier accién sobre la seccién
convocatorias del tablén.

El comodin + reemplaza a palabras y puntos indistintamente, por
tanto se debe usar al final del permiso a asignar, de forma que reem-
plazaria a cualquier permiso que comience por la misma raiz que el
asignado. Por ejemplo, si asignamos el permiso Tablon.+ significa
que podemos hacer cualquier cosa sobre el tablén. La diferencia con
respecto a poner Tablon.* radica en que * solo sustituye a una palabra,
asi que eso significaria tener todos los permisos que sean de la forma
Tablon.palabra y no a los que sean Tablon.palabra.palabra.

Es aconsejable que no se asignen permisos directamente a un usuario,
es mds conveniente asignar permisos a los grupos y que los usuarios
pertenezcan a los grupos. Ya que como se ha dicho anteriormente, es
mucho mas facil de controlar los roles del sistema.

= Inicio ™ Sistema de administracidn = Usuarios, grupos y permisos ® Usuarios ® Area de Proyectos ® Permisos ® Afiadir

permisos

B Ganiesds sHgurzad N Administracién de Usuarios, grupos y permisos

"3

Banners de la pagina de
inicie

N Idiomas N Anadir permiso al usuario Area de Proyectos
N Menu de la pagina de

inicio
N Traducciones Permiso

Usuarios, grupos y. ENVIAR N

permisos

s Recuerde que puede usar los simbolos especiales * y +.
Formularies de contacto El simbolo * es un comodin que puede reemplazar a cualquier cadena que esté
entre puntos {(ejemplo: mi.permiso.uno y mi.otropermisc.uno, podrian asignarse de
T la forma mi.*.uno). Pueden ponerse tantos simbolos * come sean necesarios

Tablon de Anuncios (mi.®.=).

El simbolo + es un comodin que reemplaza toda la terminacién de un permiso, es
decir, =l simbolo + debe ser I Gltimo que apareciese en un permisa y englobaria a
todos los permisos que tuviesen la misma raiz (ejemplo mi.permiso.uno y

mi.otropermiso.uno podrian asignarse coma mi.+)

"2

¥

m Lista de permisos disponibles

® CMSTranslator
= Translator.de: Permiso de traduccion del idioma Deutsch

= Translator.de.CMSTranslator: Permiso para traducir textos de Ila
aplicacion Textos estaticos del idioma Deutsch

= Translator.de.Contact: Permiso para traducir textos de la aplicacién
Formularic de contacto del idioma Deutsch

= Translator.de.CardMap: Permiso para traducir textos de la aplicacién Mapa
de fichas del idioma Deutsch

Figura 3.39: Otorgar permisos de usuario
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Gestion de grupos

En las pantallas de administraciéon de grupos, pueden aplicarse las
mismas descripciones hechas sobre las pantalla de gestién de usuarios, ya
que existen las mismas funcionalidades y su uso es totalmente equivalente.

Una diferencia es que en un grupo podemos ver la lista de usuario que
pertenecen al grupo, y en la gestién de usuarios era al revés, pero la filosofia
es la misma. Otra diferencia es que no se puede activar/desactivar un grupo.
El resto de puntos se mantienen practicamente iguales.
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3.2.8. Formularios de contacto

Los formularios de contacto son una forma rapida y eficaz para poder
recibir opiniones quejas, sugerencias, etc. de los visitantes de la pagina.Por
tanto, es muy recomendable su empleo.

Dentro del menti de administracién, la opcién Formularios de contacto
permite definir si se desea que alguno de los formularios de contacto:

® [nicio ® Sisterna de adrninistracidn ® Formularios de contacto

3

Copiss de seguridad N

Administracién de Formularios de contacto

3

Banners de ls plgina de
inicio

Pusde sditar los formulanics de contacts que existen &n su siie web, También
Sisterna de caché ADODE puede establecer el formulario de contacto por defacto, que es e que se enlaza en
el pie del sitio web, o desactivar e formulario por defecto, de modo que no
aparezca ninguno enlazado en el pis

3

3

Sistemna de caché
Memcache

€

Idiomnas CONTACTO/FORMULARIO: FORMULARIG DE CONTACTO
B Editar [ Desactivar formulano principal

3

Mend de | pagina de
inicio

®

Estadisticas de acceso

®

Traducciones

€

Usuarios, grupos y
PErNisos

¥ Formulanos de contacto

®

Tablon de Anuncios

'3

Teoltips

Figura 3.40: Ment de formularios de contacto

En pantalla aparecerd un recuadro por cada uno de los formularios que
haya definidos actualmente en su péagina (para ver cémo definir nuevos
formularios, consulte la seccién 4.9 de éste manual).

CONTACTO/FORMULARIO: FORMULARIO DE CONTACTO
Editar [d Establecer como formulario principal
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Pulsando en Editar es posible modificar su contenido, mientras que si se
pulsa sobre Establecer como formulario principal, el presente formulario
se considerard como formulario principal de la pagina, siendo accesible
desde la parte inferior de la pagina principal:

Finalmente, si se desea, es posible desactivar la visualizacién del formu-
lario en la pagina principal pulsando sobre la opcién Desactivar formulario
principal del formulario activo.

CONTACTO/FORMULARIO: FORMULARIO DE CONTACTO
Editar Desactivar formulario principal
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Capitulo 4

Edicion de contenidos

Una vez descrito el funcionamiento de las herramientas de adminis-
traciéon de UniWeb, en la siguiente secciéon del manual vamos a describir
como afadir, gestionar, editar y eliminar los contenidos presentes en la
plataforma.

4.1. Gestion de directorios

El sitio web estd organizado como un drbol de directorios que contienen
paginas y archivos. Gracias a ello, se pueden organizar los contenidos de
manera jerdrquica muy facilmente.

Una vez identificados en la web, podemos editar los contenidos de
un directorio pulsando en DIR. Pulsando sobre DIR de nuevo, salimos
del modo de edicién de directorios. Por ejemplo, si nos encontramos en la
pégina inicial y pulsamos DIR, veremos el contenido del directorio raiz de
la web.

Figura 4.1: Gestién de directorios
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En la imagen anterior, podemos ver que el directorio raiz contiene los
directorios convenios, directorio, elecciones, etc. la pagina Inicio y el recurso
Tablon. Para ver los contenidos del directorio convenios, por ejemplo, hacemos
clic en €], y tendremos un listado similar.

Cuando creemos paginas dentro de un directorio, se nos pedira el nom-
bre del recurso y el titulo de la misma. Por ahora nos basta con saber que el
nombre del recurso sera la direccién de la pagina (lo que nos aparecera en
la barra de direcciones del navegador) y titulo serd el titulo que tendré la
péagina cuando la veamos. En los listados de directorios siempre aparecen
los titulos de las paginas que contienen.

Por ejemplo, en la imagen siguiente estamos viendo la pagina . Esta
pégina tiene como titulo Actuaciones, asi que si miramos el directorio que
contiene a esta pagina la veremos listada con ese titulo.

{5t 8 httpyfinfraestructuras, ugr.es/pagesiactuacionesfindex

INFRAESTRUCTURAS Y

_ﬂ %g?” Universidad

de Granada

® Inicio ® Actuaciones

e —
Elérea de administracian

[ECITAR]

[ECITAR MENU]

N Organizacién ; S
 Actuaciones en Servicios Centrales

¥ Corpetencias

¥ Actuaciones ®m Intervenciones en el "Hospital Real”, cubiertas del Patio
Paraninfo

¥ Seguimiento de obras ® Licitacidn de la 32 v Gltima fase de |a rehabilitacién del Palac

Figura 4.2: Titulo de directorios

Un directorio puede tener una pagina index que seréd la pagina princi-
pal de ese directorio. Estas paginas se utilizan para mostrar las secciones
principales. Por ejemplo, en la imagen anterior la pagina que aparecia era la
pagina principal del directorio actuaciones.
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4.1.1. Operaciones

Cuando estemos en modo de administraciéon y veamos el contenido de
un directorio, nos aparecerdn las distintas operaciones que podemos realizar
sobre él y sobre cada uno de sus elementos.

N actuaciones

m Operacicnes para el directorio 'actuaciones'

4]

Crear directorio

|

Crear pagina weh

Crsar mapa da fichas de personal

Craar ficha de persnal

LI

Subir ficheros

m Contenidos del directorio 'actuaciones’

|

§ Actuaciones

Figura 4.3: Operaciones en los directorios

Como ejemplo, vemos en la imagen las opciones que podemos realizar
en el directorio actuaciones y debajo de las opciones se muestra el contenido
del directorio. Dentro de él hay una pdgina web Actuaciones, y a la derecha
de esta hay unos iconos que representan las operaciones que podemos hacer
sobre dicha pdgina. Las operaciones son Editar, Control de acceso, Eliminar
y Mover.

Ahora veremos como podemos crear y eliminar directorios.

Crear un directorio

Supongamos que tenemos un directorio convenios en el que crearemos
algunas péginas, y sabemos de antemano que esas paginas contendran
imagenes, archivos y otros recursos. Estaria bien poder organizar todas
esas cosas para que no sea dificil mantener esa informacién. Por ejemplo,
podriamos guardar las imagenes en un directorio y los documentos en otro,
de manera que sepamos siempre dénde acudir a la hora de buscar una
imagen o un archivo para ponerlos en la pagina que estemos creando.
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Para ello crearemos dos directorios (imagenes y documentos) dentro del
directorio convenios. Lo hacemos de la siguiente manera:

m Operacionss para el directoric 'convenios'

V]

Crear directario

Crear pagina weh

Crear mapa de fichas de personal

ooe

Crear ficha de persanal

)]

Subir ficheros

m Contenidos del directorio 'convenios!

Elemento Operaciones

¢ Convenios & lk El "I"

Figura 4.4: Creacién de un directorio

» Nos situamos en el listado del directorio convenios y seleccionamos la
accion crear directorio.

» En el cuadro nombre del directorio ponemos el nombre que le quer-
amos dar. Por ejemplo: imagenes. jOjo! No se pueden poner tildes, efies
o caracteres extrafios en el nombre del directorio.

Mombre del directorio: (Se creard en el directario convenios)
imagenes

Modo "Galeria de Iméagenes"
|| si activa este modao se maostraran thumbnails de las imagenes del directorio al

listar su contenido,

Figura 4.5: Opciones de creacién de un directorio

s Si queremos que al listar el directorio nos aparezcan las miniaturas de
las imagenes que contiene, marcamos la casilla Galeria de imagenes.

» Cuando hayamos rellenado lo anterior, pulsamos Enviar.

m Contenidos del directorio 'convenios/imagenes’

Elemento Operaciones

I

Figura 4.6: Directorio recién creado
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= Ahora vemos que aparecemos dentro del directorio que acabamos de
crear. Como el otro directorio documentos no lo queremos dentro del
directorio imagenes, sino dentro del directorio convenios, nos tenemos
que mover hacia arriba en el drbol de directorios, es decir, al directorio
convenios. Para ello pulsamos en el directorio .. (el padre del directorio
en el que estamos ahora).

» Repetimos el mismo procedimiento para el directorio documentos.

Eliminar un directorio
Para eliminar un directorio s6lo hay que pulsar en el icono eliminar

del directorio que se quiere borrar. Tras una confirmacién se eliminaré el
directorio.
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4.2. Gestion de paginas web

Ahora que sabemos manejarnos por los directorios, veremos con un
poco mas de detalle cémo se crean las paginas.

Supongamos que partimos de un directorio como el de la figura 4.7.

® Opsraciones para el directoric 'competencias/curso’

Crear directaria

Craar mapa de fichas de personal

Crear ficha de personal

B
5]
El Crear pagina web
5]
5]

Subir ficheros

m Contenidos del directoric "competencias/curso’

Elementa Operaciones

o
Figura 4.7: Gestion de paginas
Para crear una pédgina nueva, pulsamos la opcién Crear pagina web de

entre las operaciones del directorio. Nos aparecera un formulario como el
siguiente:

N Creacion de Pagina Web

Mombre del recurso; (Se creard en el directorio competencias/oursa)

Titulo

Bl BEE @unlT EEMER €

Contenido de |a pagina
7]

ENVIAR N

Figura 4.8: Formulario de creacién de pagina web

Aqui se nos pide el Nombre del recurso, el Titulo y el Contenido. En
nuestro sitio web habra directorios que tendran distintos propésitos, por
ejemplo, unos los podemos tener para guardar imagenes tinicamente, y
podemos tener otros que servirdn para organizar las paginas como nosotros
queramos.
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Estos ultimos directorios, los que contienen paginas, deben tener una
pégina de nombre index. Esta serd la pagina principal del directorio. Aparte,
un directorio puede tener otras muchas paginas, pero al menos tendra que
tener una de nombre index. Esto nos ayuda a organizar mejor las péginas.
Por ejemplo, podemos tener para cada directorio una péagina principal y
otras secundarias a las que accederemos a través de la principal.

Bien, sabiendo esto es muy sencillo completar los campos del formulario
de creacién de paginas. Hemos de tener en cuenta que si vamos a crear la
pagina principal del directorio, tendremos que poner index como Nombre
del recurso, y si vamos a crear cualquier otra pagina, podemos poner el
nombre que queramos. Eso si, hay que recordar que en el nombre del recurso
no debe contener espacios y no se deben poner caracteres especiales ni tildes.
Pero esto tampoco es una limitacién ya que podemos usar, por ejemplo,

“

caracteres de subrayado “_” para separar las palabras. Como por ejemplo:
pagina_secundaria_del_directorio.

En el campo Titulo ponemos cémo queremos que se llame la pagina
cuando aparezca en pantalla. Aqui si podemos poner el nombre que quer-
amos, aunque sean varias palabras, y no tiene por qué parecerse al nombre
del recurso. La edicién del contenido de la pagina se vera en detalle més
adelante.

Una vez completado el formulario, pulsamos enviar y nos lleva a la
pagina de tag o etiquetas (acontinuacion explicaremos con mas detalle) que
enlazara automaticamente con paginas relacionadas.Al pusar siguiente ya
tenemos la pagina creada

N Creacion de Pagina Web

MNombre del recurso: [Se creard en el directorio competencias/ourso)
index

Titulo
Curso 2008/2009

Figura 4.9: Formulario de creacién de pdgina web

Podemos ver que ahora nos aparece en el listado del directorio con el
Titulo que pusimos:
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m Contenidoz del directoric ‘competencias/curse’

o
@ Curso 2008/2009 v

Figura 4.10: Cambio de titulo de pagina
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4.3. Enlaces Relacionados

Como hemos visto en el apartado anterior cuando vamos a crear una
pégina nos pide afiadir unas estiquetas o tag.;Para qué sirven? Al afiadir
una etiqueta en una pagina, esta creard automaticamente enlances a otras
paginas que esten relacionadas con esa etiqueta en cuestion. En este ejemplo
hemos afiadido como etiquetas la palabra gobierno y ha generado estos
enlaces relacionados.

FAX
956 243071

CORREO ELECTRONICO
rector@ugr.es *

Enlaces relacionados con esta pagina

Francisco Gonzilez Lodeiro Equipo de Gobierno

Rector. 958 243003, Vicerrectorados Vicerrectorado de Extensidn

rector@ugries, .. Universitaria y Cooperacin al Desarrollo
Vicerrectarada de Ordenacién Académica y
Profesorade Vicarractorade de Politica
Cientifica & L.,

patio_hospital_real impreso_doc

Fichero en |z zona de Fichera en la zona de descargas...
descargas...

B} E A UNIVERSIDAD -RfssGIREATNADA

Figura 4.11: Enlaces relacionados

Recuerda que para ver los enlaces relacionados debes salir del mondo
administrador.

4.3.1. Administracién de Etiquetas

Si desea modificar o afiadir etiquetas a una pégina ya existente, debe
ir a la pagina en cuestion y al entrar en modo administrador, aparecera un
menu de Administracion de Etiquetas como el que aparece acontinuacién
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Relaciones internacionales

[EDITAR]

La Universidad de Granada
tiene una larga tradicidn de
cooperacién académica
internacional, tradicion que
encuentra su continuidad
hoy en una decidida
apuesta por profundizar en
el proceso de
internacionalizacidén del
estudic, la docencia, la
investigacién v la gestion de

Administracion
de Etiquetas

m rriiestudiantes Eliminar

B rriipresentacion Eliminar 2

la institucian. . :
Anadir una etiqueta

En reconocimiento a su
labor continuada en pro de
la movilidad europea desde 1987, la UGR fue galardonada en 2007 con la
Estrella de Oro del Programa Erasmus; es actualmente la universidad
europea gque mas estudiantes recibe en el marco de eze Frograma (unos
2000), v =2 encuentra entre las universidades europeas que mas estudiantes
envia (unos 1650]).

Ccultar sugerencias

B rriiestudiantes Agregar

B Estudiantes

internacionales
El VWicerrectorade de Relaciones Internacionales es el encargade de I”F‘:‘_r"”a"‘:‘”
planificar, gestionar v coordinar las relaciones internacionales de la UGR; de F zftrundiantes
promowver, divulgar y gestionar los programas internacionales de p:uvenientes
cooperacion  académica; vy de disefiar vy coordinar el plan  de

de fuera de
Espana Estudiar en el
axtranjerc para de de

internacionalizacidn de la Universidad.

Para la gestion de las diferentes actividades, la UGR cuenta con la Oficina de

Relaciones Internacionales. B Presentacion de la
Universidad Salude
" ; i del Rector Presentacion
Vicerrectorado de Relaciones Internacionales

general de la
Universidad de Granada
Historiz de |s UGR La
UGR en ¥

Frogramas de movilidad

+ Movilidad de estudiantes

————————
<+ Movilidad del profesorado

Figura 4.12: Enlaces relacionados

Lo primero que aparece es una lista de las etiquetas ya existentes y la
posiblidad de eliminarlas. En este caso existen dos etiquetas: rriiestudiantes y
rriipresentacion que dan lugar a los dos enlaces relacionados que se muestra
mas abajo (Estudiantes internacionales y Presentacién de la Universidad)

Afadir una etiqueta: En este campo escribiremos la etiqueta que quer-
emos afiadir a las ya existentes.

Ver o ocultar sugerencias: Ademas de afadir etiquetas a mano, puede
elegir entre una lista de etiquetas sugeridas por el sistema.
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4.4. Fichas de personal

Podemos utilizar las fichas de personal para hacer un organigrama de
manera sencilla. La organizacion del personal también tendra una estructura
jerarquica, como los directorios, pero no nos tendremos que preocupar de
crearla nosotros. Sélo tenemos que definir las fichas y una vez hecho esto el
organigrama se creard automaticamente. Veamos cémo hacerlo paso a paso.

44.1. Creacidon de una ficha

Por comodidad y para tenerlo todo bien organizado, vamos a crear
antes de todo un directorio dentro del cudl construiremos el organigrama, p.
ej. organizacion.

Una vez dentro del directorio organizacién pulsamos en la opcién de
Crear ficha de personal. Recordemos que estas opciones s6lo nos aparecerdn
si estamos en modo de administracién.

o Operaciones para el directorio 'organizacion'

Crear directorio
Crear mapa de fichas de personal

Crear pagina web

oann

Crear ficha de personal

Subir ficheros

Figura 4.13: Crear ficha de personal

A continuacién nos aparecerd un formulario para rellenar los datos de
la persona. Como esta es la primera ficha que hacemos, deber4 ser la de la
persona con el cargo més importante de la organizacion, p. €j. el vicerrector
o la vicerrectora. El resto de fichas que hagamos colgarédn de esta, es decir,
representaran los siguientes puestos en la jerarquia de la organizacion.
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Todos los campos no son necesarios, pero al menos hay que incluir
los mas importantes. También se puede incluir una foto. Si pulsamos el
botén de examinar,que aparece al final del formulario, se nos abrird una
ventana para que elijamos una foto que tengamos en nuestro ordenador
para colocarla en la ficha de esa persona.

N Creacién de Organigrama

Hambre

Cargo en la organizacion

Direccion postal

Teleéfono

Fax

Corren electrinico

Pagina web personal

Bl @M EEhER S

Areas de trabajo

Figura 4.14: Formulario de creacién de ficha

Una vez rellenados los campos, para aceptar la ficha pulsamos en
Enviar, y la ficha quedara creada.

- Begoiia Moreno Escobar
Wicerrectora

® Direccidn postal: Hospital Real. ©f Cuesta
del Haspicio, s/n. 18071 Granada

® Teléfono: 958 243010 / 958 246399 / 958
= FAX: 958 243012
= E-mail: barnorsna@ugr as

= Jerarquia

CREAR NUEVA FICHA: &

Figura 4.15: Ejemplo de ficha de personal
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4.4.2. Jerarquia

Al final de los datos de la ficha creada, vemos que aparece la opcién de
Crear nueva ficha. Esto nos permite crear la ficha de una persona que tenga
un cargo subordinado a la que acabamos de hacer. Por ejemplo, si la primera
ficha que hemos hecho era para la vicerrectora, las fichas que cuelguen de
esta podrian ser las de los directores adscritos al vicerrectorado.

Si pulsamos en Crear nueva ficha nos aparecerd de nuevo el formulario
para introducir los datos de la persona. El procedimiento es idéntico al que
hemos realizado antes.

Por ejemplo, creamos la ficha para el Director de la Oficina de Energia e
Instalaciones. Una vez aceptada esta ficha veremos que nos aparece enlazada
en la ficha de la vicerrectora como el siguiente en la jerarquia.

N Vicerrectora

~ Bepgofia Moreno Escobar
Wicerrectora

® Direccion postal: Hospital Real, Cf Cuesta
del Hospicio, sfn. 18071 Granada

= Teléfono: 958 243010 / 958 2456309 / 058

® FAX: 956 243012

® E-mail: bgmoreno@ugr.es *

= Jerarquia

CREAR MUEWA FICHA: 2

DIRECTOR DE LA OFICINA CE
ENERGIA E INSTALACIONES: ANTONIO
ESPIN ESTRELLA 2

Figura 4.16: Ejemplo de jerarquia

Cada ficha puede tener varias fichas colgando de ella. Todas esas fichas
tendran el mismo orden en la jerarquia. Por ejemplo, las fichas que cuelguen
de la vicerrectora tendrdn todas el mismo orden en la jerarquia (por ejemplo,
directores). Las que cuelguen de los directores tendrdn el mismo orden entre
si (por ejemplo, ayudantes), etc.

Cuando hayamos creado fichas para todo el personal, tendremos final-
mente un arbol de fichas. Nos queda el altimo paso, generar el organigrama
o mapa de fichas de personal.
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4.4.3. Fichas de Personal en Paginas Web

Las fichas de personal no solo ofrecen la posibilidad de crear una ficha
para cada persona con sus datos, foto... si no que permiten mostrar la infor-
macién obtenida de todas las fichas existentes en paginas web. Podemos
afiadir fichas de personal a una pagina web de dos formas, o bien insertando
una ficha de personal en concreto en la pagina web que estemos creando o
editando, o bien, podemos crear una pagina web con todo un organigrama
completo.

En la edicién o creaciéon de una pagina web se le permite introducir o
insertar fichas de personal. Para introducir una ficha de personal en nuestra
péagina debemos situarnos en el punto donde queremos insertarlo y pulsar
el botén Ficha de personal del panel de herramientas.

Nombre del recurso: (Se creara en el directorio prueba)
fichas

Titulo
Eiemplo de Insercion de Fichas de Personal

%@ FER 0BT EE) DEuw=®

Contenido de la paagina

* Ficha nimero 1

ENVIAR N

Figura 4.17: Ficha de personal en pdgina web

Si pulsamos el botén antes mencionado (aparece rodeado por una
circunferencia roja en la imagen), veremos que se despliega el siguiente
buscador:

E@ EEE OUETEe (M

(Cancelar

Abrir compaosicion
abrir prueba
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En el buscador que nos aparece (y que podemos ver en la imagen),
podemos explorar los directorios hasta encontrar la ficha de personal desea-
da.

Abrir .. ()
Abrir subordinado
Enlazar Jefe de Todo

Una vez encontrada pulsamos en el enlace Enlazar que aparece a la
izquierda de la ficha.

Tras enlazar la ficha de personal nos aparecera lo siguiente:

BlY EE5E @@ B = (= -
(D)
Contenido

* Ficha nimero 1
== Card | getCardPreview | pruebaljefe-de-todolfindex ==

Y si previsualizamos la pagina o pulsamos en el botén aceptar veremos
el resultado:

N Fichas de Personal

® Ficha nimero 1

N Antonio Ejemplo
Jefe de Todo

Direccion postal: 18220
Teléfono: 958 241000 Ext.00000
FAX: 958 241000 Ext.00000

E-mail: jefemaximo@ugr.es
Pagina web personal: www.ugr.es

Figura 4.18: Ficha de personal enlazada
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4.5. Mapa de fichas de personal

La aplicacién de fichas de personal, tambien, permite la crecién de
una pagina web con un organigrama complejo de las fichas de personal
existentes y jerarquizadas. De esta forma puede crear todas las fichas de
personal de forma jerarquizada y crear una pagina web con todas ellas sin
necesidad de insertarla una a una.

Para crear un organigrama se debe pulsar la opcién Crear Mapa de
Fichas de Personal del ment del directorio donde deseamos crearla.

m Operaciones para el directorio 'prueba’

¥ |

Crear nuevo recurso

4|

Crear directorio

(4|

Crear pagina web

¥ |

Crear ficha multimedia

4|

Crear formulario de contacto

4]

Crear mapa de fichas de personal

Crear ficha de perzonal

0oz

Subir ficheros

Gestion de acceso a este directorio

4|

Figura 4.19: Creacién de mapa de fichas de personal

Tras pulsar en el enlace nos aparecera en pantalla los siguientes campos
a rellenar:

Mombre del recurso: (Se creara en el directorio prueba)

Titulo

Ficha de inicio para el mapa "

Figura 4.20: Formulario de mapa de fichas de personal
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Vamos a explicar con detalle cada uno de estos apartados:

» Nombre del recurso: En este campo se debe indicar el nombre que
queremos que tenga el recurso creado, en este campo no se deben
introducir carécteres especiales ni espacios.

Nombre del recurso: (Se creard en el directorio prueba)
organigrama

» Titulo: En este campo debemos indicar el titulo que deseamos que
tenga la pagina web que albergaré el organigrama creado.

Titulo
Organigrama de esta Entidad

» Ficha de Inicio para el Mapa: En este campo debemos indicar la ru-
ta de la ficha de inicio del organigrama, esta ficha sera el punto de
comienzo del organigrama que ird mostrando las demas fichas segtn
la jerarquia ya existente. Para encontrarla podemos usar el explorador,
pulsando el icono correspondiente, para seleccionarlo pulsaremos en
Enlazar junto a la ficha que deseamos seleccionar.

Ficha de inicio para el mapa ¥

|
Cancelar

ri
Abrir subordinado
Seleccionar Jefe de Todo

brir
brir
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Una vez completados todos los campos pulsamos el botén enviar, el

resultado serd el siguiente:

Organigrama de esta Entidad

[EDITAR]

Antenio Ejemplo

Jefe de Todo

Direccion postal: 18220
Teléfono: 958 241000 Ext.00000
FAX: 958 241000 Ext.00000
E-mail: jefemaximo@ugr.es
Pagina web personal: www.ugr.es

m Alberto Empleado #
Subordinado
Direccion postal: Cualquiera
Teléfono: 958 241000 Ext. 000000
E-mail: subord@ugr.ugr.es

Pagina web personal: www.ugr.es 2

Figura 4.21: Mapa de fichas final
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4.6. Gestion de ficheros

En esta seccidon veremos como se pueden realizar las diversas opera-
ciones sobre archivos en la plataforma. Empezaremos viendo como podemos
subir los ficheros a la plataforma y después veremos cémo trabajar con ellos.

4.6.1. Subir ficheros

Cuando estamos en modo administracién viendo los contenidos de un
directorio, entre las opciones del directorio esté la de Subir ficheros.

m Operaciones para =] directoric "asoc_redes’

Crear directorio

Crear pagina web

Crear mapa de fichas de personal

]

Crear ficha de personal

| Subir ficheros I

Figura 4.22: Subida de ficheros

Si pulsamos sobre ella nos aparecerd un pequefio formulario para in-
dicar qué fichero queremos subir.

N Creacion de Fichero

Fichero | Examinar... |

Figura 4.23: Formulario de subida de ficheros
Pulsamos el botén Examinar para seleccionar el archivo que queremos

de nuestro ordenador. Nuestro navegador nos abre una ventana para elegir
el archivo:
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[Carga de archivos. 5 CIEl
Buscar st | ) guis 1 o2 =E
|y directorios
[ ga (Sifichas
Documentos  |)Ficheras
Tecientes BBdrectorios.rar
= 2] edician bxt
@ Bfichas.rar
Esciitorio
Mis documentos
=1
-]
Y
MiPC
Q) e
-2

Mis sitios dered  Tipo Todos las anchivos | Cancelar |

Figura 4.24: Escoger ficheros

Como se ve, esta ventana es una ventana del sistema operativo, y se
maneja igual que las demas ventanas del sistema, como el Explorador de
Windows, por ejemplo. Podemos buscar entre los archivos de nuestro orde-
nador y seleccionar uno para subirlo a la plataforma (esto se puede hacer
seleccionando un archivo y pulsando en el botén Abrir o bien haciendo
doble clic sobre el archivo que queramos subir).

Podemos subir un ficheros zip y descomprimirlo dentro de la platafor-
ma, lo que permitira subir varios archivos a la vez, incluso conjuntos de
directorios y subdirectorios.

Una vez hecho esto, volveremos a ver el formulario anterior. Esta vez
aparece en el primer cuadro de texto el archivo que hemos puesto para
subir y debajo aparece otro cuadro de texto para introducir otro fichero, si
queremos. Esto nos permite subir varios archivos a la vez.

Nl Creacién de Fichero

Fishers  C\Documents and Setiit]_Examinar..
Fichero: edicion tzt, Tamario: 2538

Fichero | Examinar... |

ENVIAR N

Figura 4.25: Subida simultdnea de varios archivos
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Cuando aparezca el botén Enviar, significa que ya se puede proceder al
siguiente paso. Cuando todo esté listo y hayamos seleccionado los archivos
deseados, pulsamos Enviar.

A continuacién nos aparece la siguiente pantalla:

Fichera:
edicion kxt

Nombre del recurso: (Se creard en el directorio )

jedicion .
[[ Mostrar edicidn avanzada ]]

Figura 4.26: Definicién de recurso de ficheros

Aqui se nos pide para cada archivo que hayamos seleccionado, que
introduzcamos un Nombre del recurso. Este nombre servird para identificar
al archivo en el sistema. Tras ponerle un nombre adecuado pulsamos en En-
viar. Si pulsamos en Mostrar edicién avanzada, podremos editar también el
Titulo del fichero (este sera el que aparezca en los listados de directorios) y
el nombre del fichero (serd el nombre con el que se guardaré en el sistema).

Tras pulsar en Enviar el archivo quedard subido en el directorio. Lo
podemos ver en el listado del mismo:

m Contenidos del directorio 'asoe_redes'

Elemento Operaciones

irmagenes

#| Asociaciones Internacionales
#| CEURI

| Coimbra

edicion Ly

Figura 4.27: Resultado de subida de ficheros
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4.6.2. Operaciones

Cuando listamos los contenidos de un directorio, podemos ver todos
sus elementos como si fueran archivos de un ordenador. Podemos considerar
que tanto las paginas, como los recursos, directorios, y demas, son archivos
de distintos tipos, de manera que las operaciones se realizaran del mismo
modo para todos. Sélo hay que tener en cuenta que no todas las operaciones
estardn disponibles para todos los tipos de archivos.

® Contenidos del directorio 'titulaciones'

Elementa Operaciones

erasmusmundus

y titulaciones_conj

J ftitulaciones_multi

E 3 o
% | [ | e |
ol

Titulaciones Internacionales

Figura 4.28: Operaciones con ficheros

Cuando vemos los contenidos de un directorio, podemos ver a la
derecha de cada elemento las operaciones que podemos realizar sobre él.
En la imagen anterior tenemos una pégina Titulaciones Internacionales sobre
la que podemos realizar las operaciones (de izquierda a derecha) Editar,
Control de acceso, Eliminar y Mover. Tenemos también 3 directorios sobre
los que podemos realizar las 3 dltimas operaciones. El directorio .. solamente
permite moverse al directorio padre.

Editar : esta operacion estara disponible para pédginas y para archivos
subidos desde el ordenador (documentos pdf, doc, imagenes, etc.).
Al pulsar sobre el icono de editar nos aparece un formulario que nos
permite cambiar el nombre del archivo, el titulo, y subir otro archivo
para guardarlo con ese nombre (por ejemplo, para actualizar el con-
tenido). El procedimiento es igual al explicado antes en la seccién de
Subir archivos.

Titulo
IES Canvocataria 200¢

Contenido

Nombre del fichera (para cambiar &l nambre original)
IESConvacallB0a pdf

ENVIAR N

Figura 4.29: Ediccién de ficheros
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Eliminar : la operacién de eliminar esta disponible para cualquier tipo de
archivo. Para eliminar un directorio, pagina o archivo normal sélo
hay que pulsar sobre el icono de eliminar, y tras una confirmacién el
archivo quedard borrado.

Mover : para mover un archivo pulsamos el icono de mover. Nos apare-
cerd un cuadro como el siguiente:

Desting =
archivos/convocatonias,

Figura 4.30: Mover ficheros

En el cuadro de texto escribiremos el directorio al que queremos mover
el archivo. Si no sabemos la ruta del directorio, podemos buscarlo
pulsando en el icono de las gafas. Se expandird un cuadro en el que
podremos elegir un directorio de destino:

Desting

(Cancelar

ISeleccionar . (Directorio actual)
Abrir . (Inicio}

[Seleccionar Abrir anuncios
[Seleccionar Abrir convocatorias
[Seleccionar Abrir informacion
[Seleccionar Abrir resoluciones

ENVIAR N

Figura 4.31: Escoger destino de ficheros

Dentro de este cuadro podemos Seleccionar un directorio, o Abrirlo
para buscar dentro de él otros directorios. Una vez hayamos encon-
trado el directorio que queremos, lo seleccionamos y pulsamos Enviar.
Inmediatamente el archivo quedara alojado en dicho directorio.
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4.7. Control de acceso a contenidos

En cada recurso existe la opcién de gestionar el acceso a dicho recurso.
Al pulsar en esa opcién aparece una interfaz en la que podemos afiadir o
quitar grupos y usuarios a cada uno de los permisos activos en ese recurso.
También podemos quitar el mecanismo de herencia, que se explicard mas
adelante.

= Inicic w Control de acceso

e N Control de acceso para perfiles

Eladministracién

[EDITAR MENU] Control de acceso a este recurso
¥ Prasentacién |

¥ Organigrama

Quitar herencia: Al quitar la herencia los usuarios con acceso al
directorio padre de este recurso, dejaran de tener esos privilegios en
el recurso actual. Quite la herencia para personalizar el nivel de

acceso, crear zonas privadas, ... Tenga en cuenta que al desactivar la
herencia podria quedarse sin acceso a este recurso, compruebe que
ti‘er;:'a Iparrmsu de acceso de forma explicita en el recurso o de forma
global.

S Movilidad

3

Titulaciones Intl.

"

Proyectos B
r Volver al directorio

"3

Asociaciones y Redes

m Lectura de un recurso (CMS.read)

"3

Canvenios

"3

Promocion Lingiiistica Agregar arupe

Agregar usuario

[EDITAR MEMNU]

Grupos con este permiso Operaciones
M Estudiantes 3 Administradores Tiene el permiso heredado del padre
'B Basico Tiene el permiso heredado del padre

S Profesorado

M Personal de Admen. y

m Modificacidn denn recnrso (CMS write)

Figura 4.32: Control de acceso a contenidos

Cada recurso del sistema se crea por defecto con un mecanismo de
herencia de acceso activo; esto significa que se heredan las mismas directivas
de acceso que haya en el directorio padre de este recurso, es decir, si el
grupo MiGrupo tenia el permiso de lectura del directorio padre, también lo
tendré en el recurso creado.

Inicialmente los usuarios anénimos tienen permiso de lectura en el raiz
de la web, por tanto, por defecto tendrdn permiso de lectura de todos los
recursos que se creen. Si en cierto directorio desactivamos ese mecanismo de
herencia, conseguimos que ese directorio sea privado y solo tengan acceso
aquellos grupos y usuario explicitamente especificados en la gestiéon de
acceso del recurso.
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Por tanto en esta interfaz tenemos una opcién para activar o desactivar
el mecanismo de herencia en la gestion de acceso. Notese que un admin-
istrador puede gestionar el acceso debido a que tiene el permiso heredado
desde el directorio raiz. Por tanto, antes de desactivar el sistema de herencia,
deberia darse permisos explicitamente en el recurso y después quitar la
herencia, ya que si no podria quedarse el recurso totalmente inaccesible,y
s6lo podria recuperarlo el Equipo Web de la UGR.

Ademads de la herencia, para cada permiso que afecta a este recurso,
nos aparece la lista de usuarios y grupos que lo poseen, y dos opciones
para afiadir un usuario o un grupo a un permiso dado. En cada usuario o
grupo que hay en un permiso, podemos ver como ha conseguido el permiso,
hay tres opciones: Tiene el permiso global, Tiene el permiso heredado del
padre y Tiene el permiso explicitamente en el recurso.

Tiene el permiso global : significa que tiene es permiso independientemente del sistema de
herencia, asi que no le afectara si hay o no herencia.

el permiso heredado del padre : el permiso lo ha obtenido por que esta activo el sistema de herencia.

so explicitamente en el recurso : explicitamente se le ha dado este permiso en este recurso. En este
supuesto es en el tinico que el sistema nos da la opcion de quitarle el
permiso para que no sea explicito, es decir, que si a un usuario tiene
este permiso de forma explicita, se le podrd quitar y ya dependeré de
si tiene el permiso por una de las otras dos vias.

Gracias al sistema de gestion de acceso podemos crear zonas privadas,
dar permisos para que un usuario sea capaz de modificar cierta parte de
la web y no otra, que cada usuario pueda modificar su ficha de personal y
demads configuraciones en cuanto a lectura, modificacién otras acciones se
puedan realizar sobre cada recurso del sistema.
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4.8. Uso del tablon de anuncios

En esta secciéon aprenderemos a gestionar el tablon de anuncios de
nuestra pagina web.

4.8.1. Acceso al Tablon y Noticias

Podemos gestionar el tablén de noticias o las noticias directamente,
accediendo de varias formas, que detallamos a continuacién.

Es importante aclarar que para la gestion o creacién de cualquier noticia
o categoria de noticias es importante estar registrado y haberle dado al botén
ADMIN.

[ o E[[om 5]

Elirea de administracian

Figura 4.33: Boton Admin

Acceso a noticias

Podemos acceder a las noticias directamente, sin pasar por el elemento
Tablon de Noticias, de dos formas, o bien mediante el tablén de la pagina
principal, o bien mediante el calendario, en caso de tenerlos.

» Acceso mediante tablén de la pdgina principal: en el tablon de la
pégina principal se nos presentan las noticias de la siguiente forma:

En la ficha de cada noticia podemos hacer tres cosas, o bien pinchar
sobre la noticia, lo cual solo nos permitird expandir la noticia sin
poder gestionarla en lo mas minimo, o bien hacer clic en alguna de
las opciones: Editar Noticia, nos llevara a la pagina de edicion de la
noticia o Borrar Noticia.
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B Tablén de anuncios

28/10/2008

¥, El S3hara occidental: el conflicto, el
K'Y pueblo v Ia cultura. Introduccién al

conflicto: Historia y Derecho

Pl 27/10/2008
Presentacion del libro "Cambio de
- planes”

[EDITAR NOTICIA] [SORRAR NOTICIA]
24/10/2008
Ciclo de proyecciones + cologuio. Naturalezas VII:
Animando el Medio Ambiente

[EDITAR NOTICIA] [BORRAR NOTICIA]

23/10/2008
Conferencia "Cambio climético v crisis energética: Un
nueve mandamiento vital"

[EDITAR NOTICIA] [BORRAR NOTICIA]

Figura 4.34: Acceso mediante tablén de la pagina principal

» Acceso mediante el calendario: si pinchamos en alguna fecha del
calendario sefialada, nos presentara las noticias publicadas dicho dia,
que podremos pinchar para consultarlas, aunque esta opcién no nos
permitird modificacién ninguna de la noticia.

EEETEE T
12 34567
3 9 10 11 12 13 14 |
15 16 17 18 19 20 21

| 22 23 24 25 26 27 28 |

29 [l
| 2 evento(s) el 29/9/2008. Haga clic para ampliar

29/9/2008 Hace 22 dias
Comienzo del curso
académico 2008-2009

29/9/2008 Hace 22 dias
Contratacién de
Profesorado
Actualmente se estan
reuniendo las
diferentes comisiones
de contratacidn que
resuelv...

Figura 4.35: Acceso mediante el calendario
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Acceso al tablon de noticias

Para acceder al tabléon de noticias podemos hacerlo de dos formas
diferentes, o bien mediante directorios, o bien mediante el tablén de la
pégina principal.

» Acceso mediante directorios: para acceder de esta forma debemos
pinchar en el botén DIR que nos mostrara todos los elementos disponibles
dentro de la carpeta principal, buscamos el elemento Tablén de Anun-
cios (Se puede llamar de diferente forma segtin el nombre dado a la
hora de crearlo) y lo seleccionamos.

— 8| Documentos de Interés Lkl B |x| Mover
| Inicio
¥ Administrador -
™ Mapa del sitio .3 Mover
N Usuario admin
= Mapa del sitio 3 Mover
u Ultimo acceso: =
atiohr
21/10/08 = las 01:10 UL AR Hover
desde 150.214.23.120 [ & Tabln | & Mover
[ Aplicacién para pruebas
sar N I par= P *

Figura 4.36: Acceso mediante directorios

» Acceso mediante el tablén de la pagina principal: si observamos el
tablon de la pagina principal podemos ver el enlace Ver todas, este
enlace nos llevara al tablén de anuncios, al igual que la forma de
acceso del punto anterior.

B Tablén de anuncios

RSS sindicacion |

El Sdhara occidental: el conflicto, el
pueblo v la cultura. Introduccidn al
conflicto: Historia y Derecho

Figura 4.37: Acceso mediante el tablén de la pagina principal

UniWeb - Manual de usuario Péagina 88



Edicién de contenidos

UsO DEL TABLON DE ANUNCIOS

4.8.2. Gestion del Tabléon de Anuncios

Comencemos, tras introducirnos en el elemento Tablén de nuestra pagi-
na web encontraremos lo siguiente:

= [nicic ® Tablén

o

EArea de administracién

[EDITAR MENU]
S CAP

¥ Comisiones

3 Listado de Categorias

m Categorias disponibles

% Convocatorias

3 Sistenas de Garantia de
Calidad de las
Titulaciones

¥ Politica de Calidad
3 Enlaces
S Documentos de Interés

¥  Contacto

[EDITAR MENU]
3 Secretaniado de )
Evaluacién de la Calidad

¥ Secretariado de
Formacidn y Apoyo a |a
Calidad

¥ Secretsriada de
Evaluacién de Servicios

Y Secratariado para los
Planes de Mejora de la

Docencia
¥ Administrador
Usuario admin
5 Ultimo acceso: 12}

21/10/08 3 las 01:10
desde 150.214.23.120

saur N

= Nombre:

Descripcion:

Opciones:

= Nombre:

Descripcion:

Opciones:

= Nombre:

Descripcién:

Opciones:

= Nombre:

Descripcién:

Opciones:

= Nombre:

Descripcidn:

Opciones:

= Nombre:

Descripcién:

Opciones:

= Nombre:

Descripcion:

Opciones:

= Nombre:

Descripcién:

Opciones:

Avudas a |3 formacién >
Noticias sobre ayudas a la formacidn sobre calidad
- Editar - Barrar - Nueva noticia

Becas *
Convocatorias de Becas
+ Editar > Borrar =+ Nueva neticia

Congresos +
Convocatorias de Congresos
- Editar - Borrar * Mueva noticia

Convocatorias Junta de Andalucia >
(sin descripcion)
< Editar - Borrar - Nueva noticia

Convocatorias Plan Calidad Universidad de Granada »
(sin descripcidn)
+ Editar = Borrar = Nueva noticia

Cursos v Jornadas +
(sin descripcion)
> Editar > Borrar - Nueva noticia

Noticias »
Noticias relacionadas con la formacion
=+ Editar + Borrar -+ Nueva noticia

Seminarios *
(=in descripeion)
-+ Editar » Borrar > Nueva noticia

m Opciones generales

Afiadir nueva categoria

Figura 4.38: Gestién del Tablén de Anuncios

En la pagina que se nos ha desplegado encontraremos dos apartados;
en el primero se nos despliega una lista de todas las categorias existentes
en nuestro tablén y en la segunda, las opciones generales que contendr4 la
opcién de crear una nueva categoria.

A continuacién, vamos a explicar ambos apartados de forma detalla-
da; comenzaremos por Opciones Generales porque al ser mas corto nos
servird para introducir el apartado Categorias Disponibles, que es més

extenso.
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Opciones Generales

Es importante sefialar que este apartado solo nos aparecerd si hemos
pulsado el botén ADMIN.

Esta seccién contiene la opciéon Afiadir nueva categoria, la cual nos
permite crear una nueva categoria de noticias en nuestro tablén, si pulsamos
sobre esta opcion daremos lugar a la siguiente pagina:

3 Afiadir nueva categoria

Mombre

Descripcion

Figura 4.39: Creacién de nueva categoria

En esta pdgina introduciremos el nombre de la categoria de noticias y
una breve descripcién de esta, para informar a cualquier usuario de la pagina
web que visite el tablon en busca de noticias de su interés, es importante
que el nombre sea representativo del conjunto de noticias que la categoria
englobara.

Tras rellenar ambos campos pulsaremos enviar y podremos ver que
nuestra categoria habra aparecido en la lista de categorias disponibles (se
explica en el siguiente punto).
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Categorias disponibles

En esta seccién encontraremos cada una de las categorias de noticias
que habremos creado anteriormente.

= Nombre: Becas »
Descripcién: Convocatorias de Becas
Opciones: - Editar - Borrar - Nueva noticia

Figura 4.40: Ejemplo de categoria

De cada categoria podemos ver su nombre (que es un enlace al conjunto
de noticias que comprende la categoria), una breve descripciéon de sobre

el conjunto de noticias que engloba y las posibles operaciones sobre dicha
categoria.

A Listado de Noticias

M Irapagina: 12

28/10/2008 El Sadhara occidental: el conflicto, el pueblo v la
cultura. Introduccién al conflicto: Historia v Derecho
¥ Ciclo de conferencias El S3hara occidental: el conflicto, el

pueblo ¥ la cultura. Introduccion al conflicto: Historia y Derecho
La descolonizacidn...

27/10/2008 Presentacion del libro "Cambio de planes”
Presentacion de libro Cambio de planes Autor: Daniel
Rodriguez Moya Intervienen: Juan Carlos Rodriguez, Fernando

8 Valverde y el autor Organiza:...

 Editar * Borrar

o 28| 24/10/2008 Ciclo de proyecciones + coloquio. Maturalezas VII:
s, 2 Animando el Medio Ambiente

A WS\ Ciclo de provecciones + coloquio Naturalezas VII: Animande el

| Medic Ambiente Proyeccion: La Princesa Mononoke (1997)
L B Hivas Miyazaki \.0.5.E. Organ...
? Editar 2 Borrar

23/10/2008 Conferencia "Cambio dimatico y crisis energética:
Un nueve mandamiento vital”

H Conferencia Cambio climdtico y crisis energética: Un nuevo

mandamiente vital Ponente: Antonio Ruiz Elvira Organiza:

Seminario de Medio Ambiente y...

 Editar * Borrar

N Ira pagina: 1 2

m Opciones generales

El nueva noticia

El Editar categoria

Borrar categoria

Figura 4.41: Noticias de una categoria
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Como muestra la imagen anterior podremos ver dos listados; en el
primer listado tenemos todas las noticias existentes en dicha categoria y en
segundo, opciones disponibles sobre dicha categoria. Ademds, veremos la
opcion Ir a pagina, que nos presentara el nimero de paginas existentes y
si pinchamos en algtin nimero de los que viene a continuacién de dicha
opcién, nos llevara a la pagina de noticias con dicho ntimero.

En el listado de noticias se nos ofrecen fichas de cada noticia, con una
foto, un breve resumen de esta, y operaciones disponibles sobre la noticia.

Sobre cada ficha podemos hacer dos cosas, o bien hacer clic sobre ella o
bien sobre alguna de las operaciones:

16/10/2008 Encuentro Sinfénico Coral

Encuentro Sinfanico Coral Orquesta Sinfénica de la Universidad
de Kohlenz (Alemania), Coro Manuel de Falla y Orquesta de
Camara de la UGR Organiza...

[
S

Figura 4.42: Ejemplo de noticia

Si pinchamos sobre la noticia nos la mostrara tal y como se le presen-
tard a un usuario de la padgina web tras acceder por medio del tablén de la
pagina principal, mediante el calendario o, en definitiva, mediante cualquier
enlace a esta noticia.

3 Encuentro Sinfénico Coral 16/10/2008

m Encuentro Sinfénico Coral

B Orquesta Sinfénica de la Universidad de Koblenz (Alemania), Coro
Manuel de Falla y Orquesta de Camara de la UGR

B Organiza: Catedra Manuel de Falla
® Lugar: Iglesia de Santo Domingo
u Hora: 20.00 h.

Figura 4.43: Detalle de noticia
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Operaciones de noticias

» Editar: nos presenta los diferentes campos a completar para crear una
péagina web, rellenos con la informacién que introducimos a la hora
de crear la misma, entre ellos el nombre, el contenido de la noticia,
la fecha ...Pudiendo modificar dicho contenido de acuerdo con el
cambio deseado

En este apartado cabe sefalar el campo Refrescar fecha de publi-
cacion:

Refrescar fecha de publicacién
| si marca esta opcidn, esta noticia aparecerd como la mds reciente en la lista
de noticias.

Figura 4.44: Refresco de fecha de publicacion

Si sefialamos el cuadrado correspondiente a este campo, la noticia
editada, pasard a ocupar el lugar més reciente adelantandose en las
listas de noticias a las demas.

Los demds campos de este apartado se explican detalladamente en el
apartado Nueva noticia

» Borrar: sile damos al boton de borrar nos aparecerd la siguiente pagina
de confirmacioén.

Eliminar noticia

ZRealmente desea eliminar |a noticia? Se borrara de forma permanente de
la base de datos.

EZE]

Figura 4.45: Eliminar noticia

Si realmente queremos borrar, le daremos a Enviar, en caso contrario
a Cancelar.
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Opciones generales de categorias

A estas opciones se pueden acceder tanto en la ficha de cada categoria
como en el apartado opciones generales, dentro de una categoria.Estd com-
puesta por tres opciones:

Editar : Con esta operaciéon podremos cambiarle el nombre y la descripcién,
anteriormente referidos, de la categoria anterior.

N Ayudas a la formacién

N Editar categoria 'Ayudas a la formacién’

Nombre | Ayudas & la formacién

Descripeion | Noticias sobre ayudas a la formacion sobre calidad

ENVIAR N

Figura 4.46: Editar categoria

Borrar : Esta operacion nos lleva a una pagina de confirmacién, donde se
comprueba si realmente se desea borrar la categoria seleccionada con
todas las noticias que esta englobaba.

Eliminar categoria

éRealmente desea eliminar |z categoria completa vy todas sus noticias?
iiIATENCION!!! Se borraran de forma permanente todas las noticias de
esta categoria de |3 base de datos.

Confirmacién de Seguridad. Marque esta casilla si realmente desea hacer
el borrado completo de |a categoria "Becas™.

Figura 4.47: Eliminar categoria
Si realmente deseamos borrarla debemos marcar el cuadrado de con-

firmacién (sefialado en la imagen con un marco rojo) y a continuacién
el botén Enviar, si por el contrario hemos pulsado Borrar por error po-
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dremos pulsar el botén Cancelar, y no modificaremos ni borraremos
nada en dicha categoria.

Nueva Noticia : al pulsar sobre esta opcién, nos llevara a la pagina de
creacion de una nueva noticia.

En esta pagina tendremos todas las caracteristicas de una noticia que
tendremos que completar:

» Titular y contenido: Estos campos se refieren al titulo y cuerpo
de nuestro anuncio, respectivamente. Son muy parecidos a los
que hay que rellenar para crear una nueva pagina de contenidos.

Titular

BI)[Y) 6 ¢yl === S

Contenido del anuncio

Figura 4.48: Contenido de noticia

» Fecha de Publicacién: En esta opcién podemos elegir la fecha
de publicacion de la noticia. Esta fecha aparecerd junto al anun-
cio o noticia, en cualquier sitio y ademads las noticias apareceran
ordenadas en el listado de noticias de cada categoria, cronolégi-
camente atendiendo a esta fecha.

Fecha de publicacion
"1 Publicar con fecha de hoy

(@) Publicar con fecha del dia:

Figura 4.49: Fecha de publicacion
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» Modelo: En este campo podemos elegir la foto que sea mas rep-
resentativa de nuestra noticia, pues aparecerd al lado de nuestra
noticia, tanto en el listado de noticias de cada categoria, como la
pégina principal.

Modelo

modelo03color0l

~1 modelod4colordt

Figura 4.50: Modelo de noticia

= Mostrar en web principal: Esta opcién nos permitird decidir si
incorporar esta noticia al conjunto de noticias que aparecen en
la pagina principal o no, siempre en caso de que nuestra pagina
web posea un tablon en la pagina principal.

Mostrar en web principal

Figura 4.51: Mostrar noticia

» Cudndo publicar en agenda: En caso de tener una agenda en
nuestra pagina principal, se publicard dicha noticia o anuncio
en la fecha indicada en dicho campo, aunque se puede elegir no
publicarla en la agenda.

Cuando publicar en I3 agenda
© Mo publicar en la agenda

(") Fecha:

Figura 4.52: Cuando publicar en agenda

UniWeb - Manual de usuario Péagina 96



Edicién de contenidos UsO DEL TABLON DE ANUNCIOS

» Adjuntar fichero: Podremos subir un fichero a nuestra noticia,
este fichero suele ser la noticia en si, pero en formato descargable,
para que el usuario pueda leerla sin necesidad de conectarse.

Adjuntar fichero

Figura 4.53: Adjuntar fichero a noticia

Si incorporamos algtin archivo aparecerd un botén descargar al
final de la noticia, de la siguiente forma:

N Lorem Ipsum 21/10/2008

M Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing slit. Intsger vitas naque vel
tortor adipiscing rutrum. Curabitur mattis venenatis orci. Mauris justo lectus,
fermentum eu, rhoncus eget, euismod sit amet, mi. Nullam id mauris. Proin vitae
dui. Vivamus dignissim. In hac habitasse platea dictumst. Cras semper. Donec
suscipit congue sem. Maecenas posuere est ut est. Morbi tellus est, dapibus et,
fermentum eu, sagittis nec, justo

Figura 4.54: Descargar fichero adjunto
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4.9. Creacion de formularios de contacto

El formulario de contacto le permite establecer un canal de comuni-
cacién entre los visitantes de su web y el personal de su entidad. Con el
formulario podra recibir sugerencias, dudas, comunicados, curricula, en-
cuestas, ficheros, etc. Podra crear tantos formularios diferentes como vea
oportunos, teniendo asi varios canales de comunicacién dependiendo del
lugar de su web. Podré establecer un formulario para cada integrante de su
entidad o para cada drea o zona de la web.

En su valor por defecto se muestra el siguiente formulario:

N Contacta con nosotros

Con este formularic podrds contactar directamente con el Consejo Social de la
Universidad de Granada

Nombre

Teléfono

Correo
electrénico

Asunto

Sugerencia

Cddigo de  Introduzca el resultado de la siguiente operacidon:

comprobacion 1+ 8=
ENVIAR N

Figura 4.55: Formulario vacio
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Para crear un formulario nuevo podemos hacerlo mediante el botén
correspondiente dentro de un directorio:

m Operaciones para el directorio "

[ |

Crear nuevo recurso

¥

Crear directorio

|

Crear formulario de contacto I

Crear pagina web

Crear mapa de fichas de personal

B3 (3| £

Crear ficha multimedia

V|

Crear ficha de personal

Subir ficheros

4|

[ |

Gestion de acceso a este directorio

= Contenidos del directorio ™

Elemento Operaciones
| § =acuerdos_adoptados = A& [k

Tras pulsar, aparecerd la pantalla mediante la que puede configurar
cada elemento del formulario para adaptarlo a sus necesidades:
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N Creacion de Formulario de contacto

cANCELAR N

Figura 4.56: Creacion del formulario de contacto

UniWeb - Manual de usuario Pagina 100



Edicién de contenidos CREACION DE FORMULARIOS DE CONTACTO

A continuacién se detalla cada campo de este formulario.

= Nombre del recurso: Indica el nombre que se le asignara a este formu-
lario al escribir una URL, debe ser un nombre sin caracteres especiales
ni espacios.

Nombre del recurso: (Se creara en el directorio raiz)
contacto_prueba

Titulo del formulario: Establece el titulo que se mostrard en la pagina
del formulario.

Titulo del formulario
Formulario de contacto de prueba

Texto introductorio: Establece el texto que se mostrard para introducir
y explicar la utilidad del formulario.

Texto introductonio. Se mostrara antes del formulario
Este es el texto que aparece al principio del formulario, sirve para introducir la utilidad de
mismo v que el visitante sepa exactamente para qué sirve y como puede utilizarlo.

Correo electrénico por defecto: Establece el correo electrénico al que
se enviardn todos los formuarios de contacto que envien los visitantes.
Este es el correo por defecto, ya que pueden establecerse otros correos
maés especificos como veremos en el siguiente punto.

Correo electranico de destino
infogeneral @comeo es
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= Lista de motivos: Se permite dar una lista de motivos del contacto, de
forma que la entidad tenga mads facil la tarea de clasificar las peticiones.
El sistema permite indicar un correo diferente para cada motivo. En
cada linea de este campo se pone un motivo, si se desea que las sug-
erencias de ese motivo se dirijan a un correo diferente al de por defecto,
se debe poner dicho correo al principio del todo. Los motivos que no
tengan correo, se enviardn directamente al correo por defecto.

Lista de motivos.
Escriba un motivo en cada linea. Para enviar el formulario, los usuarios
deberan seleccionar uno de los motivos. Si no desea usar motivos, deje
este campo en blanco.
becas@correo.es Informacion sobre becas

quejas@corren.es Quejas sobre este servicio

matricula@correo.es Informacidn sobre nuevas matriculas

Solicitar un cita

Informacion general

directori@correo.es Director del servicio

» Adjuntar fichero: Establece si se permite que el visitante adjunte un
fichero. Puede ser ttil para formularios en los que se solicite can-
didatos a un puesto de trabajo o para permitir subir ficheros junto con
la sugerencia.

Posibilidad de adjuntar fichero.
Si se marca esta casilla, se mostrara en el formulario de contacto la
posibilidad de enviar un fichero en el correo

» Asunto del correo: Puede simplificarse el formulario haciendo que
el visitante no tenga que seleccionar un motivo ni escribir un asunto.
Estableciendo este campo, el asunto del correo es fijo y no se muestra
al visitante. En nuestro ejemplo lo dejaremos en blanco para crear un
formulario mas completo.

Asunto del correo.
Si se deja en blanco se le pedird al usuario el asunto, ya sea mediante
texto libre, o si hay lista de motivos, mediante la seleccion de un motivo
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» Etiqueta del campo de texto: Inicialmente el titulo de este campo es
Sugerencia, pero dependiendo del propésito del formulario, podemos
cambiar ese texto, para por ejemplo poner Curriculum del aspirante,
Narracion para el concurso, Datos personales, o 1o que se vea oportuno
dependiendo de la finalidad del formulario.

Etiqueta del campo de texto.
Sugerencia o duda

» Campos adicionales: El sistema permite afiadir tantos campos como
sean oportunos, ademads puede indicarse si un campo es obligatorio u
optativo. En cada linea se pone el titulo de un campo, si va precedido
de * se entiende que el campo es obligatorio y por tanto el visitante no
podrd enviar el formulario si no rellena ese campo.

Campos adicionales.
Escriba en cada linea el titulo de cada campo adicional
H *Nombre

Telefono

*Entidad de la que procede

Curso académico

Titulacion

Una vez configuramos todos esos campos, guardamos el formulario y
vemos el resultado:
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Formulario de contacto de prueba

Este es el texto gue aparece al principio del formulario, sirve para introducir la
utilidad de mismo y gue el visitante sepa exactamente para qué sirve y como puede
utilizarlo.

Nombre

Teléfono

Entidad de la
que procede

Curso
académico

Titulacion

Correo
electrénico

Asunto  |nformacidn sobre nuevas matriculas -

Sugerencia o
duda

Adjuntar =
fichero [—a!_]

Cadigo de  Introduzca el resultado de la siguiente operacian:

comprobacion 13 +7 =

UniWeb - Manual de usuario Péagina 104



Edicion de contenidos INSERCION DE VIDEOS

4.10. Insercion de Videos

En el contenido de una péagina web se le permite introducir videos,
de forma que puede hacer la pagina web mds completa si lo desea. Para
introducir un video en nuestra pagina debemos situarnos en el punto donde
queremos insertarlo y pulsar el botén Video del panel de herramientas.

Nombre del recurso: (Se creard en el directorio prueba)
index

Titulo
Videos

@@ EEE OuvmEE(fEe (=)

Contenido de la paaina

* Video nimero 1

ENVIAR N

Figura 4.57: Insercion de videos

Tras pulsar el botén antes mencionado (aparece rodeado por una cir-
cunferencia roja en la imagen), apareceran los siguientes campos:

E@ EEX @uET B = (=M

Cancelar

Enlace externo a fichero FLV o youtube:

o Ficha multimedia (ver explorador de videos):

lancho:
412
At

309

Insertar video

gontemdo de la pagina

Figura 4.58: Pardmetros de insercién de videos
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Vamos a explicar a continuacién los campos que aparecen:

» Cancelar: Si pulsamos este botén, volveremos a la edicién sin producir
ningtn cambio.

» Enlace Externo a fichero FLV o Youtube: En este campo introducire-
mos la URL de la pagina donde esta alojado el video que queremos
insertar, el video que referenciamos puede ser de YouTube, en ese caso,
tan solo deberemos copiar la URL del video de la pagina de YouTube,
o bien de otra pagina diferente a YouTube, es este caso el video que
referenciemos debe ser FLV (Flash Video).

Hidl WIaILguuies  CIEIarTienids  Aydud

You

&z http:/fwwwyoutube.com/watchfv=jyh T2vADMwl

Enlace externo a fichero FLV o youtube:
[ http/Awevnw youtube .comAwatch Pv=yh T2v B0 Mw U]

» Ficha Multimedia: En el caso de que queramos insertar un video de
una ficha multimedia anteriormente creada (su creacién se describe
en la seccion 4.11 de éste manual), debemos introducir en este campo
la direccién de la ficha multimedia; podemos ayudarnos de Ver explo-
rador de videos, que nos ayudard a localizar la ubicacién de nuestro
video.

o Ficha multimedia (Ver explorador de videos):

pruebaficha_muttimedia

Lbrir .. (Presentacidn)

Enlazar Ficha de Ejemplo
Enlazar Ficha de Ejemplo

» Ancho: Este campo define la altura que deseamos que tenga el video
a insertar, debe ser un ntmero y se debe tener en cuenta el espacio
donde ird insertado el video para que quede acorde con el texto.

» Altura: En este campo se define la altura que tendra el video que
insertemos, debe ser un ntimero al igual que el ancho.

Alto:
=
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» Insertar Video: Con este botén insertaremos el video en la pagina web
que estamos creando o editando, y se cerrard el ment de insercién.

Tras la insercién el editor de texto quedara de la siguiente forma:

%@ EED OuET B = (EHEMEEm

Contenido de la paagina

*Video nimero 1
<= MultimediaCard | getHtmlVideo | pruebalficha_multimedia, 412, 309 ==

Y si aceptamos o pulsamos el botén de vista previa, veremos el resultado
de la insercién:

[EDITAR]

Al Videos

® Video ndmero 1

Planetas y estrellas a escala
BG5S km

M1 Tube
@ 0:00/1:25 |« =0 | E9
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4.11. Fichas Multimedia

Las fichas multimedia le permite presentar un video o una imagen de
una manera mas integrada en la propia pégina, en una ficha, en la que
se presenta informacion relativa a este. Para crear una ficha multimedia
deberemos seleccionar la opcién Crear ficha multimedia en el directorio
donde deseemos crearla.

m Operaciones para el directorio prueba’

|

Crear NnuUevo recurso

V|

Crear directorio

[V

Crear ficha multimedia

|

Crear pagina web

V|

Crear formulario de contacto

Crear mapa de fichas de personal

Figura 4.59: Creacién de fichas multimedia

Tras pulsar la opcion de crear la ficha multimedia nos apareceran las
siguiente campos a introducir (se detallan a continuacién):

Nombre del recurso: (Se creard en el directorio salon_rojo)

Titulo

Autores

Lugar

Fecha

Duracion

Descripcién

Tipo de medio
Video |+

Medio
URL de un medio externo en formato imagen, video FLV o video YouTube

Fichero de medio en formato imagen o videa FLY (Deje en blanco &l campo
anterior para usar este fichero como medio

e N

Figura 4.60: Pardmetros de creacion de fichas multimedia
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Antes de nada debemos seleccionar si la ficha multimedia va ser un
video o una imagen seleccionandolo en el campo “tipo de medio”. A contin-
uacion describiremos detalladamente cada uno de los campos.

Nombre del recurso: Nombre del recurso que se creard en el directorio
actual.(debe ser un nombre sin caracteres especiales ni espacios).

Nombre del recurso: (Se creard en el directorio prueba)
mificha

» Titulo: Titulo aparecera en la cabecera de la ficha.

Titulo
Ficha de Ejemplo

= Autores: Autor o autores del video o imagen.

Autores
Autor] De Prueba

= Lugar: Situacién donde el video o la imagen fue tomada o el lugar al
que se refiere ( pe. Granada, Cartuja, Facultad de Psicologfa...).

Lugar
Facultad d= Ciencias

» Fecha: Fecha de grabacién o edicion.

Fecha
12/08/2008

UniWeb - Manual de usuario Péagina 109



Edicién de contenidos FICHAS MULTIMEDIA

» Duracién: Indica el tiempo que dura el video de la ficha multimedia.
En caso de que la ficha fuera una imagen este campo no se rellenaria.

Duracién
2 minutos

s Descripcién:Campo da lugar a introducir datos que no se hayan pedi-
do anteriormente en esta ficha.

Descripcion
Este video muestra la un interesante punto de vista...

Medio: En este apartado introduciremos el video o la imagen de la
ficha, pudiendo obtenerlo de 2 maneras posibles, la primera es por medio
externo,es decir, videos o imagenes ya subidos a internet, y la segunda para
subir videos o imagenes desde nuestro propio ordenador.

» Medio Externo (url): En este campo introduciremos la URL donde
estd el video que queremos referenciar, la podemos localizar buscando
en YouTube y copiando la URL del video o puede estar alojado en
cualquier otra pagina, o incluso en esta misma plataforma en cualquier
carpeta, con el requisito de que sea FLV (Flash Video) en caso de que
sea un video.

Hidl WIaILguuies  CIEIarTienids  Aydud

You

&z http:/ A youtube.com/watchtv=jyh T2v5DMwl

URL de un video externo en formato FLV o YouTube
hitp: /A youtube com/watch P =jyh T2v50MwlU

» Medio Interno (Subir fichero): En el caso de que la imagen o el video
no se encuentre ni en la plataforma, ni en ningtin enlace externo,
podremos subirla desde nuestro ordenador mediante el campo corre-
spondiente pulsando el botén examinar.

Es importante que el campo anterior (enlace a videos externos) esté en
blanco y si el fichero que vamos a subir es un video que este en formato
FLV.
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Una vez introducidos todos los campos pulsamos en el bot“on aceptar
y nos aparecer a algo parecido a:

[EDITAR]
Autoria Autor De Prueba
Lugar Facultad de Ciencias
Fecha 12/08/2008
Duracion 2 minutos
Descripcion Este video muestra la un interesante punto de vista...

Planetas y estrellas a escala
LRI ' 6962500 km

@ 0:0041:25 | o | | 9

Figura 4.61: Ejemplo de ficha multimedia
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4.12. Galeria de imagenes

Cualquier directorio que contegan iméagenes o fichas multimedia po-
drd mostrarse de una forma més clara y ordenada gracias a la opciéon Galeria
de imagenes.

[EDITAR MENU]

N

Presentacién

® Operaciones para el directorio 'salon_rojo’

N

Rector

Gabinete del rector

Inspeccidn de Servicios

Oficina de Control
Interno

Delegados

Asesores

Unidades

Coordinadores

Protacolo y Relaciones
Institucionales

Contacto

u Nestor Ruiz

Usuario ofiweb_nestor

m

Crear directorio

d Crear ficha multimedia

0| o

Crear pagina web

Crear formulario de contacto

Crear mapa de fichas de personal

M

Subir ficheras

1 Crear ficha de personal

4]
i

m Galeria

Y -

@ El Sdlon Rojo Y & W &

Figura 4.62: vista de directorios

Para poder usar esta opcién sobre un directorio, basta con afiadir al final
de la direccién los caracteres /*/mm y la vista directorios cambiard como se
muestra en la figura 4.12

¥) Rectorado > EI

Archivo Editar Ver

P

» C

Sal6n Rojo | Universidad de Granada - Mozilla Firefox

Historial IMarcadores Yahoo! Herramientas Ayuda

L] i: L] | http :;';‘rectorado.ugr.es,fpages;’salon_ro
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Inicio w salon_rojo
Lo G om > [N Elsalon Rojo

= p [EDITAR]

[EDITAR MENU ¥ e - ot

= 1 Las imagenes mostradas son fotografias de obras originales que se encuentran

A Presentacian expuestas en su mayor parte en el Saldn Rojo del Rectorado de la Universidad de
Granada.

N Rector Haciendo click sobre cualquiera de ellas podra verlas con un mayor detalle.

S Ehinetelialmactar Titulo: Rector D. Francisco de P. Lillo

Secretaria de
Coordinacidn
Universitaria

Inspeccion de Servicios

Oficina de Control

Autoria: Universidad de Granada

Lugar: Granada

Fecha: 2009-03-17 09:42:15

Descripcion: Ilmo. Sr. D. Francisco de P. Lillo, Jefe de
Seccion del Ministerio de |la Gobernacién, nombrado Rector
de esta Universidad por Real Orden de 15 de Noviembre
de 1847, desempefiando este cargo hasta el 22 de Abril de
1854, en que fue jubilado.

Interng tinfo

N Delegades
Titulo: Rector D. Pable Gonzdlez Huebra

Autoria: Universidad de Granada

Lugar: Granada

Fecha: 2009-03-13 11:51:10

Descripcion: Ilmo. Sr. Dr. D. Pablo Gonzdlez Huebra,
Catedrdtico de Derecho, y Rector de la Universidad
Literaria de Granada desde el 30 de Enero de 1861, hasta
el 20 de Febrero de 1863 en que cesd por traslado a la de
Zaragoza.

N Asesores

¥ Unidades

N Coordinadores

N Protocolo y Relaciones

Institucionales +info

3 Contacto
Figura 4.63: Vista directorio una vez afiadido el /*/mm

Esta nueva vista tiene como objetivo una mejor visualizaciéon de las
fichas multimedia, mostrando no solo la imagen sino también la informacién
relativa a esa ficha (titulo, fecha, descripcion...etc). Pero las ventajas de
la galeria de imagenes no acaban aqui, ya que al pulsar en una imagen
aparecerd una intefaz con la imagen maximizada, toda su informacién y la
miniatura de las demas imagenes del directorio.
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Titulo
Rector D. Francisco de P. Lillo

Autor
Universidad de Granada

Lugar

Granada

Fecha

2009-03-17 09:42:15

Descripcion

limo. Sr. D. Francisco de P. Lillo, Jefe de Seccion del
Mi de la Gobernacion, nombrado

Universidad por Real Orden de 15 de Novie
desempeiiando este cargo hasta el 22 de Abril de 185
en que fue jubilado.

1 de 24 | Rector D. Francisco de P. Lillo

Figura 4.64: Vista galeria

Esta interfaz es idonea para mostrar imagenes realacionadas con un
evento, no solo por su imagen visual sino por su facil manejo. Para navegar
a través de las imagenes podra usar tanto los cursores del teclado, como
pulsando y arrastrando el raton.
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Como ya hemos visto la galerfa de imdgenes trabaja sobre un directorio
que contenga previamente imagenes, ese directorio se puede seleccionar
directamente desde el editor de la plataforma pulsando en el boton Insertar
galeria de imagenes.

Titulo

BY =EEE @uET o = g BEEm
@ [ {1
mi

(Cancelar

Directorio actual: /

rio raiz)
sesores
oordinacion_universitaria
oordinadores

_http_messages

Contenido

Figura 4.65: Editor galeria
Tras pulsar, aparecera una lista con todos los directorios de su sitio web,

y solo tendra que seleccionar aquel directorio que contenga las imagenes
que formaran dicha galeria.
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4.13. Gestion Docente

4.13.1. Titulaciones

Con esta herramienta que se nos brinda dentro de la plataforma Uni-
Web, podremos ser capaces de crear un plan de estudios completo para una
titulacion.

Crear una Titulacion

En este punto nos vamos a centrar en el registro de una nueva titu-
lacién, con sus asiganturas, sus profesores asociados, horarios y enlaces
relacionados.

Primeramente nos indentificamos como usuarios con permisos para
modificar el contenido de la web.

m Identificacion

Figura 4.66: Zona Login

Una vez indentificados, pulsamos sobre el botén de Admin para poder
acceder a las opciones administrativas.

M Inicio  Titulaciones

somin [€  Aomina 3

Figura 4.67: Entrar en la zona Administraciéon

Ahora nos fijamos que tenemos la opcion de [CREAR TITULACISNY,
pulsamos y nos remitird al formulario para rellenar la informacién general de
la titulacién como son su nombre, acrénimo, descripcién principal, niimero
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de créditos por curso (méds tarde afiadiremos las asignaturas, pero por ahora
solo son los créditos de la titulacién).

Listado de titulaciones

[CREAR TITULACION]

Figura 4.68: Enlace para crear una titulacién
Rellenamos el campo Nombre de la Titulacion, las siglas de la titulacion

y la Descripcién sobre la titulacion (sino sabemos que afiadir aqui basta con
poner el nombre completo de la titulacién).

Crear titulacion I

u Siglas

Figura 4.69: Formulario para crear una titulacion

NOTA: La manera de rellenar los campos serd, con la letra capital y los
nombres propios con la primera letra en mayiiscula y las demds en miniisculas.
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Habilitar []
Aszignaturas

sin curso

asociado

Figura 4.70: Formulario para crear una titulacion

La siguiente opcion es la de Habilitar Asignaturas sin curso asociado
(libre configuracion, optativas..etc) que detallaremos mas adelante en el
apartado asignaturas

A continuacién rellenamos los créditos (tanto troncales, obligatorios,
optativos como de libre configuracién) generales por cada uno de los cursos
de la titulacién y ademas podra seleccionar a que ciclo pertenece dicho curso.
Por cada uno de los cursos que queramos rellenar debemos seleccionar la
opcion [Habilitar este curso].

Primer curso

Habilitar este  [¥]
curso

Ciclo

Créditos 12
troncales

Créditos 2
obligatorios

Créditos 2
optativas

Créditos libre 2
configuracian

Creéditos ECTS 2

Figura 4.71: Formulario para crear una titulacién

Una vez rellenada y revisada la informacién pulsamos en [ENVIAR]
al final del formulario. Nos enviara al ment principal con nuestra nueva
titulacion en la lista.

Figura 4.72: Lista de Titulaciones
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Una vez creada, podemos ver el recuadro siguiente:

EElllSSS———e ]
Listado de titulaciones

[CREAR TITULACION]

INGENIERTA INFORMATICA (IT)

Pretende |a formacion integral con una sodlida base cientifica y técnica
de ingenieros con profundeos conocimientos en cualquiera de los
aspectos hardware y software de las distintas dreas de la informatica.

+info

Figura 4.73: Ficha de Titulaciones

podemos distinguir varias opciones:

[+INFO] nos muestra la informacién completa de la titulacién, desglose
de créditos, archivos relacionados y enlaces de interes.

En el caso de que hayamos afiadido algtin curso también nos saldran
tantos enlaces como cursos, que nos enviaran al desglose de asignaturas de
cada uno de los cursos que hayamos creado. Si pulsamos sobre alguno de
ellos iremos a parar a la ficha de cada uno de los cursos, donde podremos
ver la lista de sus asiganturas, textos adjuntos y documentos relacionados.

Como podremos observar una vez creada la titulacion, arriba a la
derecha en el ment ["TITULACIONES ] ganaremos una opcién por cada
titulacion creada.

MU} B TITULACIONES
Ingenierias Informatica
Gestion

Figura 4.74: Ment de Titulaciones
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Modificar la ficha de una Titulacion

Las opciones sobre la moficicacién de la ficha de una titulacién son
limitadas, para ver dichas operaciones debemos dirigirnos a la ficha de la
titualciéon que queramos modificar y pulsar sobre [EDITAR TITULACISN].
Esto nos hace volver al formulario de creacién de la titulacién pero con los
campos con datos que con anterioridad se rellenaron. Las opciones que nos
presenta este formulario son las siguientes:

» La posibilidad de modificar el nombre de la titulacién.

» Los acrénimos no se pueden modificar, tendra que contactar con el
servicio web.

» La posibilidad de modificar la descripcién de la titulacién.
» La posibilidad de modificar el esquema de créditos de la titulacion.

» La posibilidad de modificar y deshabilitar cursos.

Trés realizar los cambios oportunos basta con pulsar [ENVIAR] para
que los cambios se realicen.
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Anadir Campo a una Titulacién

En la siguienta pantalla podemos observar que debajo de la tabla de los
créditos de las asignaturas, hay un enlace [ANADIR CAMPO].

Ingenieria Informatica Gestion I

[EDITAR TITULACION]

Pretende |z formacidn integral con una sélida base cientifica y técnica de
ingenieros con profundes conocimientes en cualquiers de |os aspectes
hardwares y softwars de |55 distintas dress de |3 informatica.

Distribucién de créditos

CREDITOS PRIMER CICLO: 100 (2,48 ECTS)

LIBRE

TRONCALES OBLIGATORIOS OPTATIVOS CONFIGURACION

u 45 (1 15 (0,33) 0 (o) 0(o)

10 (0,29, 10 (0,29, 10(0,29, 10 (0,25,

)
o
0
5]
o
n
o
0

10 (.29,

CREDITOS SEGUNDO CICLO: 40 (33,33 ECTS)

(B
TRONCALES ~ OBLIGATORIOS  OPTATIVOS o o0 ooy
u 10 (8,33} 10 (8,33) 10/(8,33) 10 (8,33]
0 (8,33

* Entre parel

Figura 4.75: Ficha de la Titulacién

Esta opcién lo que nos permite es afiadir textos adicionales o archivos
que completen la informacién sobre el curso. Para ello deberemos pulsar
en el enlace de cualquiera de los cursos de la titulacién para entrar en su
ficha, y si nos fijamos en la parte inferior, debajo de todas las tablas de
los créditos, nos aparece una opcién [ANADIR CAMPO], y nos envia a la
siguiente pantalla,
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Adfiadir un campo

" Titule existente [Se recomienda su usao)
Titubo nuewvo o

® Titula nueva (Usar cuande no exists el titula buscada)

® Posicién

D Usar el contenido doku =n lugar de usar e ficheo

" Fichero
=
" Acceso al fichero
Piblico, cusiquisrs peeds descargar &l ficher -

" Contrasefia (Solo si gl fichero esta protegido)

By B2 0T E=EmE
= @

" Contenido Doku

Figura 4.76: Formulario para afiadir un campo en una titulacién

Silo que queremos es agregar un texto editado en Doku por nosotros
basta con seleccionar la pestafia [usar el contenido doku en lugar de usar
el archivo] y no iriamos al editor Doku que hay un poco mas abajo. En el
caso de que queramos afiadir un enlace a algtn archivo, basta con agregarlo
a través de la herramienta que esta en la parte media de la pantalla. Cuando
terminemos de escribir el cédigo Doku o seleccionado el archivo, basta con
pinchar en [ENVIAR] para que se guarden los cambios y se afiada el nuevo
elemento al contenido del curso.
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4.13.2. Asignaturas
Afiadir una Asignatura

Situados en la pantalla principal de la titulacion, pulsamos sobre el
numero del curso, en el cual queramos afiadir asignaturas. A continuacién
le damos a NUEVA ASIGNATURA y nos envia a la ficha de la nueva a
asignatura que es la que vamos a rellenar.

19 Ingenieria Informatica

[NUEVA ASIGNATURA]

RESUMEN DE CREDITOS DEL CURSO

Total ECTS

Troncal

Obligatorio

Optativo

Libre configuracion
Total

Figura 4.77: Ment del Curso

En la ficha podemos anotar el Titulo de la Asignatura, el acrénimo de la
asignatura (el cual debe ser tnico, es decir que no lo tenga otra asignatura),
después el tipo de asigantura (anual, troncal, optativa o libre configuracién),
seleccionamos el ntiimero de créditos y por dltimo le damos al botén de
ENVIAR.

Con este sencillo mecanismo, la herramienta nos creard un esquema
con las asignaturas clasificadas por cuatrimestres y tipos, que contiene la
titulacion.
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Nueva asignatura I

= Nombre de |a asignatura
|

u Siglas

m Periodo

Anual -

m Tipo de asignatura

Asignaturas troncales -

= Créditos de teoria

 Créditos de practicas

Figura 4.78: Formulario de la Asignatura

Anadir asignatura sin curso asignado

Si seleccionamos una titulacion que tenga habilitado el campo Asignat-
uras sin curso asociado, aparecera un menu como muestra la figura siguiente.

Distribucién de créditos

Créditos Primer ciclo: 60 (60 ECTS)

Libre

Troncales Obligatorios Optativos Conti e sy

1 36 (36) 24 (24) 0 (0) 0 (0)

Total
36 (36) 24 (24) 0 (0) 0 (0)

* Entre parentesis =& muestran los créditos ECTS

Asignaturas sin curso asignado

Listado de asignaturas sin curse asignado

[ANADIR CAMPO]

Figura 4.79: Afadir asignaturas sin curso
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Si pulsamos en Listado de asignaturas sin curso asignado aparecera
otra pagina web con las asignaturas ya afiadidas y una opcion para afiadir
una nueva.

N Titulaciones > Filosofia > Sin curso asignado

N Asignaturas sin curso asignado - Filosofia

[NUEVA ASIGNATURA]
[ANADIR CAMPO]

Figura 4.80: Afiadir asignaturas sin curso

Al pulsar en [NUEVA ASIGNATURA] podra rellenar la ficha de la
asignatura igual que mostramos en el apartado anterior.

Modificar una Asigantura

Nos situamos en el menti de las asignaturas de uno de los cursos de la
titulacién antes expuesto,

1° Diplomatura en Enfermeria

|

[NUEVA ASIGNATURA]

ANUAL

Asignatura Teoria Prcticas Total ECTS

ASIGNATURAS TRONCALES

Aplicadas 3 1 7
i 12 12

PRIMER CUATRIMESTRE
Asignatura Teoria Pricticas Total ECTS
ASIGNATURAS TRONCALES

AH: Anatomia Humana 4.5 0.5 s s

Figura 4.81: Lista de Asignatura

seleccionando una de las asignaturas, nos aparece su ficha y a contin-
uacién pulsamos sobre [EDITAR ASIGNATURA], en la parte superior.

Al igual que en las titulaciones, al entrar en [EDITAR ASIGNATURA]
nos encontramos con el formulario y los datos anteriores listos para mod-
ificar. Al igual que en las titulaciones el campo de SIGLAS no se puede
modificar directamente, habria que ponerse en contacto con el equipo web.
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CPA: Ciencias Psicosociales Aplicadas ‘

[EDITAR ASIGNATURA]

FICHA DE LA ASIGNATURA

Titulacién  Diplomatura en Enfermeria

cursa 10

Periodo  Anu:

PROFESORADO Y GRUPOS

[AfIADIR DEPARTAMENTOS] [QUITAR DEPARTAMENTOS]

Departamento

ARADIR PROFESORES] [QUITAR PROFESORES]

Grupos de teoria

Grupos de practicas

[ANADIR CAMPC]

Figura 4.82: Ficha de Asignatura

Afadir un campo a una Asignatura

El mecanismo es el mismo que en el caso de una titulacién.

Vease apartado 2.3 Afiadir un campo a una Titulacion.

Departamentos

En este apartado comentaremos como gestionar el o los departamentos
a los que pertenece la asignatura.

Afiadir Departamento a la lista de una Asignatura

Si nos situamos en la ficha de la asignatura,
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CPA: Ciencias Psicosociales Aplicadas

[EDITAR ASIGNATURA]

FICHA DE LA ASIGNATURA

Titulacién Diplomatura en Enfermeria

Curso i

Periodo Anual

Tipo  Asignaturss troncales

Créditos de teoria 6

Créditos de practicas 1

Créditos ECTS 7

PROFESORADO Y GRUPOS

[ANADIR DEPARTAMENTOS] [QUITAR DEPARTAMENTOS]

Departamenta

[AfiADIR PROFESORES] [QUITAR PROFESORES]

Grupos de teoria

Grupos de practicas

[ARADIR CAMPO]

Figura 4.83: Ficha de Asignatura

pulsamos sobre [ANADIR DEPARTAMENTO] para que nos aparezca
esta ventana,

Afiadir departamentos |

[#] Arquitectura v Tecnologia de Computadores

[ st

Figura 4.84: Ment de una Asignatura

en la cual nos aparecera la lista de departamentos que podemos asocia-
rle a la asignatura, basta con seleccionarlos y darle al botén [ENVIAR].

Quitar Departamentos de la lista de una Asignatura

Ahora nos volvemos a situar en la ficha de la asignatura,
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CPA: Ciencias Psicosociales Aplicadas

[EDITAR ASIGNATURA]

FICHA DE LA ASIGNATURA

Titulacién Diplomatura en Enfermeria

Curso i

Periodo Anual

Tipo  Asignaturss troncales

Créditos de teoria 6

Créditos de practicas 1

Créditos ECTS 7

PROFESORADO Y GRUPOS

[ANADIR DEPARTAMENTOS] [QUITAR DEPARTAMENTOS]

Departamenta

[AfiADIR PROFESORES] [QUITAR PROFESORES]

Grupos de teoria

Grupos de practicas

[ARADIR CAMPO]

Figura 4.85: Ficha de Asignatura

pulsamos sobre [QUITAR DEPARTAMENTO)] para que nos aparezca es-
ta ventana, en la cual nos aparecera la lista de departamentos que podemos
asociarle a la asignatura, basta con seleccionarlos y darle al botén [ENVIAR].

Quitar departamentos I

| Arguitectura y Tecnologia de Computadores

Cancelar Enviar
Figura 4.86: Ficha de Asignatura
Profesores

Afiadir Profesor a la lista de una Asignatura

Si nos situamos en la ficha de la asignatura,
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CPA: Ciencias Psicosociales Aplicadas

[EDITAR ASIGNATURA]

FICHA DE LA ASIGNATURA

Titulacién Diplomatura en Enfermeria

Curso i

Periodo Anual

Tipo  Asignaturss troncales

Créditos de teoria 6

Créditos de practicas 1

Créditos ECTS

PROFESORADO Y GRUPOS

[ANADIR DEPARTAMENTOS] [QUITAR DEPARTAMENTOS]

Departamenta

[ANADIR PROFESORES] [QUITAR PROFESORES]

Grupos de teoria

Grupos de practicas

[ARADIR CAMPO]

Figura 4.87: Ficha de Asignatura

pulsamos sobre [ANADIR DEPARTAMENTO] para que nos aparez-
ca esta ventana, en la cual nos aparecera la lista de departamentos que

podemos asociarle a la asignatura, basta con seleccionarlos y darle al botén
[ENVIAR]. 4.88

Afadir departamentos

Arguitectura y Tecnologia de Computadores

[ L=t

Figura 4.88: Ficha de Asignatura

Eliminar Profesores de la lista de una Asignatura

Ahora nos volvemos a situar en la ficha de la asignatura,
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CPA: Ciencias Psicosociales Aplicadas

[EDITAR ASIGNATURA]

FICHA DE LA ASIGNATURA

Titulacién Diplomatura en Enfermeria

Curso i

Periodo Anual

Tips  Asignaturas troncales

Créditos de teoria 6

Créditos de practicas 1

Créditos ECTS

PROFESORADO Y GRUPOS

[ANADIR DEPARTAMENTOS] [QUITAR DERARTAMENTOS]

Departamenta

[ARADIR PROFESORES] [QUITAR PROFESORES]

Grupos de teoria

Grupos de practicas

[ARADIR CAMPO]

Figura 4.89: Ficha de Asignatura

pulsamos sobre [QUITAR DEPARTAMENTO] para que nos aparezca
esta ventana,

Quitar departamentos

‘ Arguitectura y Tecnologia de Computadores

Figura 4.90: Ficha de Asignatura

en la cual nos aparecera la lista de departamentos que podemos asocia-
rle a la asignatura, basta con seleccionarlos y darle al botén [ENVIAR].
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4.13.3. Departamentos
Crear un Departamento

Ahora vamos a crear un Departamento para poder asignarlo a cada una
de las asignaturas que creemos para una titulacién y un poco més adelante
mostraremos como se rellena con los profesores de dicho departamento.
Para empezar nos sistuamos en la pantalla principal de los departamentos
después de hacer login:

l N Listado de departamentos

[NUEWD DEPARTAMENTO]

BIOQUIMICA Y BIOLOGIA MOLECULAR III E INMUNOLOGIA

3 Web
3 Correo

Ubicacién Facultad de I\{Iedicina. Universidad de Granada,
3 Awd, de Madrid n® 11, 18071

Teléfono 958 243517
P Fax 958 249015
3 Director/a Dr. Enrique Garcia Olivares

Secretario/a  Dr. Esperanza Ortega Sanchez

3 Profesorado y docencia
-

Figura 4.91: Mend principal de Departamentos

Tras pinchar sobre [ NUEVO DEPARTAMENTO ] llegaremos al for-
mulario para rellenar con los datos sobre el departamento que queramos
agregar.

N

Nombre del
departamento
Siglas
web
Correo
electrénico
Ubicacién
Teléfono
Fax
Director/a
Secretario/a

Coordinadar(a)

Figura 4.92: Formulario del Departemento nuevo

UniWeb - Manual de usuario Pagina 131



Edicién de contenidos GESTION DOCENTE

Una vez rellenados los datos y pulsamos [ENVIAR], le podemos afiadir
los profesores que forman parte del departamento.

Profesorado

[ARADIR PROFESORADO] [QUITAR PROFESORADO]

® Abadia Molina. Ana C.

Figura 4.93: Ment para afiadir la lista de profesores

Ya tenemos los datos del departamento, tenemos lo profesores asgi-
nados, con lo cual solo nos que dan las asignaturas, pero de esto no nos
tenemos que preocupar porque las asignaturas se iran afiadiendo solas cuan-
do las vayamos asignando desde el ment de modificacién de estas o cuando
las vayas creando. Quedando asi.

Asignaturas

ASIGNATURA TITULACION CURSQ
Fundamentos de Biologia IV L8 B
Inmunelogia i} 40
Inmunologia LBQ B
Inmunelogia LF 40
Inmunologia Médica LM 20
Inmunalogia Clinica LBQ 50
Inmunelogia Clinica LM 30

Inmunologia & Inmunopatia oral Lo 40

Figura 4.94: Lista de Asignaturas asociadas a un Departamento

Modificar un Departamento

Simplemente con seleccionar el departamento desde el menti principal
de los departamentos, ( pichamos sobre el titulo) para entrar en el ment en
el que podemos ver las caracteristicas y si estamos logueados podremos
ver la opciones de [EDITAR DEPARTAMENTO)] con la que se podré realiza
modificaciones en la inforacién del Departemento.

[EDITAR DEPARTAMENTO]

BIOQUIMICA Y BIOLOGIA MOLECULAR III E INMUNOLOGTA

Web

Correc  aquintana at ugr.es

Figura 4.95: Ment de edicién de un Departamento
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Ver Profesores de un Departamento

Desde el mentd de Departamentos pinchamos sobre el titulo del depar-
tamento y hay vemos toda la informacién referente a un departamento entre
ella la lista de los profesores asociados.
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Capitulo 5
Edicion de paginas

Una vez que hemos aprendido como crear nuevas paginas web, presen-
tamos la forma de escribir paginas web con todos los elementos necesarios
para editar el contenido de éstas.

Una de las maltiples ventajas de la plataforma es la edicién on-line de
las distintas pdginas. De esta forma, el usuario no tiene que usar comple-
jos programas ni aprenderse complicados procedimientos de conexién a
servidores para actualizar la informacién de su web. Tal y como se ha dicho,
todas las ediciones se hardn mediante un formulario en la propia pagina
web.

5.1. Sintaxis de edicion

En la plataforma se usa una variante de la sintaxis Dokuwiki. Este
software tenfa como objetivo la ayuda a la organizacién de la documentacién
de pequefnas comparfifas y su licencia era libre, lo que ha propiciado su
expansion y modificacién, considerdndose actualmente como un estandar
de facto.

Esta sintaxis (nos referiremos a ella como Dokuwiki, aunque no lo sea
propiamente dicho, sino que sea una variante de ésta), permite la separacion
de la estructura l6gica del documento frente a su presentacién. De esta man-
era, las paginas se estructuran en secciones, subsecciones, enumeraciones y
luego cada apartado tiene un texto que puede contener texto con distintos
atributos, negritas, cursivas y enlaces. Ademads, la sintaxis Dokuwiki permite
la inclusién de imagenes con una alineacién y unas dimensiones concretas.
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La forma de escribir en la plataforma es similar a la de la Wikipedia, y
estd basada en decoradores o marcas sobre texto plano. Esto es, la inclusiéon
de determinados caracteres especiales se traduce en los elementos antes
comentados.

La rigidez de la sintaxis Dokuwiki frente a la libertad de la escritura del
HTML, permite convertir el texto a una representacién canénica estandar
y accesible. De esta manera, el texto generado en la pagina cumple con las
exigencias publicas de accesibilidad.

5.1.1. Formatos de texto
El texto puede tener los siguientes atributos: negrita, cursiva o subraya-
do. Estos se generan afiadiendo delante y detrds los caracteres » » para negri-

ta, // para cursiva y __ para subrayado. Por ejemplo, en un texto cualquiera
podriamos afiadir estos formatos de la siguiente forma:

Modo de edicién:
En un parrafo cualquiera podemos ver un ¥texto en negrita®, o por

el contrario un ftexto en cursivall, & incluso un _ texto subrayado_,

Resultado:

En un parrafo cualquiera podemos ver un texto en negrita, o por el contrario un
texto en cursiva, e incluso un texto subrayada.

Figura 5.1: Formatos de texto
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5.1.2. Secciones y pies de pagina

Un texto puede contener 2 niveles de titulos, que se marcan afiadiendo
delante y detrds de nuestro texto el signo de la igualdad un ntimero de veces.

En el caso de los pies de péagina, se afade el texto que se desea que
aparezca en el pie entre dobles paréntesis, por ejemplo, ( (Esta es una
nota)) y éste automaticamente se afiadira en la parte inferior de la pagina
como una nota con un nimero Gnico.

Modo de edicion:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas
pretium ullamcorper nisi.((Marbi nisi arcu)) Mauris dignissim turpis
lacinia justo. Donec id eros. Proin wvarius fermentum eros. Cras ut nulla.

Maecenas eleifend lacinia elit, Vivamus lacinia risus eget ipsum. Sed id
velit, Morbi quis lectus{{Suspendisse tristigue, tellus et elementum
blandit, est lacus faucibus eros, ut facilisis velit massa a ipsum.}) quis
diam elementum facilisis. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, Curabitur at metus((Proin blandit odio id felis. Nulla
vulputate laoreet sem.)). Quisque aliquet justo nec nibh.
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Resultado:

M Encabezado de primer nivel
T ————————

M Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas pretium
ullamcorper nisi.t! Mauris dignissim turpis lacinia justo, Donec id eros. Proin varius
fermentum eros. Cras ut nulla.

m Encabezado de segundo nivel

M Maecenas eleifend lacinia elit. Vivamus lacinia risus eget ipsum. Sed id velit. Morbi
quis lectus™ quis diam elementum facilisis, Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, Curabitur at metus>’, Quisque aliguet justo nec nibh.

1) Marbi nisi arcu

2) Suspendisse tristiqgue, tellus et elementum blandit, est lacus faucibus eros, ut
facilisis velit massa a ipsum,

3) Proin blandit odio id felis. Mulla vulputate laorest sem.

Figura 5.2: Secciones y pies de pdgina
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5.1.3. Enlaces

Los enlaces permiten la conexién con pédginas externas o internas. Al
hablar de paginas externas nos referimos a paginas que no pertenecen al
sitio web, como por ejemplo, . En cambio, al referirnos a paginas internas
hablamos de pédginas web dentro del vicerrectorado en cuestién, como
pueden ser, comisiones/index.

Los enlaces a paginas web tienen la siguiente sintaxis: [ [direccidn
| alias]].La parte de direccién es el destino al hacer click sobre el texto,
y la parte de alias es el texto que desplegara el enlace.

En el caso de los enlaces externos, la direccion serd una URL de internet
normal y corriente, como por ejemplo [ [http://google.es | Pdgina
de Google]]. Por el contrario, en los enlaces internos, la direccién es una
ruta hacia la pagina dentro de nuestro sitio web; o lo que es igual, el camino
que hay que recorrer en la estructura de directorios (desde el directorio
principal) para encontrar el recurso que estamos buscando. El destino puede
ser una pagina, o cualquier tipo de archivo dentro de un directorio de
nuestro sitio web.

Modo de edicion:

Esto es un enlace interno a una [[comisionesfindex | pagina
cualguieral]

Esto es un enlace a la pagina de [[ http:/igoogle.es | Google 1],

Resultado:

M Esto es un enlace interno a una pagina cualguiera

M Esto esun enlace a la pagina de Google .

Figura 5.3: Inclusién de enlaces
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En el caso de los enlaces internos, para facilitar el enlazar paginas del
propio sitio web, al pulsar sobre el icono de insercién de enlace interno:

.

Aparecera el siguiente explorador, que permitird al usuario navegar
por los directorios y enlazar el recurso (pagina, documento pdf, archivo zip,
etc) requerido.

BIL 25 OunT DEaEE Gy

Cancelar

Enlazar Abrir cap

Enlazar Abrir comisiones

Enlazar Abrir contacto

Enlazar Abrir convocatorias

Enlazar Abrir descargas

Enlazar Abrir enlaces

Enlazar Abrir image_galery

Enlazar Abrir planes_estudios

Enlazar Abrir politica

Enlazar Abrir prueba galeria imagenes
Enlazar Abrir secretariados

Enlazar Curso para la obtencion del Certificado de Aptitud Pedagaagica
Enlazar Documentos de Interés
Enlazar Inicio

Enlazar Mapa del sitio

Enlazar Mapa del sitio

Enlazar patiohr

Enlazar Tablan

Enlazar Aplicacion para prushas

Figura 5.4: Inclusién de enlaces internos
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Enlazar recursos: Si tenemos enlazado un recurso en una pagina web,
cada vez que pinche un usuario para descargarse ese recurso a parecera una
pagina intermedia con el nombre del recurso, el tamafio y un boton para
descargarlo.

N manual

Tamafio Descargar

manual.bxt 11668 bytes Descargar

Figura 5.5: Enlazar recursos

Si desea que el recurso comience a descargarse sin pasar por esta pagina
intermendia solo tenemos que afiadir al final del enlace del recurso /!

Por ejemplo si el enlace al recurso es
[[ pruebas/manual — manual ]]

solo hay que afiadirle al final el /!

[[ pruebas/manual/! — manual ]]

con lo que conseguiremos que al pulsar sobre manual comienze la
descarga automaticamente.
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5.1.4. Insercién de imagenes

Para insertar imagenes, en la pagina se ha de escribir su ruta entre
dobles llaves, esto es, { {ruta_imagen}}. La sintaxis permite ademas, la
asignacion de un tamafio determinado, de la siguiente forma: { { ruta_imagen
? <ancho>x<alto>}}.

Donde <ancho>y <alto> son el niimero de pixeles de alto y ancho
que se desea que ocupe la imagen. Tambien se da la posibilidad de solo
afnadir el ancho, en este caso, al mostrar la imagen se recalculara el alto
automaticamente.

Se recomienda no abusar del reescalado de las imégenes, por lo que
éstas deberian tener el tamafio adecuado sin requerir ser forzadas a unas
dimensiones concretas.

La justificaciéon a izquierda, derecha o central se hace introduciendo
un espacio en el lado contrario al que se quiere justificar. Por ejemplo, en
el caso de que se desee la imagen centrada, se escribird { { ruta_imagen ?
<ancho>x<alto>}}.

Modo de edicién:

{{ apoyo_docencia_practica/fotos/biblioteca_hospital_real weh }}
Las competencias del secretariado de profesorado engloban el
desarrollo y gestion de la plantilla de profesorado atendiendo a las
nuevas necesidades docentes, las necesidades sobrevenidas vy la
renovacion de la plantilla, asi como la aplicacion de los programas y

Resultado:
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Las competencias del secretariado de profesorado engloban el desarrollo y gestion
de la plantilla de profesorado atendiendo a las nusvas necesidades docentes, las
necesidades sobrevenidas v la renovacion de |a plantila, asi como la aplicacién de
los programas y planes para el establecimiento y desarroll de politicas de
promacion, adecuacion y estabilizacin del profesorade aprobades por el Consejo
de Gabierno,

Figura 5.6: Inclusiéon de imégenes
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Para facilitar la inserciéon de imagenes, el usuario puede hacer clic
sobre el botén de insercién de imagenes, y acceder a un explorador que
le permitird afiadir una imagen sin acordarse de la ruta completa, s6lo
mediante la navegacion por el arbol de directorios y la selecciéon de la
imagen adecuada.

En este ejemplo, al pulsar sobre el icono:

Nos aparecera un explorador.

B1v] EE(E @GET, (=] (9

Cancelar

Abrir comisiones
Abrir descargas
Abrir image_galery
Abrir secretariados
Enlazar patiohr

Figura 5.7: Explorador para insercion de imagenes

Podemos ver que la tinica imagen en este directorio es patiohr, y si
pulsamos sobre enlazarla, tendremos el siguiente texto generado con sintaxis
Dokuwiki en nuestra pédgina:

{{ patiohr?tam }}

Donde estd marcada la parte de tamafio para que se le pueda asignar un
ancho por alto, o bien eliminar esa parte y afiadir la imagen con su tamafio
original.
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5.1.5. Tablas

Las tablas son uno de los elementos mas usados hace unos afos a la
hora de formatear textos en las paginas web. Actualmente su uso se ve
limitado a meros restimenes de resultados. En la plataforma web, se pueden
hacer tablas usando la siguiente sintaxis:

“Col A "Col B ~
|]A1 |B1 |
|a2 |B2 |
Es decir, cada separacion entre columnas se marca mediante el signo
de acento circunflejo, y en el caso de las filas, la separaciéon entre columnas
se marca mediante el signo de barra horizontal. En el caso de querer hacer
una cabecera con dos columnas, se puede hacer concatenando dos ". En el
siguiente ejemplo vemos como se hace una tabla con una primera fila de
una Gnica columna, y las siguientes de dos columnas.

Modo de edicién:

~ Cola =~
| Centrado | justificado a la derecha]
| justificado a la derechaljjustificado a la izquierda |

Resultado:

Col &

Centrado justificado a la derecha

justificado a la derecha  justificado a la izquierda

Figura 5.8: Inclusién de tablas

Dentro de cada celda, para centrar el texto se debe preceder de dos
espacios y seguir de otros dos antes del caracter de barra vertical. Por otro
lado, para justificar a la derecha se ha de anadir dos espacios delante del
texto, y por el contrario, en la justificacion a la izquierda se han de afadir
esos dos espacios al final del texto de la celda.

En la edicién de tablas se recomienda usar el asistente que permite
crear una tabla genérica de un ntimero de filas y columnas determinado, con
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todas sus celdas con el texto centrado. Se accede a este asistente al pulsar
sobre el botén de edicién de tabla.

BI[]Y] EISE] @5 =] D

Cancelar

Columnas:

Filas:
5 |

Crear tabla

Figura 5.9: Asistente de edicién de tablas

Por tltimo, también se pueden afiadir varias filas como cabeceras con
distinto nimero de columnas:

Modo de edicién:

o~

~ Convocatoria de 2001
= Informe ™ ISBM

| [[secretariadosfev_senvicios/descargasfinformes/departamentos
/geodinamica | Geodinamica]] | 84-688-7543-0 |

| [[secretariadosfev senvicios/descargasfinformes/departamentos
/mineralogia | Mineralogia y Petrologial] | 84-688-7543-0|

| [[secretariadosfev_servicios/descargasfinformes/departamentos
festratigrafia | Estratigrafia v Paleontologial] | 84-688-7543-0|

Resultado:

Convocatoria de 2001

Informe

Geodindmica B4-688-7543-0

Mineralogia y Petrologla 84-688-7543-0

Estratigrafia y Paleontologla 84-688-7543-0

Figura 5.10: Inclusién de tablas multicolumna

Noétese que se ha de comprobar que la tabla es de un tamafio adecuado
para la pagina, y no sobresale a la misma.
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5.1.6. Listas

En el mundo de internet, el uso de listas es vital. En funcién de la
sintaxis Dokuwiki que se use, se tendra un conjunto de tipos de listas u
otro. Todas las listas tienen una sintaxis similar, dos espacios, un carécter
diferenciador seguido de un espacio y el texto del elemento de la lista. En
nuestra sintaxis hay 4 posibles tipos de listas: listas de enlaces, listas de
items, listas resaltadas y listas numeradas.

Se pueden generar listas de segundo nivel, siempre y cuando se esté situ-
ado debajo de un elemento de una lista, y se introduzcan dos espacios al
principio del elemento de segundo nivel.

Las listas de enlaces s6lo se deben usar para listar enlaces. Tienen como
caracter diferenciador a la almohadilla.

Modo de edicion:

# [[contactofindex#Secretariado de Evaluacion de Servicios |
Contacto]]
# [[#0bjetivos | Objetivos]]
# [[#Areas de Trabajo | Areas de Trabajo]]
# [[#Departamentos | Departamentos]]
# [[#Servicios | Senvicios]]
# [[#Formacion Calidad PAS | Formacion Calidad PAS]]

Resultado:

itermn

® jtemn

ITEM

1. item

Figura 5.11: Listas de enlaces
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Las listas de items son las listas més generales, y pueden contener
cualquier texto. Tiene como cardcter diferenciador al asterisco.

Modo de edicion:

# [[contacto/index#Secretariado de Evaluacién de Servicios |
Contacto]]
# [[#0bjetivos | Objetivos]]
# [[#Areas de Trabajo | Areas de Trabajo]]
# [[#Departamentos | Departamentos]]
# [[#5ervicios | Sernvicios]]
# [[#Formacion Calidad PAS | Formacicn Calidad PAS]]

Resultado:

Contacto

Objetivos

Areas de Trabajo

¥ Departamentos

S Servicios

¥ Formacién Calidad PAS

Figura 5.12: Listas de items
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Las listas resaltadas tiene como objetivo el llamar la atencién sobre
su contenido. Al igual que las listas de items, también pueden contener
cualquier texto. Tiene como caracter diferenciador al operador de suma.

Modo de edicién:

=====[epartamentos=====
¥ [[ secretariados/ev_servicios/evaluaciondptos | Evaluacion de
Departamentos ]]

¥ [[secretariados/ev_servicios/planMejorabeptos | Plan de Mejora]]

Resultado:

m Departamantos

® Evaluacion de Departamentos 2

B Plan de Mejora +

Figura 5.13: Listas resaltadas
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Las listas numeradas se deben usar para enumeraciones cortas o de
aquellas cuyos elementos requieran una identificacién explicita. Usan como
caracter diferenciador el operador de resta.

Modo de edicion:

+ Direccion postal
* Centro de Investigacion Biomédica, Parque Tecnoldgico de
Ciencias de la Salud
+ Delegado del Rector para la Coordinacion del centro
¥ |osé Mariano Ruiz de Almoddvar Rivera
+ Teléfono
¥ 958241000, ext, 20035
+ Fax
* 958819132
+ Correo electrénico
¥ <jimrdar@ugr.es=

Resultado:

DIRECCION POSTAL
® Centro de Investigacién Biomédica, Parque Tecnolégico de
Ciencias de la Salud

DELEGADC DEL RECTOR PARA LA COORDINACION DEL CENTRO
® José Mariano Ruiz de Almodévar Rivera

TELEFONO
® 958241000, ext, 20035

Fax
® 958819132

CORREO ELECTRONICO
= jmrdar@ugr.es *

Figura 5.14: Listas numeradas
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5.1.7. Sangrias

Sirven para resaltar texto o hacerle pertenecer al &mbito de otro anterior.
Se hace incluyendo el caracter > seguido de un espacio delante del texto a
sangrar.

Modo de edicion:

Quisque purus eros, sodales non, bibendum eget, gravida pulvinar,
nibh. Quisque luctus. Cras nunc justo, porttitor non, pulvinar id,
condimentum in, felis. Curabitur pulvinar placerat massa, In mi
lorem, cursus quis, hendrerit in, posuere non, lorem. Donec et
guam.

= Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia
nostra, per inceptos himenaeos. Aliquam augue nibh, interdum a,
sodales interdum, ullamcorper ut, nunc.

Resultado:

M Quisgue purus eros, sodales non, bibendum eget, gravida pulvinar, nibh. Quisque
luctus. Cras nunc justo, porttitor non, pulvinar id, condimentum in, felis. Curabitur
pulvinar placerat massa. In mi lorem, cursus guis, hendrerit in, posuere non, lorem,
Donec et guam.

Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
himenaeos. Aliquam augue nibh, interdum a, sodales interdum, ullamecorper
ut, nunc,

Figura 5.15: Uso de sangrias

5.1.8. Control de versiones y previsualizaciéon

El usuario podra volver a una versién antes guardada gracias a la
interfaz sin ningtn problema. S6lo debera saber en qué momento la hizo.

Aun asi, para evitar el mayor ntimero posible de errores, se aconseja
el uso de la previsualizacion. De esta manera, se puede ir comprobando en
directo la evolucion de la pagina que se esta editando, y es muy til para
elementos complejos como tablas y listas.
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SINTAXIS DE EDICION

5.1.9. Resumen de botones de insercion de Dokuwiki

cionado

Icono | Nombre Accién Dokuwiki
. . Text
[_i] Negrita Pone negrita el texto Froexto en
= negrita xx*
. . Texto en
E] Cursiva Pone en cursiva el texto /! *
cursiva//
__ Texto en
Subrayado | Subraya el texto
[E] y y subrayado __
) .| ======Encabezad
— , Genera un titulo de niv- , neabezado
[Q Titulo 1 ol 1 de primer
nivel======
. . =====FEncabezado
r_:] , Genera un titulo de niv- z
= Titulo 2 o2 de segundo
nivel=====
- . | Genera una nota al pie, ,
s Nota al pie . ((Nota al pie))
como aclaracion
ﬂ Enlace Establece un texto como | [ [ruta/de/la/pag.
interno enlace a otra pagina | Alias]]
t)’ Enlace Establece un texto como | [ [direccidn |
externo enlace a un sitio web Alias]]
[ﬁ] Enlazar Imagen con un tamafio | { {ruta_imagen ?
o imagen deseado <ancho>x<alto>}}
. “"Col A "Col B ~
Muestra un menud que
ma Hacer . . |]A1 |B1 |
s tabla permite seleccionar las 22 [B2 |
dimensiones de la tabla
- Lista de | Genera una lista de en-
-pes # Texto
= enlaces laces
@ Lista de | Genera una lista de
— . . * Texto
items items
= Lista Genera una lista resalta-
@ + Texto
resaltada da
— Lista Genera una lista numer-
Eiﬁ-i] — Texto
numerada | ada
j Sangra el parrafo selec-
@ Sangria 5 P > Texto
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Es importante afiadir a la tabla anterior que la sintaxis correcta para las
listas es, exactamente:

<ESPACIO><ESPACIO><#, *, +, —-><ESPACIO>Texto

Otros botones de la interfaz

Botén | Accién

@ Permite volver a versiones anteriores de la pagina. Util para
- deshacer cambios erréneos.

_ Previsualiza la pagina. Muy til para evitar realizar muchos

\gﬂ” salvados de pédgina. Téngase cuidado al usarse porque NO

guarda la pagina, s6lo la muestra.
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5.2. Ejemplos

5.2.1. Texto plano con titulos e indice

N Politica de calidad

3 PLAN DE CALIDAD DOCENTE 2005-2008

A Aprobadeo por Consejo de Gobierno el 27 de Junie de 2005

m Seccionss

=

Introduceian

4}

Marco normativa

|

Antecedentes en la Universidad de Granada

"

Principios

"

Relacian con el Plan Estratégico

(4

Objetivos

|

Crganizacian

{4

Programas

m Introduceién

M Calidad es un concepto que se aplica en todos los ambitos de la vida y expresa el
afan y las exigencias de mejora gue orientan la actividad humana. La calidad en
una institucion u organizacion abarca el conjunto de sus fines, los sistemas que la
integran, procesos que desarrolla y resultados que alcanza. La calidad tetal,
entendida como sistema de gestion de una institucion educativa, comprende todas
sus actividades y realizaciones. La calidad en la Universidad es un proceso de
mejora continua basado en un mayor ¥ mejor conocimiento de todo el sistema
universitario.

Al La Universidad de Granada impulsa acciones coordinadas relativas a la planificacian
y desarrolle de planes de estudio, a su evaluacién, a la mejora e innovacién en
docencia y gestion, asi como a la formacion del profesorado, para dar respuesta a
la demanda social de una docencia de calidad. La calidad docente se muestra
mediante criterios de relevancia, eficacia y eficiencia de procesos y resultados,
relativos a planes de formacién vy de servicios,

Figura 5.16: Texto plano con titulos e indice
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# [[#Introduccién | Introduccion]]

# [[#Marco normativo | Marco normativo]]

# [[#Antecedentes en la Universidad de Granada | Antecedentes
en la Universidad de Granada]]

# [[#Principios | Principios]]

# [[#Relacion con el Plan Estratégico | Relacion con el Flan
Estratégico]]

# [[#0bjetivos | Objetivos]]

# [[#0rganizacion | Organizacion]]

# [[#Programas | Programas]]

Calidad es un concepto que se aplica en todos los ambitos de la
vida v expresa el afan v las exigencias de mejora que orientan la
actividad humana. La calidad en una institucién u organizacion
abarca el conjunto de sus fines, los sistemas que la integran,
procesos que desarrolla y resultados que alcanza. La calidad total,
entendida como sistema de gestion de una institucion educativa,
comprende todas sus actividades y realizaciones. La calidad en la
Universidad es un proceso de mejora continua basado en un mayor
vy mejor conocimiento de todo el sistema universitario,

La Universidad de Granada impulsa acciones coordinadas relativas
a la planificacion y desarrollo de planes de estudio, a su evaluacion,
a la mejora e innovacion en docencia y gestidn, asi como a la
formacion del profesoradeo, para dar respuesta a la demanda social
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5.2.2. Tablas con cabeceras y expansiéon de columnas

m Personal de Administracién y Servicios

El Datos generales de Personal de Administracion y Servicios

Actuaciones en materia de Recursos Humanos

Actuaciones del Plan de Formacian del PAS

m Datos generales de Personal de Administracion y Servicios

Funcienarios

Grupo A a0
Grupo B 116
Grupa C 445
Grupa D 100
TOTAL 751

Laborales

Grupo [ 52
Grupo II 36
Grupo III 496
Grupao IV 599
TOTAL 1283

Figura 5.17: Tablas con cabeceras y expansién de columnas
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===== Pearsonal de Administracicn y Semnicios =====
# [[#Datos generales de Personal de Administracidn y Servicios]]
# [[#Actuaciones en materia de Recursos Humanos]]
# [[#Actuaciones del Plan de Formacion del PAS]]

===== Datos generales de Personal de Administracidén y Servicios

“Funcionarios =
| Grupo A | 90|

| Grupo B | 1168|
| Grupo C | 445]
| Grupo D | 100]
| TOTAL | 751

~Laborales ~

| Grupo | | 52|
| Grupo Il | 36|
| Grupo Il | 495
| Grupo N 599]

| TOTAL | 1283
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5.2.3. Inserciéon de imagenes

N’ proyectos obtenidos

2000 oo 2002 2003 2004

2005 2006 paling

Finandacién

12000000

8000000
6000000
4000000 +
2000000

2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007

Figura 5.18: Insercién de imédgenes

{{=ESPACIO=ruta de |a imagen=ESPACIO=1}

{{ memeoriasfacademica/20072008/docencia_investigacion
finvestigacionfgestl }}

{{ memoriasfacademica/20072008/docencia_investigacion
finvestigacion/gest2 }}
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5.2.4. Insercién de imagenes con modificaciones

Imdgenes alineadas al margen derecho

M El Vicerrectorado de Extensién Universitaria y de Cooperacién al
Desarrollo coordina tres dmbitos: el servicio de publicaciones y editorial, las
actividades culturales y las dindmicas de cooperacién de la Universidad.

Los tres ambitos tienen en
comun el objetivo de
interrelacionar el conjunto de
las actividades investigadoras
y docentes, definitorias de la
vida universitaria, con el
conjunto de la ciudad y de la
sociedad.

VICERRECTORADO DE
EXTENSION UNIVERSITARIA Y
COOPERACION AL DESARROLLO

Direccién
Centro Cultura
Contemporanea

Secretariado
de Extansidn
Universitaria

Los proyectos e iniciativas del
Vicerrectorado estdn abiertos
a todas la personas que

Editorial
Universidad

formamos  parte  de |a de Granada
comunidad universitaria, asi
como al conjunto de IC. de Iniciativas)

de Cooperadon

instituciones, organizaciones y
al Desarrollo

personas de nuestro @mbito
cultural,

Esperamos que nuestras ideas y proyectos contribuyan de forma decisiva a la
dinamizacin de la vida cultural y ala mejora de la calidad de vida.

Figura 5.19: Imagenes alineadas al margen derecho

{{=ESPACIO=ruta de la imagen]}

El #*icerrectorado de Extension Universitaria y de Cooperacion al
Desarrollo®* coordina tres ambitos: el servicio de publicaciones y
editorial, las actividades culturales y las dinadmicas de cooperacion
de la Universidad.\\

W

[[#organigramal|{{ presentacion/esquemaveu} }]]Los tres ambitos
tienen en comdn el objetivo de interrelacionar el conjunto de las
actividades investigadoras y docentes, definitorias de la vida
universitaria, con el conjunto de la ciudad y de la sociedad.\\

W

Los proyectos e iniciativas del Vicerrectorado estan abiertos a
todas |a personas gue formamos parte de la comunidad
universitaria, asi como al conjunto de instituciones, organizaciones
y personas de nuestro ambito cultural.\\

W

Esperamos gue nuestras ideas y proyectos contribuyan de forma
decisiva a la dinamizacion de |a vida cultural y a la mejora de la
calidad de vida.
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Imdgenes alineadas al margen izquierdo

A Presentacién
|

N Las actividades que anualmente realiza
el Cineclub universitario/Aula de Cine

cine club universitario tienen como objetivo dar a conocer la

aula magna. facultod de cendos historia pasada y presente del 79 arte y

ensefiar las caracteristicas,

posibilidades y riqueza del lenguaje de
cine.

El fin ultimo del Cineclub
neién univorsitario universitario/sula de Cine es formar
DE GRANADA espectadores con capacidad critica ante
las obras cinematograéficas. Para ello, se
organizan mensualmente ciclos de
proyecciones y, trimestralmente, cursos tedricos de farmacian.

Todas las actividades del Cineclub universitario/Aula de Cine estin abiertas a
cualquier persona, sea o no universitaria.

Figura 5.20: Imagenes alineadas al margen izquierdo

f{ruta de la imagen=ESPACQ D=1}

{{auladecineycineclub/cineclub }}Las actividades que anualmente
realiza el Cineclub universitarioffula de Cine tienen como objetivo
dar a conocer la historia pasada y presente del 72 arte y ensefiar
las caracteristicas, posibilidades y riqueza del lenguaje de cine.\\
W

El fin ultimo del Cineclub universitario/Aula de Cine es formar
espectadores con capacidad critica ante |las obras
cinematograficas. Para ello, se organizan mensualmente ciclos de
proyecciones y, trimestralmente, cursos tedricos de formacion.\\
W

Todas las actividades del Cineclub universitariofaula de Cine estan
abiertas a cualquier persona, sea o no universitaria,
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Imagenes con tamafio especifico

A Introduccién
_______________________________________________________|

M E| Vicerrectorado de Extension Universitaria y de Cooperacién al
Desarrollo coordina tres dmbitos: el servicio de publicaciones y editorial, las
actividades culturales y las dindmicas de cooperacién de la Universidad.

Los tres ambitos tienen en comin el
objetive de interrelacionar el conjunto
de las actividades investigadoras y
docentes, definitorias de la wida
universitaria, con el conjunto de la
ciudad y de la sociedad.

VICERRECTORADO DE
EXTENSION UNIVERSITARIA Y
COOPERACION AL DESARROLLO

Direccién
Centro Cuftura
Contemporanea

Secretariado
de Extension
Universitaria

Los proyectos e iniciativas del
Vicerrectorado estan abiertos a todas
la personas que formamos parte de la
comunidad universitaria, asi como al
conjunto de instituciones,
organizaciones y personas de nuestro
dmbito cultural.

Editorial
Universidad
de Granada

C. de Iniciativas
de Cooperacién
Esperamos que nusstras ideas y o Dedarroe
proyectes contribuyan de forma
decisiva a la dinamizacién de la vida

cultural y a la mejora de la calidad de vida.

Figura 5.21: Imagenes con tamario especifico

{{ruta de la imagenfanchoxaltol}

Ancho por alto en pikeles o puntos de imagen

[[#organigramal|{{ presentacion/esguemaveu?300x250} }]]Los tres
ambitos tienen en comun el objetivo de interrelacionar el conjunto
de las actividades investigadoras y docentes, definitorias de la vida
universitaria, con el conjunto de la ciudad y de |a sociedad.\\
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5.2.5. Enlaces de documentos

N Vicegerencia de Recursos Humanos

3 Normativa
]

B ey Orgdnica de Universidades »
B Ley Andaluza de Universidades >
® Estatutos de |a Universidad de Granada
® Reglamento del PAS de |a Universidad de Granada +

® Modificacion Anexo V.- Baremo: pag 1 +- pag 2 +

B IV Convenio Colectivo del PAS Laboral de las Universidades Pablicas Andaluzas +
B Acuerdos de Homologacidn del PAS de |as Universidades Andaluzas >

® PAS Funcionario; Acuerdo de medidas de conciliacién de 10 de noviembre de
2006 3>

B PAS Laboral Acuerdo de medidas de conciliacidn de 10 de noviembre de 2006 3,

Figura 5.22: Enlaces de documentos

[ ruta de destino | Texto a mostrar J]

* [[descargas/LOU | Ley Orgénica de Universidades]]
* [[descargas/Lal | Ley Andaluza de Universidades]]
* [[descargas/estatutosUGR | Estatutos de |la Universidad de
Granadal]
¥ [[descargas/reglamentoPAS | Reglamento del PAS de la
Universidad de Granada]]
* Modificacion Anexo \- Baremo: [[descargas/pag70B0OJALL1l|pag
1]1- [[descargas/pag7lBOJAlll|pag 2]]
* [[descargas/IVCOMVENIO|IV Convenio Colectivo del PAS Laboral de
las Universidades Plblicas Andaluzas]]
* [[descargas/facuerdoBaeza | Acuerdos de Homologacion del PAS de
las Universidades Andaluzas]]
* [[descargas/convenioPASFuncionario | PAS Funcionario: Acuerdo de
medidas de conciliacién de 10 de noviembre de 2006]]
* [[descargas/convenioPASLaboral | PAS Laboral Acuerdo de medidas
de conciliacion de 10 de noviembre de 2008]].
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5.3. Caracteristicas adicionales

Para casos de extrema necesidad, se ha habilitado la opcién de importar
fragmentos de cédigo XHTML en una pagina. Para ello sélo hay que escribir
el codigo XHTML entre las etiquetas <html>y </html>. Esta caracteristica
puede ser ttil a la hora de hacer enlaces a videos o a importar contenidos
antiguos. Notese que estd desaconsejada, y que sélo se ha de usar en caso
de que no haya otra alternativa.

5.3.1. Ejemplos

Inclusién de enlaces a videos

Reverse
Tramscriplase
InPeBnen

-nNK

woaw FileeaScwniel ot L lal YU“
> @ 0:00 / 0:00 |« | [ E9

Figura 5.23: Inclusién de videos

=html=

=object width="425" height="344"><param name="movie"
value="http:/fww.youtube. comi/rgDkY]Nn7woY&hl=esffs=1">
=/param==param name="allowFullScreen" value="trug"==/params=
=embed src="http:/fwww.youtube, comi/rgDkYIn7woYEhl=es&fs=1"
type="application/-shockwave-flash" allowfullscreen="true"
width="425" height="344"=</embed=</object=

=/html=
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Importacién de c6digo antiguo:

<html=

-C:ph-

fenean sem tellus, ultrices vitae, vehicula vel, imperdiet at, metus,
Mulla aliguam dictum felis. Munc consequat erat ultricies nibh. Sed vel
ipsum eu risus blandit dictum, In a urna, Quisque est velit, dictum eu,
tristigue =em=sit amet</em=, blandit vel, lacus. Duis hendrerit, urna
eu pellentesque imperdiet, nunc =strong=quam faucibus=/strong=
est, non volutpat ipsum dui porta tortor.

=/p=

-C:ph-

Morbi quis ligula eget erat laoreet hendrerit. Vestibulum ante ipsum
primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae;
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada
fames ac turpis egestas,

={p=

=html=

Aenean sem tellus, ultrices vitae, wehicula vel, imperdiet at, metus. Nulla aliquam
dictum felis. Munc consequat erat ultricies nibh. Sed wvel ipsum eu risus blandit
dictum. In a urna. Quisque est velit, dictum eu, tristique s# amet, blandit vel, lacus,
Duis hendrerit, urna eu pellentesque imperdiet, nunc quam faucibus est, non
volutpat ipsum dui porta tortor.

Morbi quis ligula eget erat laoreet hendrerit. Vestibulum ante ipsum primis in
faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Pellentesque habitant morbi
tristigue senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.

Figura 5.24: Inclusién de cédigo antiguo

UniWeb - Manual de usuario Péagina 163



Notas finales

Con la elaboracion de éste manual pretendemos facilitar el uso de la
multiplataforma UniWeb a todos los usuarios que vayan a emplearla, tanto
administradores como editores de contenidos.

Esperamos con ello que la mayoria de situaciones de duda que puedan
surgir derivadas del uso cotidiano de la plataforma puedan ser resueltas
tacilmente, mediante la consulta de las paginas del presente manual.

Para familiarizar més al lector con los ejemplos visuales expuestos,
se han empleado tanto paginas de disefios descartados y plataformas de
pruebas, como capturas de pantalla de los sitios web de algunos de los vicer-
rectorados de la Universidad de Granada, lo cuales ya estaban empleando
la multiplataforma en el momento de la edicién del presente manual.

Pese a todo, es posible que en algtin momento exista alguna situacién
que no sea resoluble mediante las guias expuestas en éste manual. En ése
caso, les recordamos que pueden ponerse en contacto con el equipo de
desarrollo de UniWeb, para poder tratar el problema con la mayor celeridad
posible. Por supuesto, estaremos encantados de atender sus consultas.

Equipo de Desarrollo de UniWeb

email de contacto: jpernier@ugr.es
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