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Estructura



● Acceso
● Administración de Contenidos
● Tipos de Contenido
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Estructura



● Traducciones
● Aplicaciones
● Migración de contenidos

○ Estructura: Menú vertical vs Menú horizontal
○ Página Extendida ( URL alias y menú )
○ Página Landing
○ Página Privada
○ Redirecciones
○ Menú contextual vs Menú personalizado
○ Clonar contenido

● Buenas prácticas en la gestión de contenidos web
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Estructura
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Nueva Plataforma
Web UGR



La web ha evolucionado a una gran velocidad, antes los sitios webs eran:

● fundamentalmente estáticos, 
● con mucho texto, y 
● concentraban el máximo de información en su página de inicio (homepage).

Hay que tener en cuenta criterios de:

● accesibilidad, 
● usabilidad,
● navegabilidad, y
● experiencia de usuario.

El criterio no puede ser “todo lo importante debe de estar en la página de inicio”
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Modelos de web (I)



Además:

● Se debe garantizar la adaptación a dispositivos móviles 
(responsividad),

● Lo importante es que la información se encuentre:
○ información jerarquizada y accesible, y
○ un buscador eficiente.

● Las páginas se generan de forma dinámica (con acceso a 
base de datos).

● Se deben servir de forma rápida y eficiente.
● Se debe simplificar la gestión de los contenidos.
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Modelos de web (II)



Existen fundamentalmente dos modelos:

● centralizado: la entidad tiene un departamento específico 
que gestiona todos los contenidos. Para cambiar 
cualquier detalle (aunque sea una coma) hay que dirigirse 
a ese departamento.

● descentralizado: cada vicerrectorado, unidad, centro, 
departamento, etc tiene una serie de personas que se 
encargan de gestionar sus contenidos.
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Gestión de los contenidos



Algunos ejemplos:

● Joomla: PHP
● Plone: Python
● Liveray: Java
● Wordpress: PHP
● TYPO3: PHP
● Drupal: PHP
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Gestor de contenidos (CMS)
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Historia de 
www.ugr.es



●
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www.ugr.es Enero 1999

http://www.ugr.es


●
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www.ugr.es Agosto 2017

http://www.ugr.es


●
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www.ugr.es Agosto 2017

http://www.ugr.es
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Drupal



● Es un CMS “mejorado”. También se le conoce como CMF, Content 
Management Framework (proporciona herramientas para trabajar con 
conceptos y técnicas de gestión de contenidos)

● Creado por Dries Buytaert en 1999.
● El nombre viene de dorp.org (pueblo, en flamenco) pero por error se pasó a 

llamar drop.org
● En 2001 se lanzó con el nombre Drupal (druppel en flamenco significa drop 

en inglés, gota en español).
● La versión 8.5.3 se lanzó el 28 de abril de 2018, con más de 5000 módulos y 

más de 250 temas compatibles con la versión 8.x
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Introducción



● Software Libre bajo licencia GNU/GPL 2 o superior.
● Una amplia comunidad de usuarios y desarrolladores:

○ muchas personas testean el código, encuentran problemas de seguridad, etc
○ muchos módulos disponibles
○ muchas personas donan su tiempo para escribir código, paraayudar a otros usuarios, etc

● Arquitectura flexible:
○ Puedes crear tus propios módulos y tus propios temas.

● Basado en estándares:
● Seguro y con buen rendimiento.
● Incluye características para garantizar la accesibilidad (adopta la WAI-ARIA )
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Ventajas de Drupal

https://en.wikipedia.org/wiki/WAI-ARIA


● Control sobre el flujo de creación, edición, borrado y 
publicación de contenidos.

● Categorización y organización de contenido.
● Gestión de usuarios y roles. Privacidad, control de 

acceso.
● Presentación de contenido en diversos formatos.
● Sistema ampliable y extensible.
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Drupal como CMS
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Accesibilidad



“The power of the Web is in its universality. Access by everyone 
regardless of disability is an essential aspect.”
Tim Berners-Lee, inventor de la World Wide Web

La accesibilidad digital consiste en hacer que el contenido digital esté disponible 
y se pueda usar por cualquier persona incluyendo personas con necesidades 
especiales.
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Accesibilidad



● Textos de enlaces descriptivos.

● Textos alt descriptivos. 

● No incluir información textual dentro de imágenes.

● Abreviaturas.

● Escribir de forma clara.
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SEO y accesibilidad web (I)



● Cabeceras descriptivas y uso correcto de sus etiquetas.

● Títulos de páginas descriptivos.

● Subtitular los vídeos y audios.

● PDFs accesibles.
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SEO y accesibilidad web (II)



Real Decreto 1112/2018 sobre accesibilidad de los sitios web 
y aplicaciones para dispositivos móviles del sector público.

Se exige Nivel AA de las WCAG 2.1:
● cumplir con los 30 criterios de nivel A, los 20 criterios de 

nivel AA, y los 5 requisitos de conformidad.
● La diferencia entre las WCAG 2.0 y las WCAG 2.1 es que 

estas últimas incluyen 17 criterios nuevos: 5 de nivel A y 7 
de nivel AA.
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Legislación sobre accesibilidad



● Mediante herramientas intermedias:

○ inclusite

○ inSuit

● Diseñando las webs y gestionando los contenidos de forma 

accesible.
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Cómo conseguir acceso universal



● Las herramientas pueden ayudar a identificar rápidamente 
potenciales problemas de accesibilidad. Se pueden usar en 
cualquier fase del diseño y del desarrollo. Ayudan con la 
revisión manual.

● No es posible medir todos los aspectos de forma 
automática. La accesibilidad no se puede medir de forma 
automática.
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Herramientas



● Incluye navegadores web, clientes  de mensajería 
instantánea, correo, ofimática, incluyendo Word y Excel.

● Instalarlo en tu ordenador o llevarlo en un Pen Drive.
● Sintetizador de voz incorporado en inglés y otros 43 

idiomas.
● etc.
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NVDA



● Usar colores simples.

● Usar listas y frases simples.

● Botones descriptivos, por ej. “Adjuntar archivo”

● Organizar la información de forma simple y consistente.
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Recomendaciones (I)



● Describe las imágenes y usa subtítulos en los vídeos.

● Sigue un diseño lineal.

● Estructura el contenido usando HTML5

● Facilita el uso sólo con teclado.

● Escribe el texto para los enlaces y las cabeceras de forma 

descriptiva, por ej. “Contacto”
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Recomendaciones (II)



● Usar colores con un contraste demasiado alto o demasiado 

bajo.

● Etiquetar las figuras usando expresiones coloquiales.

● Incluir textos muy extensos y sin formato.

● Incluir botones con textos vagos o poco claros, por ej “Pulsa 

aquí”

● Usar diseños poco estructurados
28 Plataforma Web UGR

Qué no hacer (I)



● Usar sólo imágenes y vídeos para mostrar información.

● Dispersar el contenido por toda la imagen.

● Usar el tamaño del texto y su localización para definir la estructura.

● Forzar el uso de ratón o de pantalla táctil para poder acceder a la 

información.

● Usar como texto para enlaces o cabeceras texto poco informativo 

como “pulsa aquí”
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Qué no hacer (II)



● Wave: https://wave.webaim.org/

● Tawdis: www.tawdist.net
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Análisis de accesibilidad

https://wave.webaim.org/
http://www.tawdist.net
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Formulario de accesibilidad
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Plantillas
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Plantillas
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Plantilla Centros
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Plantilla Centros
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Plantilla Centros



37 Plataforma Web UGR

Plantilla Centros
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Plantilla Centros
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Plantilla Centros
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Portada flexible
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Tablets
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Tablets - Vertical
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Tablets - Horizontal
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Móvil
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Móvil - Vertical
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Móvil - Vertical
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Móvil - Horizontal
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Sección Noticias
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Noticias - Web
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Noticias - Tablet

Horizontal Vertical
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Noticias - Móvil

Horizontal Vertical
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Formularios



53 Plataforma Web UGR

Formulario - Web
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Formulario - Tablet

Horizontal Vertical
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Formulario - Móvil

Horizontal Vertical
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Galería de Imágenes



● Disponible para asignar una imagen a cada 
tipo de contenido en la plataforma:

● Podemos buscar una imagen en la galería por 
palabras clave: (p.ej estudiantes)

○ La Galería está paginada
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Galería de Imágenes



● El sistema permite subir 
una imagen propia y editar 
el recorte que aparecerá 
(dimensiones mínimas).

● Especificar alt y title 
representativos.
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Galería de Imágenes



● Dimensiones: (tamaño máximo 1MB)
○ Contenido Destacado: 958x259px (dimensiones mínimas 479x130)
○ Noticias: 958x1128px (dimensiones mínimas 479x564)
○ Contenido Atemporal: 958x767px (dimensiones mínimas 479x564)
○ Imagen Cabecera: 2340x699px (dimensiones mínmas 1170x350)

● Podemos añadir elementos a la galería. Enviadnos vuestras 
imágenes (con derechos de uso).
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Galería de Imágenes
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Redes Sociales



● Aparecen en la cabecera y el pie de página
○ RRSS UGR vs RRSS propias
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Redes Sociales
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Acceso
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Acceso al curso

● https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso

● Autenticación en la Web: /user
○ https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/user

https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso
https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/user
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Reinicializar Contraseña

● https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/user

https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/user
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Reinicializar Contraseña
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Reinicializar Contraseña
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Reinicializar Contraseña
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Administración 
de Contenido
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Administración de contenido

● Opciones usuario
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Administración de contenido

● Opción Administrar
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Contenido
● Pestaña Contenido

○ Agregar nuevo contenido
○ Buscar contenido (filtro título, tipo de contenido, estado publicación, idioma).
○ Acciones por lotes (aplicar a los elementos seleccionados)
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Contenido

● Pestaña Contenido destacado
○ Ordenar y editar los contenidos de tipo destacado
○ Control sobre los elementos que aparecen en portada
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Contenido

● Pestaña Imagen Cabecera
○ Ordenar los contenidos de tipo “Imagen Cabecera” (slider)
○ Control sobre los elementos que aparecen en portada (max = 3 configurable )
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Contenido

● Pestaña Contenido atemporal
○ Ordenar y editar los contenidos de tipo atemporal (superior/inferior)
○ Control sobre los elementos que aparecen en portada
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Agregar Contenido

● Pestaña Contenido
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Agregar Contenido

Contenido
interior
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Imagen
Cabecera
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Slider/Imagen Cabecera
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Imagen Cabecera

Slider Imágenes destacadas asociada a 
un contenido → Leer Más 
(número de elementos configurable)

○ Título
○ Imagen:

■ Galería
■ Personalizada

○ Texto
○ Enlace
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Imagen Cabecera - Ejercicio

● Crea un nuevo contenido de tipo Imagen Cabecera
○ Título: <usuario> Slider
○ Texto: ejemplo de imagen cabecera
○ Imagen de galería (a vuestra elección)
○ Enlazando con Información → Organización
○ ¿Ordenar?
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Noticias / Eventos
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Noticias / Eventos
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Noticias / Eventos

● Últimas 4 noticias
○ Título, Título Corto, Resumen
○ Cuerpo
○ Imagen:

■ Galería
■ Personalizada

○ Etiquetas
○ Fecha Visible
○ Publicar en …
○ Adjuntar fichero
○ Mostrar en portada

■ Fecha caducidad

● Eventos definidos en noticias
○ Mostrar Evento
○ Fecha de Inicio y de Fin
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Noticias / Eventos
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Noticias - Etiquetas

https://xxxxx.ugr.es/noticias/etiqueta
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Noticias/Eventos - Ejercicio

● Crear una nueva noticia
○ Copiando el contenido de la noticia publicada en https://veu.ugr.es → 

https://veu.ugr.es/noticias/acciones-formativas-apfa-2020 
○ Asociar a esta noticia una etiqueta con el nombre <usuario>
○ Imagen de galería (a vuestra elección)
○ Publicada en portada y como evento desde hoy hasta el 26 de Marzo
○ ¿Cuál sería el enlace a todas las noticias con la etiqueta <usuario>? 

■ Lo necesitaremos en el próximo ejercicio

https://veu.ugr.es
https://veu.ugr.es/noticias/acciones-formativas-apfa-2020


¿Quienes somos?

Jornadas de Recepción de Profesorado 201687

Contenido
atemporal
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Contenido atemporal
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Contenido atemporal

Configuración por defecto: 4 
elementos bloque superior y bloque 
inferior (Personalizable)

○ Título
○ Ubicación

■ Superior
■ Inferior

○ Imagen
■ Galería
■ Personalizada

○ Enlace
○ Fecha Publicación (orden)
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Contenido atemporal
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Contenido atemporal - Ejercicio

● Crear un nuevo contenido de tipo atemporal
○ Título: <usuario> prueba atemporal
○ Imagen personalizada de https://unsplash.com/ 

■ Nombre de fichero, texto alternativo y título adecuado
○ Enlazar con todas las noticias de vuestra categoría <usuario>

https://unsplash.com/
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Contenido
destacado
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Contenido Destacado

Ver más → Histórico
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Contenido destacado

Configuración por defecto: 4 elementos 
○ Título
○ Imagen

■ Galería
■ Personalizada

○ Enlace
○ Fecha Publicación
○ Fecha Caducidad

Ver más
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Contenido destacado
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Contenido destacado - Ejercicio

● Crea un nuevo contenido de tipo destacado
○ Título: Contenido Destacado
○ Imagen de galería
○ Enlazar con https://ofiweb.ugr.es .

https://ofiweb.ugr.es
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URL alias
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Alias URL

● Cambio importante de filosofía
○ Directorios vs “Contenedor”

● Representan la jerarquía de los elementos
● Utilizar URLs limpias

○ separar palabras por -
○ uso de minúsculas
○ sólo palabras clave
○ Buscar legibilidad de las rutas 
○ evitar redundancias y diminutivos/siglas

● Miga de pan
● Ejemplo: 

○ https://deportes.ugr.es/actividades/campus-nautico/cursos-nauticos-multiaventura/windsurf
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Alias URL

● Definimos la ruta que tendrá este recurso en nuestra Web.
● Ruta: parte del alias predefinido (gestionados por nosotros)
● Alias: nombre de la página/recurso:
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Rutas

● Es la forma de organizar los contenidos.
● Alternativas:

○ / ← no podéis usarlo
○ /informacion (por defecto en todas las instalaciones)
○ Incorporamos el resto de rutas a partir de un análisis de los contenidos que tendría la web.
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Página
Landing
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Página Landing

Landing - Page
○ Título
○ Enlace landing 1:

■ Imagen:
● Texto Alternativo
● Descripción

■ Enlace
■ Texto del enlace
■ Descripción

… 
○ Enlace landing N:

■ ...
○ Cuerpo del texto:
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Página Landing
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Página Landing - Ejercicio

● Crea una página de tipo “Landing - Page”
○ Reproduce el contenido disponible en https://ceprud.ugr.es/areas 
○ En https://ofiweb.ugr.es/sites/serv/ofiweb/public/Material-Pagina-Landing.zip  

están disponibles las imágenes
○ El alias url de esta página será /informacion/areas
○ ¿Es “alcanzable” esta página en https://ceprud.ugr.es ?

https://ceprud.ugr.es/areas
https://ofiweb.ugr.es/sites/serv/ofiweb/public/Material-Pagina-Landing.zip
https://ceprud.ugr.es
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Página
Extendida
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Página Extendida
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Página Extendida

● Podemos crear una página 
“por franjas” (párrafos).

● Los párrafos se pueden 
reordenar drag&drop 
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Página Extendida

● En un bloque de texto podemos incluir también directamente los ficheros e 
imágenes
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Menú lateral de navegación

● El menú lateral permite desplazarse dentro de la misma página a una 
determinada sección. Ejemplo: https://ofiweb.ugr.es/servicios/formacion

Nuevo: Índice de contenido 
https://ceprud.ugr.es/formacion-online/recursos-tutoriales/prado/conceptos-basicos

https://ofiweb.ugr.es/servicios/formacion
https://ceprud.ugr.es/formacion-online/recursos-tutoriales/prado/conceptos-basicos
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Índice de contenido
● Características similares al menú lateral permite desplazarse dentro de la misma 

página a una determinada sección. 
● Ejemplo:  https://ceprud.ugr.es/formacion-online/recursos-tutoriales/prado/conceptos-basicos

● Permite 2 niveles (compatible con menú lateral personalizado)

https://ceprud.ugr.es/formacion-online/recursos-tutoriales/prado/conceptos-basicos
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Página Extendida - Ejercicio

● Crea un contenido de tipo “Página extendida”
○ Crea un bloque de texto con el contenido disponible en 

https://ofiweb.ugr.es/sites/serv/ofiweb/public/texto-extendida.txt 
■ Utiliza listas, enlaces, insertar el fichero pdf “pdf-extendida” de 

https://ofiweb.ugr.es/sites/serv/ofiweb/public/pdf-extendida.pdf  incrustar 
imágenes alineadas a izquierda y derecha con y sin etiqueta

■ Incrusta el video https://www.youtube.com/watch?v=Y_-KXuz3ACA
○ Crea una sección de preguntas frecuentes
○ Inserta un Botón enlace con el texto Área Web enlazando con https://ofiweb.ugr.es
○ Crea una galería de imágenes con al menos dos imágenes ( https://unsplash.com )
○ El enlace a esta página debe ser 

https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/informacion/presentacion/<usuario>

https://ofiweb.ugr.es/sites/serv/ofiweb/public/texto-extendida.txt
https://ofiweb.ugr.es/sites/serv/ofiweb/public/pdf-extendida.pdf
https://ofiweb.ugr.es
https://unsplash.com
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Página
Privada
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Página Privada

Se crea y se añade información igual que en una página extendida, 

con excepción de los permisos.

● Grant View: permiso de solo visualización.

● Grant Update: permiso de edición del contenido.

● Grant Delete: permiso de borrado del contenido.

● Public: agrupa todo lo anterior.

Si los usuarios que deben acceder a las páginas privadas los 

tenemos agrupados en un mismo rol, por ejemplo, el rol de Gestor, 

podemos añadir dicho rol en el apartado de Permisos por Rol.

Si no están agrupados por un rol específico, también podemos 

añadir cada usuario en Permisos por Usuario.
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Página Privada - Ejercicio

● Crear una página de tipo “Página privada”
○ Título: Página Privada
○ Crear un bloque de texto:

■ Encabezado de nivel 2 “Ficheros Privados”
■ Insertar el fichero “pdf-extendida” disponible en 

https://ofiweb.ugr.es/sites/serv/ofiweb/public/pdf-extendida.pdf con el texto 
“fichero protegido”

○ Grant View, Update, Delete para el rol gestor
○ https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/informacion/presentacion/<usuario>/privada

● ¿Qué ocurre con el fichero PDF del ejercicio anterior y de este ejercicio?

https://ofiweb.ugr.es/sites/serv/ofiweb/public/pdf-extendida.pdf
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Página Privada - Ejercicio

● Página Extendida: 
https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/sites/servicios_files/servicios_curso/public/inline-files/pdf-extendida.pdf 

● Página Privada: https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/system/files/inline-files/pdf-extendida.pdf 

https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/sites/servicios_files/servicios_curso/public/inline-files/pdf-extendida.pdf
https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/system/files/inline-files/pdf-extendida.pdf
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Gestión de
Ficheros
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Gestión de Ficheros

● Páginas extendidas
○ Editor
○ Añadir ficheros
○ Añadir Imágenes



118 Plataforma Web UGR

Gestión de Ficheros

● Páginas extendidas
○ Editor
○ Añadir ficheros
○ Añadir Imágenes
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Gestión de Ficheros

● Páginas landing
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Gestión de Ficheros

● Páginas Privadas
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Gestión de Ficheros

Política de reemplazo: rechazar 
documentos con el mismo nombre.
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Clonar
Contenido



123 Plataforma Web UGR

Clonar contenido

● Nos permite clonar cualquier tipo de contenido y nos lleva a la edición del mismo
○ Cambio de curso Guías Docentes
○ Páginas de información con estructura similar



124 Plataforma Web UGR

Clonar - Ejercicio

● Clona la página extendida que has creado en el ejercicio anterior 
https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/informacion/presentacion/<usuario>

● Realiza algunas modificaciones y haz que el clon reemplace a la página original
○ Cuidado con los enlaces del menú/destacados/atemporales (enlaces por nodo)
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Menús



126 Plataforma Web UGR

Administrar Menú

Sólo para menús personalizados y de enlaces destacados. 
Menú principal del sitio debéis contactar con nosotros



127 Plataforma Web UGR

Administrar Menú

● Editar/crear/eliminar enlaces
● Enlace activo/inactivo 
● Ordenar Elementos



128 Plataforma Web UGR

Administrar Menú

● Enlace interno: “empezar” a 
escribir el título de una página.

● Enlace Padre: nos permite 
indicar si es primer o segundo 
nivel

● Peso: nos permite gestionar la 
posición que ocupará. (Mejor 
mover desde la administración 
de menús).
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Navegación Principal

● Rutas a 2 niveles configuradas en la web



130 Plataforma Web UGR

Enlaces Destacados



131 Plataforma Web UGR

Lateral vs Personalizado (I)
● Alguna sección de nuestra Web puede necesitar un menú personalizado que nos 

permita navegar a otras páginas.
○ Debéis solicitárnoslo y lo incorporaremos para todas las páginas que sigan un patrón ruta.
○ No se debe abusar de este tipo de menús, dificultan la navegación en dispositivos móviles.
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Lateral vs Personalizado (II)
● No confundir con el menú lateral que podemos crear haciendo uso de los estilos 

en el editor para bloques de texto.
○ El menú personalizado nos permite enlazar con otros recursos y lo podemos administrar desde la 

gestión de Menú.
○ El menú lateral permite desplazarse dentro de la misma página a una determinada sección.
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Menú de pie de página

● Fijo y común en todas las instalaciones



134 Plataforma Web UGR

Menús Ejercicio

● Incorporar un enlace en el menú “Enlaces Destacados” con el texto Plan Fido 
enlazando con 

○ https://calidad.ugr.es/areas/formacion-innovacion-docente/formacion

https://calidad.ugr.es/areas/formacion-innovacion-docente/formacion
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Formularios



136 Plataforma Web UGR

Formularios

● Los formularios se crearán por 
parte del área Web.

● Todas las webs constarán de un 
formulario de contacto y de 
quejas y sugerencias. 
(¿Adicionales?)

● Cuando un usuario envíe un 
formulario, se enviará un 
correo de www-xxxx@ugr.es a 
la cuenta o cuentas que nos 
hayáis indicado

mailto:www-xxxx@ugr.es
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Formularios

● Cuando un usuario envía un mensaje a través de un formulario
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Formularios
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Formularios

● Los usuarios 
configurados para 
gestionar las 
incidencias recibirán un 
e-mail con el enlace 
para responder el 
mensaje
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Formularios
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Formularios

● Si no hemos marcado la 
opción “No enviar 
respuesta”
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Formularios

● Administrar → Formularios → Resultados
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Formularios

● Administrar → Formularios → Resultados
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Formularios

● Pestaña Descargar
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Formularios Ejercicio

● Enviar un mensaje a través del formulario de contacto de la Web. (los avisos llegarán 
a webceprud@ugr.es)

● Acceder a la administración del formulario y responder a vuestro mensaje.
● Comprobad vuestro correo

mailto:webceprud@ugr.es
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Newsletters
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Newsletters

● https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/newsletter 

https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/newsletter
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Newsletters

● Confirmación de suscripción
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Newsletters

● Confirmación de suscripción
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Newsletters

● Confirmación de suscripción
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Administración Newsletters

● Administrar → Newsletters → Lista de suscriptores
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Administración Newsletters

● Administrar → Newsletters → Enviar Newsletter
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Administración Newsletters

● Administrar → Newsletters → Enviar Newsletter
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Newsletters Ejercicio

● Suscribirse a las Newsletters de vuestra web (con @ugr.es)
● Enviar alguna noticia a través de una Newsletter
● Utilizar el enlace proporcionado en el pie para dar de baja la suscripción
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Traducciones



156 Plataforma Web UGR

Traducción del contenido

Una vez activadas las traducciones, aparecerá la 

posibilidad de traducir el contenido de cada página 

en la opción TRANSLATE

Es importante traducir el alias también
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Traducción del contenido

Si el contenido no ha sido traducido anteriormente
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Traducción del contenido

A partir de ese momento, al editar contenido:



159 Plataforma Web UGR

Traducción del menú y portada

Hay varios enfoques posibles:

● Traducir el menú en el idioma deseado y que aparezca tal y como aparece en 

castellano.

● Cabe la posibilidad de que el menú en el idioma deseado sea diferente que en 

castellano.

● La portada sea diferente en castellano que en el idioma deseado.
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Aplicaciones



161 Plataforma Web UGR

Aplicaciones

Integradas en las distintas instalaciones obtienen información de las bases de datos 

institucionales:

● Todas las instalaciones: Directorio de personal

● Centros: Grados, Posgrados, Departamentos, Profesorado

● Departamentos: Grados, Posgrados, Profesorado

● Másteres: Ficha

● Doctorados: Ficha, Tesis.

¿TFMs? ¿Guías Docentes?

¿Calendario de exámenes? ¿Calidad?

¿¿Tipos de contenido propios?? 
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Migración de
Contenidos



163 Nueva Plataforma Web - CENTROS

¿Qué hacer con la información?
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Menú vertical vs horizontal

En la mayoría de los casos pasamos de un menú vertical, donde podemos tener 
tantos elementos como queramos, a un menú horizontal que está condicionado por 
el espacio
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Menú vertical vs horizontal

● Debemos trabajar en primer lugar en una distribución razonable de los 
contenidos identificando los elementos de primer y segundo nivel.
NOTA: la estructura debe ser lógica (sin importar el número de clicks para llegar, 
etc)

● Esta distribución, nos proporcionará las rutas, “las carpetas”, donde 
trasladaremos las páginas de contenido de nuestra Web actual.

● Menú principal: gestionado por nosotros y con una estructura básica común 
con otras webs del mismo tipo, por ejemplo, un apartado “Información”. 
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Buenas
prácticas



● La web de una institución es su escaparate:
○ consumidores locales y globales.

● ¿cómo decorar un escaparate?
○ ¿Me gusta más a mi... ? ¿es solo para el propietario?.
○ Los usuarios ya saben donde está todo, ¿no se puede modificar?.

● ¿Lo importante no es que las cosas estén donde yo las encuentro más fácilmente o 
me resulta más cómodo para gestionar la información?
○ me puedo adaptar y aprender dónde están ahora.

● Me gustaba más donde estaba antes, ahora no encuentro nada
○ Solución: buscador, una herramienta muy útil, sobretodo mientras me adapto a 

la nueva disposición.

167 Plataforma Web UGR

Contenidos (I)



● ¿Lo importante se debe ver directamente, al acceder a la web? ¿debe 
estar más arriba?
○ Eso produce páginas de enlaces.
○ Las webs deben ser atractivas y visuales.

● ¿Qué términos quieres que aparezcan en tu web? Búscalos:
○ si ya están, ¡genial!
○ si no, deberías plantearte algún contenido que aparezca en esa 

búsqueda.

168 Plataforma Web UGR

Contenidos (II)



● Cuando de añade un contenido hay que plantearse si habrá que 
modificarlo con cierta periodicidad:
○ ¿Quién mantendrá esa información?
○ Es mejor no tener esa información a tenerla pero que casi 

siempre esté desactualizada.
○ ¿Está en otro sitio al que pueda enlazar y no tener que 

mantenerla?

169 Plataforma Web UGR

Contenidos (III)
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www.ugr.es Enero 1999

http://www.ugr.es


● ¿Por qué la letra no es más pequeña y así caben más cosas?
○ el tamaño de letra debe ser suficientemente grande para que se 

pueda leer (legislación sobre accesibilidad)
● ¿quiero poner en varios menús la misma opción?

○ complica el uso de lectores automáticos (legislación sobre 
accesibilidad)

● ¿Por qué no puedo poner más menús, más …?
○ Eso dificulta e incluso impide que se adapte al dispositivo.

171 Plataforma Web UGR

Diseño



172 Plataforma Web UGR

www.ugr.es Agosto 2017

http://www.ugr.es


● En la parte superior izquierda debe haber un enlace a la página de 
inicio.

● En la parte superior derecha a https://www.ugr.es
● La accesibilidad y una correcta organización afectan al 

posicionamiento en buscadores (SEO)

173 Plataforma Web UGR

Normas básicas



● Por motivos de control y protección de datos todas las cuentas se 
crearán a partir del correo personal del usuario.

● La creación de nuevas cuentas nos permitirá desde el Secretariado y 
el Área Web la planificación de las distintas actividades formativas.

● Las cuentas serán personales e intransferibles.
● A corto plazo posibilidad de login federado.

174 Plataforma Web UGR

Cuentas de usuario personales



● Todo el contenido de la web debe estar accesible desde el menú de 
navegación principal pero no todo el contenido tiene que tener un 
enlace en el menú.

● Contamos con slider, contenido atemporal, contenido destacado y pie 
de página para destacar el contenido en portada por lo que no es 
necesario obsesionarse con ubicarlo en un determinado menú.

● La modificación del menú de navegación principal afecta al 
posicionamiento y los resultados de los buscadores → sólo cambios 
imprescindibles.

175 Plataforma Web UGR

Menú navegación principal



176 Plataforma Web UGR

¿En el menú se ve más?



● Utilizarlo sólo cuando sea imprescindible

177 Plataforma Web UGR

Menú lateral / Menú personalizado



● Como gestores de contenidos podéis publicar en portada:
○ Noticias
○ Imagen Cabecera
○ Contenido Atemporal
○ Contenido Destacado
○ Enlaces Destacados (pie)
○ Eventos

Siempre cread primero el contenido que se enlazará y después se 
modifica la portada. (estamos trabajando en una web a la que los 
usuarios están accediendo).

178 Plataforma Web UGR

Contenido de Portada



● Por el paso del tiempo y las restricciones técnicas anteriores puede 
que contemos en nuestra web con páginas con muy poco contenido y 
fuertemente relacionadas.

● La posibilidad de crear una menú de navegación lateral desde el 
contenido podría servirnos para fusionar el contenido bajo un 
elemento de mayor nivel.

179 Plataforma Web UGR

Combinar contenido



● Trámites
○ Cita Previa
○ Matrícula
○ Traslado 

Expediente
○ Trámites 

Elecrónicos
○ Impresos

180 Plataforma Web UGR

Combinar contenido



181 Plataforma Web UGR

Uso de Mayúsculas



● Ejemplo noticia:
○ Título
○ Título corto

182 Plataforma Web UGR

Correcto uso de los campos

Cuidado con los cambios en el 
título corto → Enlace roto



● Los títulos de distinto nivel y las listas definen jerarquía 
independientemente del tamaño,tipo y color de la fuente.

183 Plataforma Web UGR

Correcto uso del editor



● Rutas “raíz” (alternativa 
páginas botones-enlace)

● No abusar de este tipo de 
páginas.

184 Plataforma Web UGR

Páginas Landing



● Ejemplo Normativa
○ https://www.ugr.es/universidad/normativa/ncs1091-normas-de-

permanencia-para-estudiantado-de-las-ensenanzas-oficiales

185 Plataforma Web UGR

Enlazar vs Copiar



● Evitar enlaces en portada que lleven al usuario fuera de nuestra Web
○ Tiempo de permanencia 
○ Porcentaje de rebote 

Ejemplo: enlace en el menú  para solicitud  de cita previa

- https://ciges.ugr.es/CIGES2

vs

- https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/tramites/cita-previa

186 Plataforma Web UGR

Enlaces en portada

https://ciges.ugr.es/CIGES2
https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/tramites/cita-previa


187 Plataforma Web UGR

Enlaces en portada

Mejoramos ciertas métricas Web, podemos personalizar parte de la información en función de 
nuestras necesidades y además crear esta página tendrá otro efecto deseable...



188 Plataforma Web UGR

Enlaces en portada



● Nunca enlazar con URLs https://bofiweb.ugr.es/xxxx/yyyy/
● Cuidado al copiar link de Google: 

● https://www.google.es/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=3&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjctf
Oa5JjjAhXTiVwKHW83BnIQFjACegQIBBAB&url=https%3A%2F%2Fwww.ugr.es%2Funiversidad%2Fnormativa
%2Fbasica&usg=AOvVaw3nUc5flwEJr5GSTUIqoS4Z

189 Plataforma Web UGR

Enlaces

https://bofiweb.ugr.es/xxxx/yyyy/
https://www.google.es/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=3&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjctfOa5JjjAhXTiVwKHW83BnIQFjACegQIBBAB&url=https%3A%2F%2Fwww.ugr.es%2Funiversidad%2Fnormativa%2Fbasica&usg=AOvVaw3nUc5flwEJr5GSTUIqoS4Z
https://www.google.es/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=3&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjctfOa5JjjAhXTiVwKHW83BnIQFjACegQIBBAB&url=https%3A%2F%2Fwww.ugr.es%2Funiversidad%2Fnormativa%2Fbasica&usg=AOvVaw3nUc5flwEJr5GSTUIqoS4Z
https://www.google.es/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=3&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjctfOa5JjjAhXTiVwKHW83BnIQFjACegQIBBAB&url=https%3A%2F%2Fwww.ugr.es%2Funiversidad%2Fnormativa%2Fbasica&usg=AOvVaw3nUc5flwEJr5GSTUIqoS4Z


● No poner enlaces innecesariamente largos: href vs texto

190 Plataforma Web UGR

Enlaces



● No poner enlaces innecesariamente largos: href vs texto

191 Plataforma Web UGR

Enlaces



● Evitar enlaces del tipo:
○ “Para descargar el fichero: pincha aquí”
○ Párrafos completos-enlace

● Botones enlace
● Evitar que los contenidos sean sólo un enlace 

192 Plataforma Web UGR

Enlaces



● Siempre que el sistema lo permita, enlazar con contenidos 
previamente creados

193 Plataforma Web UGR

Enlaces



● Enlaces relativos
○ Ejemplo:

■ Queremos enlazar 
https://url-desarrollo/informacion/tramites/cita-previa en 
https://url-desarrollo/informacion/presentacion

194 Plataforma Web UGR

Enlaces

https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/informacion/tramites/cita-previa
https://url-desarrollo/informacion/presentacion


● Enlaces relativos
○ Ejemplo:

■ Queremos enlazar https://url-desarrollo/tramites/cita-previa 
en https://url-desarrollo/informacion/presentacion

195 Plataforma Web UGR

Enlaces

https://bofiweb.ugr.es/servicios/curso/informacion/tramites/cita-previa
https://url-desarrollo/informacion/presentacion


● Definir una taxonomía de etiquetas adecuada para las noticias
● Podemos enlazar todas las noticias de una determinada etiqueta

196 Plataforma Web UGR

Etiquetas en noticias



● Correcta organización de los “directorios” (Rutas) y su representación 
en el menú.

● Legibles:
○ utilizar “-” para separar palabras
○ utilizar palabras clave

● Atemporales: evitar años o cursos académicos (guías docentes, 
vacunación antigripal …)

197 Plataforma Web UGR

Ruta y URL alias



● En las imágenes para contenido en portada: destacado, atemporal, 
etc. 
○ Nombre del fichero adecuado
○ Texto alternativo que describa la imagen (lectores de pantalla)
○ Titulo apropiado

198 Plataforma Web UGR

Imágenes



● En el contenido visual de portada, principalmente en noticias:
○ Buscar imágenes adecuadas al contenido
○ No repetir imágenes
○ Mantener coherencia visual

199 Plataforma Web UGR

Imágenes



● Calidad de las imágenes

200 Plataforma Web UGR

Imágenes



● Calidad de las imágenes

201 Plataforma Web UGR

Imágenes



202 Plataforma Web UGR

Noticias Imagen

ACCESIBILIDAD



● En las imágenes incrustadas en 
el contenido:
○ Utilizar un tamaño 

adecuado a la visualización
○ Indicar un texto alternativo 

que describa la imagen
○ Utilizar el campo 

“etiqueta” para pie de foto

203 Plataforma Web UGR

Imágenes



● Usar la Galería
○ Dispone de un buscador 

que permite filtrar 
imágenes

● En caso contrario, utilizar 
imágenes con calidad suficiente 
libres de derechos de autor o 
reconocimientos expresos 
https://pixabay.com/es/  o 
https://unsplash.com/ 
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Galería de Imágenes

https://pixabay.com/es/
https://unsplash.com/


● https://ofiweb01.ugr.es/appgaleria/galeriaimg.php

205 Plataforma Web UGR

Galería de Imágenes

https://ofiweb01.ugr.es/appgaleria/galeriaimg.php


● Cuidado con los títulos-enlace 
○ Marcar texto - crear enlace - eliminar enlace

● En algunos casos se copia como title de los enlaces el enlace 
existente en Uniweb. (trataremos de resolverlo).

● Al copiar de Word se pueden violar algunas restricciones en cuanto al 
formato del texto. (Estamos trabajando para impedirlo).

206 Plataforma Web UGR

Problemas en la migración



● Revisar los enlaces que copiamos al migrar
● Cuidado con las imágenes

○ Al copiar el contenido vemos la imagen pero:

<img alt="Administracion Fuentenueva" class="mediaright" 
src="http://cad.ugr.es/pages/galeria_imagenes/instalaciones-cad/administracionfuentenueva/!/thumb/200" 
title="Administracion Fuentenueva" width="200" /></div>

207 Plataforma Web UGR

Problemas en la migración



● ¿Hemos terminado?
○ ¿Qué podría escribir en el buscador un usuario que accede a 

nuestra página?
■ ¿El contenido que aparece es adecuado?
■ ¿Qué podría hacer para posicionar mejor un determinado 

contenido en una búsqueda?

208 Plataforma Web UGR

Buscador
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¿Qué necesitamos?



● Un color principal
● Un dominio .ugr.es (dominios externos o ~xxxx).  GRANJA OFIWEB. 

https://csirc.ugr.es/informatica/destacados/Normativas/DominiosUGR.html 
● Una cuenta de correo con el nombre www-dominio@ugr.es 

https://csirc.ugr.es/informatica/correoelectronico/SolicitarCuentaCorreo.html
● 2-3 imágenes https://stock.adobe.com/es/ 
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¿Qué necesitamos?

https://csirc.ugr.es/informatica/destacados/Normativas/DominiosUGR.html
mailto:www-dominio@ugr.es
https://csirc.ugr.es/informatica/correoelectronico/SolicitarCuentaCorreo.html
https://stock.adobe.com/es/
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Gracias por vuestra
atención


