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Instrucciones para reservar
el estudio UNIMEDIA

mediante el sistema unificado de consulta
y reserva de espacios (SUCRE)

Acceda al sistema de reservas a través de la direccion: https://sucre.ugr.es/ceprud/
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@ Reserva de Espacios CEPRUD

Bienvenido al sistema de reservas SUCRE

A continuaci6n podré ver la disponibilidad de los espacios de este centro o acceder al sistema para més opciones
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Pulse en ACCEDER AL SISTEMA e ingrese a través de ACCESO A SUCRE
con su cuenta de correo UGR.
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jAyuda! Se me ha olvidado la contrasefia.

Contacte con el centro de atencion al usuario a través de 36000 o csirc@ugr.es
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Haga clic en Solicitar y ver mis

na Unificado de Consulta y Reserva de Espacios

® Reserva de Espacios CEPRUD

reservas.
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Sistema Informatico Centralizado de Reserva de Espaclos Académicos
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L solctary ver mis reservas
Ver ocupacion
) consutar Reservas

Q suscador de espacios disponibies
Listar espacios

D tister recursos

© 2023 Universidad de Granada | Oficina Web UGR

En seleccion de espacios haga clic en Unimedia y marque Estudio de grabacion.
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Q Solicitud de reservas

Fecha de inicio Fecha de fin

2011072023 1610212024

(@ Avise Debe seleccionar al menos un espacio para
poder crear una nueva reserva.

Domingo Lunes Martes

@ —

@ Recuerde: puise y arrastre con el ratén para seleccionar varios dias. Adems, puede usar
pulsacin+CTRL o pulsacion+COMMAND para seleccionar o deseleccionar un dia determinado.

Mews | iom | e | b
42 [ 20 7] 21
o

a3 (7] 33 7] 35 7] %4 7] 35 7] 36 7] %7 (7] 28
a0 25 ) 50 +1 T o B 4

Q Solicitud de reservas

© Necesitas ayuda?

Listado de espacios seleccionados:
Estudio de grabacion [+info]

Fecha de inicio Fecha de fin

201072023 16/02/2024 o)
| Estudio de grabacién [+Info]

@) Recuerde: puise y arrastre con el raton para seleccionar varios dias. Ademds, puede usar
pulsacion+CTRL o pulsacion+COMMAND para seleccionar o deseleccionar un dia determinado.

Domingo Lunes Martes Miércoles

Jueves

a2
oct

44 (1]

Nov

Sdbado

Seleccione el dia de su reserva haciendo clic en el calendario.

Q Solicitud de reservas

© iNecesitas ayuda?

Fecha de inicio Fecha de fin Seleccion de espacios: Listado de

201012023 1610272024

Unimedia
| Estudio de grabacién [+info]

) Recuerde: puise y arrastre con el rat6n para seleccionar varios dias. Adems, pusde usar
pulsacién+CTRL o pulsacién+COMMAND para seleccionar o deseleccionar un dia determinado.

Estudio de grabacion [+info]

espacios seleccionados
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Nota: Puede seleccionar varios dias
pulsando y arrastrando con el raton o
haciendo clic mientras mantiene pulsado
CTRL 0 COMMAND.
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Nueva solicitud de reserva

Titulo de la reserva ) 2

Dias

Dia 30 de Octubre

C' Repetir cada semana

_/

Hora

Inicio .00

Fin . 00 ¢
( & Comprobar disponibilidad )—
Espacios

Sélo reservar recursos |_J [+ info]

Estudio de grabacion v

Recursos
kd

Motivo

v

G@)mentario / Justificacién \

Introduzca una
justificacién indicando el
motivo de su solicitud o
comentarios para el
administrador.

\_ 4

Debe rellenar los apartados siguientes:

1. Titulo
2. Hora de inicio y fin de la actividad
3. Comentario/Justificacion

Una vez seleccionados los dias e
insertadas las horas que se quieren
reservar, se debe comprobar la
disponibilidad pulsando el botén.

Recuerde que el estudio esta disponible
los dias laborables de 10 a 14 horas.

Hora
Inicio . 00 ?
Fin . 00 .

& Comprobar disponibilidad

Si el sistema comprueba que existe
disponibilidad aparecera un check verde
junto a las horas seleccionadas,

Hora
Inicio 12 . 00 J
s 13 : 00

si no existe disponibilidad, aparecera una
“X" roja para indicar que no puede
hacerse la reserva.

Hora
Inicio 08 . 00 x
T3 09 : 00

& Comprobar disponibilidad
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Motivo

A’

Comentario / Justificacion

Introduzca una
justificacién indicando el
motivo de su solicitud o
comentarios para el
administrador.

Si aparece el check en color verde, se
puede enviar la reserva pulsando el
bot6n Enviar reserva.

Si la reserva es aceptada por el
Administrador del Sistema, el solicitante
recibira un correo electrénico
confirmandole que queda registrada su
solicitud e indicandole que dispone del
estudio en los horarios y dias
demandados.

En el caso de ser rechazada, se le
informara de los motivos y en su caso, de
los procedimientos a seguir para que la
reserva pueda ser aceptada.

Consulte la Normativa de uso del estudio UNIMEDIA de CEPRUD antes de realizar

la reserva de uso de este espacio.
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https://ceprud.ugr.es/sites/centros/ceprud/public/ficheros/unimedia-normativa.pdf

