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Exportar e importar calificaciones.

1. Menu “Mas” en Calificaciones

Para acceder tanto a “Importar” como a “Exportar” debemos entrar en
el apartado “Calificaciones” del menu general del curso. Una vez que
nos encontremos en la pantalla del Informe de calificador hacemos
clic sobre el “Informe del calificador” y en el ultimo apartado del menu
“Mas” encontramos:

v Escalas
v Letras de calificacion
Vv Importar

v Exportar
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2. Exportar el Libro de Calificaciones

El Libro de Calificaciones se puede exportar a diferentes formatos,
como una Hoja de calculo Excel, Hoja de calculo OpenOffice, Archivo
en texto plano o Archivo XML. Para ello, hay que ir al menu de informe
de las calificaciones — Exportar:



Exportar e importar calificaciones.

CALIFICACIONES

[ Informe del calificador V]

L} '
L e
LR
e .- 0. oma-
- LR LI |
o ’ 3 ' 7
ias
Escalas e e B B E . " »
Letras de calificacién LR L
» - »
Importar
G D

Escalas

Letras de calificacion

Importar

Exportar

Ment de calificaciones “Exportar”

En la siguiente ventana tendremos que elegir uno de los cuatro

formatos de exportacion, seleccionar los elementos de calificacion
qgue se incluiran, definir las opciones requeridas y, si el curso utiliza

grupos, elegir si deseamos exportar las calificaciones de todos los
participantes o sélo las de un grupo en concreto. Por ultimo,

tendremos que pulsar sobre el botén "Descargar”.
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Exportar v Exportar como| Hoja de cilculo OpenOffice v
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Formatos de exportacion.

Si descargamos el Libro de Calificaciones en un formato de Archivo en
texto plano, recomendamos que en las "Opciones de los formatos de
exportacion", utilicemos como separador de los campos "Puntoy
coma".

Ademas de exportar las calificaciones, se exportan algunos otros
datos que no son necesarios, como por ejemplo "Nimero de ID",
"Institucién”, "Departamento"” o "Ultima descarga". Podemos
eliminar dichas columnas del fichero exportado, si asi lo deseamos.

3. Importar el Libro de Calificaciones

La plataforma permite importar datos desde una hoja de calculo
evitando asi tener que introducir las calificaciones manualmente en la
plataforma. Pero para que la plataforma gestione adecuadamente las
calificaciones serd necesario que en el fichero de hoja de calculo se
incluya una columna que identifique al usuario. Es importante tener
en cuenta que el fichero que utilicemos tenga una estructura
especifica, para que no se produzcan errores en el proceso de
importacion.
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Los pasos a seguir seria los siguientes:

e Exportar latabla de calificaciones.
e Trabajar sobre el fichero descargado.
e Importar las calificaciones a la plataforma.

Importacion de calificaciones en PRADO

Pasos a seguir
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calificaciones de PRADO descargado de PRADO

Pasos: Importacion de calificaciones en la plataforma.

Algunas recomendaciones a tener en cuenta:

v Siqueremos importar las notas de una actividad que se realiza
en clase (por ejemplo, un examen presencial), recomendamos
SIEMPRE crear el item de calificacion previamente en el Libro
de Calificaciones, para evitar posibles problemas en la
importacion de dichas calificaciones.

v Aunque podemos crear desde cero el fichero que importaremos
con las notas de los estudiantes a plataforma, recomendamos
SIEMPRE trabajar con un fichero exportado previamente con
los datos y calificaciones de los estudiantes, ya que esto nos
garantizara que trabajamos con los datos correctos.

Vv Laplataforma nos permite distintas formas de importar las
calificaciones (desde un fichero .CSV, pegando los datos
directamente o desde un fichero XML). Recomendamos hacerlo
desde un fichero .CSV (que es como lo vamos a explicar aqui), ya
gue es laforma que menos errores y problemas presenta.
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Importante: no se pueden importar desde un fichero las calificaciones
correspondientes a los totales de categorias o total del curso. Si
necesitamos importar dichas calificaciones, deberemos hacerlo aun
item nuevo (creado de forma manual).

Paso 1: Exportar el fichero

Supongamos que vamos a realizar en clase un examen presencial y
gueremos importar las calificaciones de dicho examen al Libro de
Calificaciones de la plataforma, de forma que el estudiantado pueda
consultar su nota directamente en la plataforma.

Como ya hemos adelantado, lo primero que haremos sera crear un
item de calificacién manual para incluir la nota del examen, para este
ejemplo se crea un item con el nombre de “Examen presencial”.

Configuracion Calificaciones

Nombre Ponderaciones @ Calificacién maxima Acciones Seleccionar
B8 Disefio de interaccién 2 Editar v Todos

| B Actividades . Editar v Actividades

I @ Terea_! { s00 10,00
1 @ Tarea 2 555 10,00
J. Total Actividades 20,00 Editar v
| B Eximenes z Editar v Eximenes
1 & examen | (20%) 10,00
1 & examen2 (20%) 10,00 Editar v
1 ® examen3 (30%) 10,00 Editar v
1 Ol Examen presencial 10,00 Editar v
¥y Examen presencial
¥ U Total Exameny 10,00 Editar v
Media de calificaciones.
\ Total del curso 10,00 Editar v«
Medi de calificaciones.
item de calificacion

Para exportar la tabla de calificaciones, entramos en el Libro de
Calificaciones y vamos a la opcion "Exportar". A continuacion, hay que
seleccionar el formato en el que deseemos que se almacene. En este
caso, vamos a pulsar sobre la pestana "Hoja de calculo Excel" (figura
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51). Dejaremos todos los items de calificacion marcados (para
exportar todos los datos, aunque no sea necesario). Por tGltimo,
pulsaremos el botén "Descargar" y guardaremos el fichero en nuestro
equipo.
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Exportar v Exportar como  Hoja de cilculo Excel v A‘,
7
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p

; . |Exportar como  Hoja de célculo Excel v
Exportar a Hojz

v lItems de calificacion a incluir

Tarea_|

Tarea 2

Total categoria
examen | (20%)
examen 2 (20%)
examen 3 (30%)
Examen presencial
Total categoria
Total del curso

Seleccionar todos/ninguno

@ Opciones de los formatos de exportacion

Incluir retroalimentacién en la exportacion
Excluir usuarios suspendidos @

Mostrar tipos de exportacion de Real [JPorcentzje []Letra

calificaciones

Puntos decimales en la exportacion 23

de calificaciones.

Exportacion de la tabla de calificaciones a un fichero Excel



Exportar e importar calificaciones.

Paso 2: Trabajamos con el fichero

Si abrimos el fichero Excel descargado podemos comprobar los datos
del Libro de Calificaciones que acabamos de exportar. Podemos
eliminar las columnas innecesarias, como las columnas "Institucion" o
"Departamento"”. También podemos modificar las calificaciones
actuales, si fuese necesario.

En nuestro caso, no vamos a eliminar ninguna columna, ni vamos a
modificar ninguna calificacion existente. S6lo vamos a modificar las
notas de la actividad "Examen presencial”, como se muestraenla
siguiente figura:

Qe % : Disefio de interaccion Calificaciones - Exce
ARCHIVO SEITESI] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

< X . = L S -
Calibri Jn A A - ® Ajustar texto General . | X I >_: Awy ¥
& -
Ev:;,w o NK S - - - A n" rtar Elin > f x;;‘x' B
fr
A 8 C o 3 B G H | 3 3 v o
1 Nombre Apellido(« Numero d Institucié Departam Direccion Tarea:Tare Tarea:Tare Total Actir Cuestiona Cuestiona Cuestiona Examen presencial (Real) Total ExdnTotal del ¢ Ultima descarga ¢
2 Ricardo Arjona 8@ugrl.e: 75 7 145 6 6,25 7.5 6,8 6,19 6,72 1682597582
3 Zoraida Fuhnhes 2@ugrl.e: 4 7 1 6,25 9 8,75 79 7.5 6,5’1682597582
4 Manolo Grin 1l@ugrl.e 5- S- . 54 6 5,5’1632597552
5 Alejandra Martin S@ugrl.e: 8- 8- - - 6,5 7 7,5 1682597582
;
6 Daniel Prieto S@ugrl.e 10 10 - . . 4,2 7 8,5 1682597582
L)
l\/1
1 Examen presencial (Real)
6,8
7,9
5,4
6,5
4,2

Modificaciones en el fichero de la columna correspondiente al item “Examen
presencial”, que recogerd las calificaciones del examen realizado en clase.

Una vez hechas las modificaciones en Excel, guardaremos el archivo
en alguno de los formatos que la plataforma reconoce para importar.
Recomendamos que se guarde en formato CSV (delimitado por
comas):
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curso_pruebas2 Calificaciones.xls - Excel

Exportar

g v el
s Crear documento PDF/XPS Cambiar el tipo de archivo

Tipos de archivo de fibro

Libro (*xlsx)
rmat

= ==% Libro de Excel 97-2003 (*.xls)
H- Cambiar el tipo de archivo X Jsa el fo |

to de hoja de calculo de Excel ] 1cs et formato de hoja de calculo de Excel

ulaciones) (*.txt) E CSV (delimitado por comas) (*.csv)
v | Formato de texto separado por comas

CSV (delimitado por comas) (*.csv)
.u | Formato de texto separado por comas

ooooo S
R,

Guardamos el fichero en formato CSV (delimitado por comas)

Ya estamos listos para la importacién de las calificaciones, en el paso
3.

Paso 3: Importamos el fichero

En este paso, en Calificaciones, en el menu desplegable seleccionamos
— Importar. En esta ventana tendremos que seleccionar, en primer
lugar, el formato de importacién. Las calificaciones se pueden
importar como archivo CSV, XML o pegarse desde una hoja de calculo.
El formato de archivo de importacién es el mismo que el

correspondiente formato de exportacién, en nuestro caso, archivo
CSv.

Un aspecto a tener en cuenta es que la importacion de calificaciones
es equivalente a la calificaciéon manual en el informe Calificador. Esto
es importante porque si se importan las calificaciones de una
actividad concreta de la plataforma, una tarea, por ejemplo, ya no
podran editarse a través de la pagina de envio de la tarea.

10
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Subimos o arrastramos el archivo guardado con las notas que hemos
anadido a la zona habilitada para ello, y seleccionamos la codificacion
y el separador utilizado en el archivo CSV.

Subimos o arrastramos el archivo guardado con las notas que hemos
anadido a la zona habilitada para ello, y seleccionamos la codificacion
y el separador utilizado en el archivo CSV.

Dnefo de mteraccion importar Archuve CSY

@ Importar como  Archivo CSV v

Importar CSVe

v Importar archivo

Archivo

Codificacion

Separador

Escalas de texto

Previsualizar filas

o

CALIFICACIONES

Seleccione un archivo...

Aqui arrastramos o
subimos el fichero

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivo de texto xt
Archivo de valores separados por coma csv

WINDOWS-1252 <

O Tabulador () Coma () Dos puntos @ Punto y coma

Si

“

10 N

'] Forzar importar @

Subir calificaciones

Opciones de importacion.

Si se ha exportado el fichero en formato Excel, la codificacién que
debemos usar es Windows-1252, ya que es la que usa por defecto
Excel para generar los ficheros CSV. Si se ha utilizado otra

11
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codificaciéon, podemos cambiarla seleccionando la edecuada desde el
desplegable. El separador sera "Puntoy coma".

A continuacion, pulsamos "Subir calificaciones" y se nos mostrara la
pantalla de Vista previa de laimportacion (Figura 56). En esta pantalla
tenemos que hacer las siguientes configuraciones:

Importar CSVe
Vista previa de la importacién

Examen
presenci;
(Real)

6,8
79
5.4
6,5

4.2

Vista previa de la importacion. Si algun dato como, por ejemplo, los nombres del
alumnado no se ven correctamente, probablemente sea debido a que no hemos
elegido la codificacion correcta del fichero.

a) ldentificar alos usuarios. Identificaremos a los estudiantes
siempre a través del campo Direccién de correo. De este modo,
la plataforma puede identificar a qué estudiante le corresponde
cada calificacion. En "Mapa desde" seleccionamos "Direccion de
correo" y en "Mapa a" seleccionamos "Direccién de correo".

12
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v ldentificar al usuario por

Mapa desde (2] Direccién de correo a

Mapa a (2] Direccién de correo 2

Seleccionamos en "Mapa desde" > Direccion de correo
y en "Mapa a" > ID de usuario

b) Emparejar los campos (columnas) del fichero Excel con las
columnas correspondientes del libro de calificaciones de la
plataforma. Esta configuracion se realiza en la seccién Mapeos
de items de calificacién que, como se ve, esta formada por dos
columnas: la columna de la izquierda estd compuesta por los
nombres de las columnas que hay en el fichero de Excel y, en las
listas desplegables de |la derecha, podemos seleccionar en qué
item de calificacién vamos a almacenar la informacién o
calificacion que hay en esa columna del fichero Excel. Podemos
actualizar la informacién solo de la actividad que vayamos a
calificar. Si en el desplegable de la derecha seleccionamos
Ilgnorar, no se tendra en cuenta la informacién que hay en el
fichero Excel. Como en nuestro caso sélo hemos actualizado las
notas de la actividad "Examen presencial”, mapearemos esta
columna de Excel con la correspondiente del libro de
calificaciones, ignorando todas las demas.

13
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v Mapeos de items de calificacion @

Nombre Ignorar

Apellido(s) Ignorar B

Numero de ID Ignorar

Institucién Ignorar

Departamento Ignorar

Direccion de correo Ignorar s

Tarea:Tarea_| (Real) Ignorar $

Tarea:Tarea_2 (Real) Ignorar

Total Actividades (Real) Ignorar

Cuestionario:examen | (20%) Ignorar

(Real)

Cuestionario:examen 2 (20%) Ignorar

(Real)

Cuestionario:examen 3 (30%) Ignorar

(Real)

Examen presencial (Real) [ Examen presencial : ] ‘
Examen presencial (Real) [ Examen presencial $ ]

Ultima descarga de este curso Ignorar

Subir calificaciones

Mapeos de items de calificacion
Después de realizar estas configuraciones, pulsamos el botén "Subir

calificaciones". Se mostrara una ventana informando que la
importacion se ha realizado de forma exitosa:

14
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Disedo de mteraccron importar Archive CSY

CALIFICACIONES

Importar v Importar como  Archivo CSV v

Importar CSVe

Importacion de calificaciones exitosa x

e

Ventana de Importacion de calificacion exitosa.

Ya solo tenemos que pulsar en el botén "Continuar" para comprobar
como se han actualizado las calificaciones. La siguiente figura muestra
el Informe del Calificador donde se pueden ver las notas importadas:

Worme del acador v

Informe del calificador
Todos los participantes:5/5

»««gw. A
Apetaols) Al

Actividades= Eximenes=

- Q) T 7 D ’ Atvdedes $ /& S/ B 7 B ® 7 D tumenprosens ’ Luimenes & # el 2
B/ sawie 58 780 a0 e x 7500, a0 "
W7 Berie w 7% s % 900Q x wsa 790 o
B/ 1@uwle 500 a Q Q 520
® Buries -
(St o a % ot O Examen presencial $ & s
W7 upie 1000 aQ aQ Q 710
Promedss general ) 700 5.0 &3 43 an 6,80 685

7,90
5,40
6,50

4,20

6,16

Informe del Calificador que muestra las notas importadas.
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Importante: recordemos que no se pueden importar desde un
fichero las calificaciones correspondientes a los totales de
categorias o total del curso. Si necesitdsemos importar la calificacion
final del curso, deberemos hacerlo a un item nuevo (por ejemplo, a un
item creado llamado "Nota final"), donde importariamos esa nota.
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