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Curso Avanzado de Prado.

Tema 4. Control de asistencia

Objetivos

e Elobjetivo de este bloque tematico es que el profesor
conozca el recurso “Control de asistencia” y su
configuracion dentro de su asignatura en PRADO.

1..:Qué es el mdédulo de Asistencia?

La actividad Asistencia esta disefiada para que el profesor pueda
tener un registro de asistencia online, en lugar de un registro en papel,
durante laclase. También sirve para que los estudiantes puedan ver su
propio registro de asistencia.

El profesor puede marcar el estado de asistencia de un estudiante
como "Presente", "Falta justificada", "Retraso" o "Falta injustificada".
El profesor agrega la Asistencia como una actividad de un curso, y
luego establece las sesiones cuya asistencia debe ser rastreada.

La actividad de Asistencia puede generar informes paratodalaclaseo
para un estudiante en concreto. Los estudiantes también pueden ver
su propio registro de asistencia si la actividad no esta oculta.

2. Configurar el médulo de asistencia.

En primer lugar activamos la edicién del curso. Figura 1.
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Figura 1. Activar edicion.

A continuacidén hacemos clic en el selector “Anade una actividad o
recurso”. Figura 2.
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Figura 2. Anadir actividad o recurso

En la ventana de Anadir actividad o recurso seleccionamos Asistencia.
Figura 3.
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Figura 3. Ventana de Anadir actividad o recurso.

Debemos de ponerle un nombre obligatoriamente y, si queremos, una
descripcion. Figura 4
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Figura 4. Nombre y descripcion

A continuacién guardamos cambios y regresamos al curso.
Comprobamos que aparece el médulo asistencia en el curso. Figura 5.
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Figura 5. Enlace a modulo Asistencia

A continuacién debemos configurar las sesiones del Control de
Asistencia. En la primera pestana tenemos todas las sesiones
configuradas. Como aun no hemos anadido ninguna sesién aparece
una lista vacia (figura 6).
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Figura 6. Sesiones. Lista vacia.

Para anadir una sesiéon vamos a la segunda pestana Anadir sesion
Definimos el dia de la sesion dando la fechay horadeiniciode la
sesiony la duracion. (figura 7)
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Figura 7. Anadir sesion

Dentro de la pestana “Grabacién del estudiante” vamos poder
permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia en el caso de
gue seleccionemos la primera casilla. Figura 8. Si no la seleccionamos
seria el mismo profesor quien pasara listay va marcando la asistencia
directamente en el ordenador). También podria pasar lista en una hoja
de papel y después pasarlo al mdédulo de control de asistencia
manualmente.

Grabacion del estudiante

¢/ Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia

Marcado automaético ’ i a
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Student password - .
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Ver mas...

Anadir Cancelar

Figura 8. Grabacion del estudiante.

Usando el control de asistencia en modo automatico, seleccionando
“si” dentro del despegable “Marcado automatico”, la misma
plataforma comprobara si el alumno esta en la plataforma basandose
en sus registros de acceso, por lo que no es necesario que el alumno
realice ninguna accidn, sélo que esté dentro de la plataforma.

Si seleccionamos “Establecer sin marca al final de la sesién”, a los
estudiantes que no hayan marcado su asistencia se les asignara el
estado de no seleccionado.

Student password. El profesor debe configurar una clave para
proporcionarsela a los alumnos. Lo normal es que durante la sesién el
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profesor comunique la clave a los alumnos y que éstos marquen la
asistencia en ese mismo momento ya sea en clase presencial o virtual
en directo donde el alumno dispone de un ordenador o dispositivo
movil desde el que puede acceder a la plataforma.

v Grabacion del estudiante
¢! Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia
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NOT © = PP
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Figura 9. Student password

La pestana Anadir varias sesiones es muy util para ahorrar trabajo
cuando queremos dar de alta varias sesiones (figura 10).
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Figura 10. Anadir varias sesiones
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3. Crear varias sesiones.

Si marcamos la casilla “Repetir la sesion como se indica a
continuacién” nos permitird crear sesiones multiples en un solo paso
(figura 11).

Fechade inicio de sesion: Seleccione la fecha de inicio del curso.

Fecha de finalizacion de sesion: Seleccione el Ultimo dia en el
que quiera tomar asistencia.

Dias de sesion: Seleccione los dias de la semana en los que se
dictara clase (por ejemplo, lunes/miércoles/viernes).

Frecuencia: Permite configurar la frecuencia.

Anadir varias sesiones

¢ Repetir la sesion como se indica a continuacion

Repetir los Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sébado Domingo

Repetir cada 1 & |seifiana)
gl | anals)

Repetir hasta

Figura 11. Repetir Ia sesion

4. Informes.

Una vez finalizado el control de asistencia podemos ver el informe
pinchando en la pestaina Informe (figura 12)

Asistencia para el Curso/Asiga'watur'a & chesco_prt.leb&
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Figura 12. Pestana Informe

Se muestra una tabla con todos los alumnos y las sesiones (figura 13).
Las columnas son un poco cripticas pero podemos ver el significado en
la pestafa Status Set. “P” significa presente, “J” significa falta
justificada, “R” es retraso y “Un” significa falta injustificada
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sesiec

] Todas [Hasta hoy][Mensual][Semanal][lnferior 100%][Resumen]

Usuarios= Sesiones= Estado establecido 1 Over taken sessions &
") Nombre / Apellido(s) 18.12
10AM
Direccion de correo Comiin P J R Un Sesiones Puntuacion Porcentaje
mario@sincorreoZ Jsaranjuez, mario ? 0 0 0 0 0 0/0 0,0%
sandra@sincorreol_egonzlalez, Sandra ? 0 0 0 0 0 0/0 0,0%
gualberto@sincorl_aiveenez, Gualberto ? 0 0 0 0 0 0/0 0,0%
sonia@sincorreo/smartinre, sonia 4 0 0 0 0 0 0/0 0,0%
423frt@sincorreo.LImontesion, federico ? 0 0 0 0 0 0/0 0,0%
elena@sincorreo3/_szumarraguita, Elena ? 0 0 0 0 0 0/0 0,0%
Resumen Presente: 0
Falta justificada: 0
Retraso: 0

Falta injustificada: 0

Figura 13. Tabla con alumnos y sesiones




