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1. Introduccion

La actividad "Cuestionarios offline" es un recurso ofrecido por
Moodle que permite imprimir y realizar exdmenes o ejercicios tipo
test en formato papel. Estos cuestionarios utilizan preguntas
extraidas de la propia plataforma, como el banco de preguntas.

El proceso es el siguiente: el alumnado responde en una plantilla de
respuestas impresa en papel, luego se escaneay se cargaen la
plataforma. La evaluacién y calificacion se realizan automaticamente,
registrando la nota en el apartado de calificaciones y ofreciendo
opciones de revision similares a los cuestionarios online.

Para configurar esta actividad, se siguen los siguientes pasos:

e Crear el cuestionario con las preguntas correspondientes.

e Los examenes pueden generarse en distintos formatos, se
recomienda utilizar Word o PDF.

e Elalumnado completa el examen rellenando la plantilla con sus
respuestas.

e Lasplantillas se escaneany se cargan en la plataforma para que
los ejercicios sean registrados y calificados de forma
automatica.

e Esterecurso permite crear hasta seis tipos diferentes de
examenes y distribuirlos entre el alumnado utilizando listas de
participantes.

Ademas, se incluye la opcidn de generar e imprimir un listado de
personas convocadas para tener un mejor control de la asistenciay la
realizaciéon del examen. Después, el alumnado puede revisar sus
resultados en la plataforma de acuerdo con la configuracion
predeterminada por el docente.

2. Anadir un Cuestionario Offline

Para crear un cuestionario offline activamos el “Modo de ediciéon” del
curso y anadimos la actividad Cuestionario offline del repositorio.
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Cuestionario offline.

Algunos aspectos de configuracion de la actividad comparten
variables con otras actividades de PRADO, especialmente con los
cuestionarios que se realizan online.

Introduccion a la sicologia

CONFIGURACION

R Agregando un nuevo Cuestionario offlinee

> General

> Calificacién

> Ajustes de formulario

> Los estudiantes pueden ver @
> Ajustes comunes del médulo
> Restricciones de acceso

> Finalizacién de actividad

> Marcas
Enviar notificacién de actualizacién de contenido ©
Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar  [I&VICTTS
0O Requendo

Pardmetros de configuracion

Pestana General

El apartado General muestra las siguientes opciones:



Cuestionarios offline.

v General
Nombre del cuestionario @ Examen presencial tipo test.Tema |
offline
Descripeicn 1 Av B I &4~ E =T 3 % S @
W Gal o3 & W P WP 1]
Este examen es presencial y tipo test
4 Muestra la descripcién en la pagina del curso (2]
Fechas del cuestionario 13 ¢ mayo & 2024 = 08 ¢ 30 & | £ 2 Habilitar
offline
Numero de tipos de 2 3

cuestionario

Barajar preguntas No &
Barajar opciones 2] Si &
Mostrar un tutorial del @ No ¢

cuestionanio offline a los

estudiantes.
Puede aiadir un enlace al tutonal en la pigina del curso utilzando esta URL:
https://pradodes.ugr.es/moodled | /mod/offlinequiz/tutorial/index.php
Nimero de decimales © 28
Evaluacién experimental © No 2

de las hojas de respuesta

En primer lugar, se debe introducir el “nombre del cuestionario offline”,
por ejemplo, "Examen presencial tipo test - Tema 1". Si corresponde,
se puede escribir una descripcién y marcar la casilla para mostrarla en
la pagina del curso. Por ejemplo, "Este examen es presencial y de tipo
test".

Si se habilita la opcidn de “fechas del cuestionario offline”, a partir de la
fecha seleccionada, los alumnos podran acceder a la actividad,
principalmente para ver las calificaciones, ya que se trata de un
examen presencial. Los alumnos no podran acceder a las preguntas
del examen desde aqui, a menos que ya esté corregido y se haya
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configurado para permitirlo. Esta fecha no tiene por qué coincidir con
la fecha real del examen en el aula.

En la secciéon de "Numero de tipos de cuestionario" es importante
seleccionar la cantidad de exdmenes distintos que se desean crear.
Esto se puede hacer, por ejemplo, para dificultar la copia en el aula. Si
se elige generar multiples examenes, se pueden asignar a filas pares o
impares, por ejemplo.

Las opciones "Barajar preguntas" y "Barajar opciones" permiten decidir
si se desea mezclar el orden de las preguntas y/o respuestas. Es
importante tener en cuenta que una vez que se generey se imprima el
cuestionario, no se podran volver a barajar las preguntas y respuestas,
amenos que se borren los formularios. Ademas, es importante tener
en cuenta que el cuestionario offline no funciona de la misma manera
gue uno online, es decir, no se generara un examen Unico con
preguntas y/o respuestas barajadas para cada alumno. En su lugar, se
generaran examenes distintos segun los tipos de cuestionario elegidos
previamente.

Si se marca la opcion "Mostrar un tutorial del cuestionario offline", se
mostrara a los estudiantes un tutorial sobre como realizar el examen.

En la seccién "Numero de decimales para las calificaciones", se puede
elegir la cantidad de decimales que se mostraran en las calificaciones,
entrely 3.

Pestana calificacion

Se puede asignar el cuestionario a una categoria existente en el
sistema de calificaciones y establecer la calificacion minima para
aprobar.
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v Calificacion

Categoria de © Sin categonzar
calificaciones

Calificacion para aprobar ©

Calificacion.

Pestana de ajustes del formulario

En esta pestafna, encontraras una serie de ajustes para el formulario
gue se imprimira. Aunque, en principio, dejaremos casi todos los
valores por defecto, es importante comprender en qué consiste cada
uno de ellos.

Por ejemplo, el campo “valor del blanco del papel” se dejara en
estandar. Hay varias opciones disponibles en caso de que el papel sea
mas oscuro o mas blanco. Si se utiliza papel de impresion reciclado, se
puede elegir un valor de gris.

Ademas, se afnadird un campo para el “codigo de estudio en la hoja de
preguntas”. Este campo permite al profesorado solicitar al alumnado
qgue lo complete con informacién relevante, como "examen practico" u
otro cédigo que sirva como referencia para el profesorado.

También se puede incluir “informacion adicional’ en esta seccion. Por
defecto, se muestra un texto con instrucciones sobre cdmo marcar
correctamente el formulario, pero es posible modificarlo o ampliar la
informacion segun sea necesario.

El “tamano de la letra” utilizado para generar los documentos impresos
puede variar entre 10y 14.

En cuanto al “formato de las hojas de respuesta”, se pueden elegir entre
PDF, documento de Word o LaTeX. Selecciona la opcion preferida.

Si deseas “imprimir la puntuacion de las preguntas” junto al texto de
cada una, puedes habilitar esta opcion.
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Asimismo, es posible “imprimir informacién adicional sobre las
preguntas”. Por ejemplo, si una pregunta es de opcién multiple y
permite multiples respuestas, se puede indicar aqui, incluso
especificando cuantas opciones son correctas.

Por ultimo, puedes “deshabilitar el salto de linea antes o después de
las imagenes”. Esto es Util si deseas que el texto continte
inmediatamente después de laimagen, o si prefieres que haya un salto
de linea.

v Ajustes de formulario
Valor de blanco del (2} Estindar

papel

Afiadir un campo para el @ si ¢
cédigo de estudio en la

hoja de preguntas

Informacién adicional @

Tamaiio de letra 10 ¢

Formato para las hojas @ PDF
de pregunta

Imprimir puntuacion de @ No &
las preguntas

Imprimir informacion (2] Nada

sobre las preguntas

Deshabilitar saltos de @ No &
linea antes y después de
las imigenes

Ajustes de formulario
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Los estudiantes pueden ver

v Los estudiantes pueden ver ©

Apertura de la revision @ 4 3 mayo & 2023 2 08 3 30 & | % 2 Habilitar

Cierre de la revision 4 ¢ mayo $ 2023 & 08 2 302 | (9 Habm(ar

El intento
Si fue correcta
Puntos

Retroalimentacion especifica

La revision incluye

Retroalimentacién general
Respuesta correcta
Formulario escaneado

4 Formulario escaneado con calificaciones

Mostrar vista del estudiante

Los estudiantes pueden ver

Esta informacion visible en la revision dependera de cada docente,
segun la naturaleza del cuestionario y la informacién que se quiera
mostrar una vez realizado y calificado.

Si habilitamos las opciones de fecha de apertura y cierre de la revision,
el alumnado podra ver en la revisidn las opciones que se hayan
marcado en el apartado correspondiente.

Si marcamos "Intento", el alumnado podra ver la respuesta que
selecciond.

Si ademas marcamos "Correcta", el alumnado podra ver si ha
respondido correctamente.

En cuanto a los “puntos”, el alumnado podra ver su puntuacion.

Si habilitamos "Retroalimentacion especifica", el alumno vera la
retroalimentacién especifica para cada una de las respuestas.

Si habilitamos "Retroalimentacion general", se mostrara la
retroalimentacién de la pregunta, en caso de que se haya llenado el
campo correspondiente en el banco de preguntas.

La opcidn "Respuesta correcta" permitira al alumnado ver cual es la
respuesta correcta, independientemente de si acerté o fallo.
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La opcidn "Formulario escaneado" mostrara al alumnado el formulario
gue ha completado.

Si habilitamos "Formulario escaneado con calificaciones", el alumnado
podrd ver, ademas de sus respuestas, las calificaciones
correspondientes a cada una de las preguntas.

Una vez marcadas todas las opciones de configuracion, no olvides
guardar los cambios.

3. Configuracion y gestion del cuestionario
offline

Al hacer clic sobre la actividad "Cuestionario offline" ya creada,
podemos ver distintos elementos de configuracion.

INTRODUCCION A LA SICOLOGIA / EXAMEN PRESENCIAL TIPO TEST.TEMA |

| Examen presencial tipo test.Tema |

CUESTIONARIO OFFLINE CONFIGURACION CREAR FORMULARIOS RESULTADOS MAS v

Este examen es presencial y tipo test

Crear formularios Resultados Participantes

¢ Editar preguntas  + e Subir/Corregir + Listas de participantes

e Res n e Participantes +
e Calificaciones  + esumer

o Recalificar o Formularios

e Vista previa . "

) i e Estadistica + * Subir/Corregir

e Descargar Documentos P
es

Pardmetros.
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3.1 Crear formularios

INTRODUCCION A LA SICOLOGIA / EXAMEN PRESENCIAL TIPOTEST.TEMA |

’ & } Examen presencial tipo test.Tema |

CUESTIONARIO OFFLINE CONFIGURACION CREAR FORMULARIOS RESULTADOS MAS v
Se puede acceder
Este examen es presencial y tipo test o
desde "Crear
Crear formularios Resultados formularios" o desde
edvar proguetss [ . subiicomegr il las opciones de la
- 3 columna "Crear

formularios"

Las opciones disponibles en crear formularios son:

e Editar preguntas: Al hacer clic en el icono "+" apareceran todas
las preguntas definidas previamente en la configuracion.

Podremos editar tantas preguntas como tipos hayamos
establecido.

Crear formularios
“~
* Editar preguntas - A—

|. Tipos A: 0 preguntas afadidas
2.Tipos B: 0 preguntas afadidas

e Calificaciones +

o Vista previa

e Descargar Documentos

Editar preguntas.

e Anadir preguntas al cuestionario: Una vez que tenemos
nuestras preguntas en el banco de preguntas, podemos
agregarlas al cuestionario. Para ello, seleccionamos las

preguntas deseadas desde el banco y pulsamos el botén "Anadir
a prueba de fuera de linea".

10
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CUESTIONARIO OFFLINE CONFIGURACION CREAR FORMULARIOS RESULTADOS MAS v

Este examen es presencial y tipo test

‘ Elegir...

Editar cuestionario offline: Tipos Ae

‘ Preguntas del tipo A & ] Preguntas: 0 | Cuestionario offline cerrado)
. Calificacién maxima | 100,00 Guardar

Total calificaciones: 0,00
Repaginar

Adadir las preguntas seleccionadas al tipo| Seleccione un tipo $ Afadir  Eliminar seleccionado /4
Seleccionar todos ~ Omitir todos ’Kx

+ una nueva pregunta

+ desde el bx

o de preguntas

+ preguntas al izar

Anadir desde el banco de preguntas

Anadir desde el banco de preguntas al final

Selecclonar uma categoria:  Por defecto en Category | (10) :

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Category |.
No tag selected

Filter by tags... v

Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas

Opciones de bisqueda v
Mostrar también preguntas de las subcategorias
() Mostrar también preguntas antiguas

-1
+o
+8
+a
+o
+8
+o
+o
+8
+o
+8

Pregunta

A partir de una situacién de equilibrio en la fa donde la de da ... A partir de um situacién de equilibrio en la ec @
El plicador de los comp 6 del gasto os mayor £l multiplicador de los comp énon @
El presupuesto de pleno empleo... El presupuesto de pleno empleo. .. Q

En ¢l modelo de determinacién de la renta en el que existe sector publico con... En ¢l modelo de determinacion de la ren @
En ¢l modelo keynesiano de determinacién de la renta la oferta agregada... En el modelo keynesiano de determinacién de @

La curva IS es completamente horizontal si: La curva IS es completamente horizontal sic Q
Los estabilizadores iti Los d i Q
Si la oferta agregada es superior a la demanda agregada... Si h oferta agregada es superior a la demanda agregada... Q

Suponga una economia descrita por el modelo simple renta-gasto. A partir de ... Suponga una economia descrita por el n @
Un desplazamiento hacia la izquierda (o hacia abajo) de la curva IS vendrd ... Un desplazamiento hacia la izquierda (o hack @

Anadir a prueba fuera de linea

Anadir a prueba fuera de linea

11
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e Calificaciones: En esta seccion, es posible modificar la

puntuacion de cada preguntay la calificacion total del
cuestionario para todos los tipos de cuestionarios creados.

Crear formularios
e Editar preguntas +

e Calificaciones = -

I. Tipos A: Total calificaciones: 0
2. Tipos B: Total calificaciones: 0
e Vista previa

e Descargar Documentos

Vista previa: Aqui tenemos la opcion de barajar las respuestas y
recargar la lista de preguntas cuantas veces queramos antes de
crear los cuestionarios que finalmente se imprimiran. Ademas,

se muestra una previsualizacion de como quedara el formulario.

Descargar documentos: Podemos borrar los documentos (en
caso de que deseemos volver al paso anterior) y también
descargar los formularios de preguntas, respuestas y
correccion.

Ahora, nos enfocaremos en el formulario de respuestas, ya que
es el que el alumnado debera completar.

12
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Descargar documentos

Borrar documentos

iPor favor, imprima los sigulentes archivos POF sin mirgenes adicionales!
Evite repartir fotocopias a los estudiantes. Si tiene alguna duda. solicite copias al equipo de soporte

Formulario de respuesta para tipo A

Formulario espuesta para tipo B

Formulario de correccion para ¢l tipo A

Formulario de correccion para ¢ tpo B

Formulario de respuestas

Deben ingresar su nombre, apellido y nimero de identificacioén,
el cual, por defecto, coincide con su DNI sin la letra. Esto
generalmente no deberia ser un problema, excepto para los
alumnos extranjeros. En ese caso, el nUumero de identificacion
serd el nimero de tarjeta identificativa de su pais o el nUmero de
pasaporte, pero solo los nUmeros. Por ejemplo, si su DNI
extranjero es "ASDF 123", en el campo de ID deberan ingresar
"00000123". Es decir, el sistema eliminard automaticamente las
letras y agregara ceros al principio.

Formulario de respuestas
Para andlisis automatico

Nombre: Viglante | Numero ID
Apellido(s): IOI OI Q Q Q ]1 213|
Firma: oM KKIKIMOOOo
1 O00000xO0O
Tipos: AEBDCDODEDFD 2DDDDDDED2
s 0000000 s
Este formulario de respuesta ser4 escaneado automaticamente. Por favor, no lo doble o 400000000 s
manche. Utilice boligrafo negro o azul para marcar los campos:
2 sO00000000-s
X
iS6lo las marcas claras pueden ser interpretadas correctamenta! Si quiere que se corrija una 6 D D D D D D D D 6
marca, rellene completamente la casilla con color. Este campo sera interpretado como una 7 E] E] E] D D D D D i
ill a:
R % s0000O00O0OOs
Las casilas corregidas no pueden ser marcadas de nuevo. Por favor, no escriba nada fuera o (E] ()i [EalE] =] =i =R sy
de las casillas.
a b ¢ d

Ejemplo. Alumnado extranjero. Formulario de respuestas.

13
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Si tenemos muchos alumnos extranjeros y creemos que esto
puede ser un problema, se recomienda hacer una lista de
participantes para verificar el ID correcto y comunicarselo al
alumnado. De esta manera, podran ingresar el ID que aparece

en el sistema al completar los cuestionarios escaneados sin
inconvenientes.

‘f‘/ Examen prasencial tipo test. Tema 1 (listas participantes), Grupo A e +
X Apellido(s) Nombre
1} [0 00000001 UGR Alumno_1 (O
2| [ 00000002 UGR Alumno_2 (I
3| [J 00000003 UGR Alumno_3 (I
4} [] 00000004 UGR Alumno_4 (I ONAAL,
5 [] 00000005 UGR Alumno_5 (AR

Lista de participantes para verificar el ID.

3.2 Resultados

CUESTIONARIO OFFLINE CONFIGURACION CREAR FORMULARIOS RESULTADOS MAS v

Crear formularios Resultados Participantes
e Editar preguntas  + e Subir/Corregir = + e Listas de participantes
e Participantes +
e Calificaciones + e Resumen
e Recalficar e Formularios
e Vista previa
: o Estadistica + * Subir/Corregir

e Descargar Documentos o Rasiinion

Resultados.

En este conjunto de resultados, encontramos las siguientes opciones:

v Subir/Corregir: Aqui se explica como se subeny corrigen los
examenes. El primer paso es escanear todos los formularios de
respuestas debidamente cumplimentados por cada alumno. Los

14
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escaneos se realizan a una resolucion de 300 ppp en blanco y
negro. Una vez escaneados, obtenemos un PDF con todos los
formularios, donde se indica el tipo de cuestionario realizado
por cada alumno. Por ejemplo, los alumnos 1, 2 y 3 realizaron el
cuestionario tipo A, mientras que los alumnos 4y 5 realizaron el

tipo B.
Momtrs: Alvane 2 ‘ Viohe®s Numero 1D
'A.M) 11 v,0 .0, AC‘.( ‘)-
[rore Ly 1 CMERNRXEEOo
00000000
Tox AR o[ ¢ o0 e[ s ?U_L OgoOo0D®:2
300000000
£33 rmuar e remunsta wd exCHnann e dRCHRerte P s, 20 otk 0 «O00D000000«
e Unbot bolgraie rey ar Lha = cargxn P = T = .
Ao o i sOD0000000s
~
Las candtae comegsan o Formulario de respuestas
"’““‘":' S Para andhsis 20matco
1RO00 e Alusan A Voure el
OO0 Adeton 0.0.0.0,0:0.0.:4
000 IRRREREOo
200@0 S Bt a .
Toos A s[] ¢ ] ¢ 2 O O ( 2
s0D00D0 10 3
Lo "ormalar © 3¢ SPUTS 1er D CUCHNIRY Sor e e o Sar, 1 b Sk O s 4
e, e Do
_‘.
S0 s maeas ¢
arca, et corg Formulario de respuestas
carla o
Para ardlisis autornético
L0 camitas comegs - L M
an-:-ln. b b AL J'/A/G 3 Viotars ‘ Namero ID
nm®mn Apeikao(s). | I | ! A | ] : i
Firma P NNNRXIXKNNO
1O000000ao»
Tpos aXs(] ¢ o[J <E] ¢[J 2000000002
' o ™ r 1
o s00000008 s
E518 formidane 36 respmsia \-vum;ucu carranto. Por faver, 7o ko dodle © «000000400 -«
manche. Utlico boligralc '-ryr el i marcar g campos e
sO00000000s
[ pu =
1500 s marcks danms pueden s idepretadas cormactamwniel Si Quers Que 34 corrija una 6 E] LT_] D D D D ko D 6
maca, rene Completamentn 13 Casia Con cokr, 519 CAMPO 5644 iMrprotada Coma una 000000007
casila vach ” — o
@ s0O0D00O000e
Lss casilas cormegidss no pueden sér marcadns de nuevo. Por faver, ro escrioa nada fuera g E] L] [__] G C] D D L__] 9
do ks caadng,
a b c o
"XROOO
200XRO

Ejemplo formulario de respuestas.

Para subir los formularios, seleccionamos la opciéon de importar
y arrastramos y soltamos el archivo PDF. Luego, se muestra un
mensaje indicando que los formularios de respuesta se han
anadido a la cola de evaluaciéon y que recibiremos un correo una
vez que sean procesados. Después de hacer clic en "continuar",
solo queda esperar. Una vez que los datos hayan sido
procesados en el sistema, se mostraran las calificaciones de

15
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cada alumno. Podemos acceder a cada calificacion y realizar
correcciones o escribir comentarios.

El @amen serd en of aula 5 de b facuitad

Eleg

Subir/Corregire

I S formutarios de respuesta han sido afadido a Ia cola de evalacidn. Le serd enviado un correo electrédnio a su direccidn cuando los datos hayan sido procesados. l

Subir/Corregir.

vV Resumen: En esta opcién, encontramos una tabla con
informacién como el nombre del alumno, nimero de ID, fecha
de importacion, grupo al que pertenece la calificacién, y si se
paso lista o no. Estos datos estan disponibles para su descarga
en distintos formatos.

Resultados

Nomove BISSEE »
Agerdo(y) RISV -
Nombee | Apeliico(s) Numera de 1D Importado ef Grupo Canficacion presentado
00000001 21 da 3brd de 2023, 0720
Alumno_2 UGR 00000002 21 da abrk de 202, 0720

A
A

Almno 3 UGR Q0000003 21 de sbrd de 2023, 0720 A 447
Alumno 4 UGA 200004 21 de abrél de 2023, 0720 L]
L]

N N X N X

Ahmao 5 UGR 000005 21 de 2ded de 2023, 0720
Sclecconar 1960 / Desslocoonsr 1040 Borrar resitados seleccionados
o rmtndos o o e e e 150 .

Resumen.

Vv Recalificar: Aqui tenemos la posibilidad de realizar una
recalificacion masiva. Por ejemplo, si hay una pregunta que esta
incorrecta, podemos cambiarla en la base de datos y, al
presionar el botdon de recalificar, se recalibraran todas las
preguntas en todos los examenes.

16
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CUESTIONARIO OFFLINE CONFIGURACION CREAR FORMULARIOS RESULTADOCS ESTADISTICAS MAS v

€l @amen serd on of aula § de ka facuitad

Recalificar

G&x recalficar

Cancely

Recalificar.

v Estadistica: En esta opcidn, podemos acceder a diferentes
analisis estadisticos. Al hacer clic en "Estadistica", se muestra el
Resumen por defecto. Aqui se presenta informacién como la
calificacion mas alta obtenida, la mas baja, la mediay la
desviacién estandar, entre otros.

Crear formularios Resultados Participantes
o Editar preguntas  + e Subir/Corregir  + o Listas de participantes
e Participantes &
e Calificaciones 4+ e Resumen
* Recalificac e Formularios
e Vista previa g IR SN
e Estadistica - ® Subir/Corregir

e Descargar Documentos .
i e Resumen
Resumen

Andlisis de preguntas

Andlisis de preguntas y respuestas

Estadistica.

En el andlisis de las preguntas, el sistema proporciona
informacioén sobre el nimero de veces que se ha respondido una
pregunta, el indice de facilidad de esa pregunta, la desviacién
estandary el indice de discriminacion, entre otros datos.
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Por ultimo, en el andlisis de preguntas y respuestas, se muestra
un analisis detallado similar al anterior, pero con las respuestas
del alumnado.

L] L3
3.3 Participantes
Crear formularios Resultados Participantes
o Editar preguntas  + e Subir/Corregir + e Listas de participantes

R e Participantes +
o Calificaciones + e Resumen

o Recalificar ¢ Formularios
e Vista previa 2 %
R P
N 5 e Estadistica - * Subir/Corregir
e Descargar Documentos - Rsutnl
esumen
Resumen

Andlisis de preguntas

Andlisis de preguntas y respuestas

Participantes.

En la seccién de participantes, encontramos las siguientes opciones:

v Listas de participantes: Aqui podemos crear y gestionar listas de
participantes. Por ejemplo, podemos crear una lista [lamada
"Grupo A". Al enviar la lista, podemos agregar participantes a
esa lista selecciondndola y anadiendo los miembros que
deseemos.

v Participantes: En esta opcién, podemos modificar la lista de
participantes, agregar nuevos o eliminarlos de nuestra lista.

vV Formularios: Aqui podemos descargar los formularios necesarios
pararealizar el registro de asistencia. Podemos marcar la
asistencia de los participantes en un folio impreso y luego
subirlo automaticamente.

v Subir/Corregir: En esta opcién, podemos subir el documento
previamente impreso donde hemos marcado manualmente la
asistencia. Escaneamos el documento y lo subimos en uno de los
formatos especificados. Al importar el documento, los
participantes estardan marcados como presentes, tal y como se
puede ver en el resumen.
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En resumen, en la seccién de participantes, podemos gestionar listas
de participantes, modificar la lista, descargar formularios para el
registro de asistencia y subir documentos previamente marcados para
marcar la asistencia automaticamente.
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