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1. Confeccionar y organizar las preguntas 

Es fundamental tener nuestras preguntas bien organizadas, y para ello 

es recomendable utilizar el "Banco de preguntas". El banco de 

preguntas nos brinda una manera sencilla de organizar y gestionar 

nuestras preguntas, permitiéndonos acceder a ellas en el futuro y 

utilizarlas de forma aleatoria o en cuestionarios posteriores. A 

continuación, describiré una posible forma de crear categorías en el 

Banco de Preguntas y cómo agregar preguntas a esas categorías. 

Para acceder al "Banco de preguntas", simplemente hacemos clic en el 

enlace "Más" del menú de navegación del curso y seleccionamos la 

opción "Banco de preguntas". 

 

Más > Banco de preguntas 

Accedemos a la ventana del "Banco de preguntas". En Moodle, las 

preguntas se estructuran en categorías para una mejor organización. 

Al iniciar una nueva asignatura, se crea automáticamente una 

categoría denominada "Por defecto en [nombre corto de la 

asignatura]". 
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Seleccionar una categoría. 

Para facilitar el uso de las preguntas en cuestionarios y exámenes, es 

recomendable organizarlas de manera jerárquica en categorías y 

subcategorías. Esta estructura permitirá una gestión más eficiente de 

las preguntas y facilitará su reutilización en futuros cuestionarios y 

exámenes. Es importante asegurarse de organizar correctamente las 

categorías desde el principio, ya que esto simplificará la creación de 

cuestionarios con preguntas aleatorias en el futuro. 

2. Crear Categorías 

Para crear una nueva categoría: 

 Hacemos clic sobre el menú desplegable de “Preguntas” y 

seleccionamos “Categorías” 
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Menú “Preguntas”. 

 En el campo de "Categoría padre" dejamos la categoría "Por 

defecto en [nombre de la asignatura]". 

 En el campo "Nombre" escribimos el nombre de la categoría. 

Para este ejemplo la vamos a nombrar: "Tema 1. Introducción". 

 En el campo "Información sobre la categoría" añadimos, si lo 

consideramos necesario, la información que creamos 

conveniente acerca de la categoría. 

 Finalizamos haciendo clic sobre el botón "Añadir Categoría". 
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Añadir categoría. 

A continuación, visualizamos la categoría que hemos creado 

recientemente. Junto a su nombre, se muestra entre paréntesis el 

número de preguntas que contiene. En este caso, al no haber creado 

aún ninguna pregunta, el número es cero. Además, observamos una 

serie de iconos que nos posibilitan la opción de eliminar, editar y 

ordenar la categoría. 
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Categoría. Número de preguntas. 

Es importante tener en cuenta que podemos crear subcategorías 

dentro de las categorías siguiendo el mismo procedimiento. Por 

ejemplo, consideremos que ya hemos establecido la estructura de 

categorías para nuestro curso. Utilicemos el siguiente esquema de 

categorías como ejemplo: Tema 1. Introducción, Tema 2. 

Conductismo, Tema 3. Cognitivismo y Tema 4. Conectivismo. 
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Categorías creadas. 

A continuación, procederemos a crear dos subcategorías dentro del 

Tema 3. Como docente de la asignatura, he decidido organizar las 

preguntas en categorías específicas para diferenciar entre la teoría y 

la práctica. Crearemos una subcategoría denominada "Práctica tema 

3" y otra llamada "Práctica tema 4". 

Para crear estas subcategorías, seguiremos estos pasos: 

1. Hacemos clic en "Más" > “Banco de preguntas”. 

2. Seleccionamos "Categorías". 

3. Pulsamos sobre “Añadir categoría” 

4. En el apartado de "Categoría padre", elegimos la categoría a la 

que queremos que pertenezca la nueva subcategoría. 

5. Proporcionamos un nombre para la subcategoría, en nuestro 

caso "Práctica tema 3". 
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6. Finalmente, hacemos clic en el botón "Añadir Categoría" para 

crearla. 

 

Añadir subcategoría. 

Repetimos los mismos pasos para crear la subcategoría "Teoría tema 

3". El resultado sería el que se muestra en la siguiente imagen: 
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Categorías y Subcategorías. 
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